
文件学习章节

1、学习和状态

2、光标移动

3、快速光标移动

4、插入和删除

5、找字、换字

6、文件操作

7、窗口操作

8、块操作

9、文本处理命令

10、制表

11、参数设置及开关

学习概要     WP 有多种方法提供帮助。本节简要介绍怎样使用这一有效的自学习系统。    一旦 WP 的学习信息显示在屏幕上了,  你就可以用  上屏  和 下屏 键来前后翻阅, 或用 文始 键翻到第一页, 用 文末 键翻到所阅章节的最后一页。要退出学习系统可按 取消 键。任何时候, 只要你一按 选单 键, WP 的选单就会立即在屏幕上显示出来。 WP 的大部分命令都可以通过选单来发出。在通过选单操作时, 所选命令的键名会随时在屏幕的顶行提示出来。当处在 WP 选单系统中, 或屏幕上有提示窗口时, 按 辅助 键可以查询到有关所选命令的、更为详细的资料。在输入文字时按 辅助 键, 程序将显示一个自学习主题选单。

学 习 选 单     在编辑状态下, 按 辅助 键即可进入学习选单。    然后, 可以用↑↓键选择要学习的项目, 按 换行 键即可调出所选项目的学习内容。

辅 助 和 状 态 显 示 键     
显示自学习选单        辅助     
显示自学习概要       <控制+J><控制+H>     
启动选单系统          选单     
显示系统及文件信息    <控制+J><控制+V>      
显示现有内存          <控制+J><控制+R>
2、光标移动

   功能            键名             或       
左移一字符          ←           <控制+S>       
右移一字符          →            <控制+D>   
左移一词(西文)      <控制+←>     <控制+A>   
右移一词(西文)      <控制+→>     <控制+F>         
上移一行          ↑            <控制+E>         
下移一行          ↓           <控制+X>         
窗口上滚          <控制+W>                    
窗口下滚        <控制+Z>        
上    屏        上屏          <控制+R>         
下    屏        下屏          <控制+C>         
文件首部        文始          <控制+Q><控制+R>         
文件尾部        文末          <控制+Q><控制+C>         
行    首        行首          <控制+Q><控制+S>         
行    末        行末          <控制+Q><控制+D>         
屏    首        <控制+上屏>   <控制+Q><控制+E>         
屏    末        <控制+下屏>   <控制+Q><控制+X> 
3、快速光标移动

功  能              键名             或       
至  某  行       <控制+J><控制+L>       
至  某  列       <控制+J><控制+C>       
至  某  页       <控制+J><控制+P>       
至 某 窗口       <控制+J><控制+W>   
至光标刚才位置   <控制+Q><控制+P>  
4、文本插入删除            
功能                       键名                  或     
恢复上次删除     <控制+Q><控制+U>         
恢复本行         <控制+Q><控制+L>     
调出恢复缓冲     <控制+Q><控制+V>              
Tab              <控制+I>              Tab          
回向Tab         <上档+Tab>           
新  行           <控制+M>              换行           
插  行           <控制+N>              
删除当前字符          <控制+G>          删字      
删除左字符          <控制+H>            退格      
词(西文)          <控制+T>        
删至行末          <控制+Q><控制+Y>          
删  行          <控制+Y>             删行  
删行(不可恢复)          <控制+Q><控制+T>
5、找字换字         
功  能      键名                 或        
找  字      <控制+Q><控制+F>     找字        
换  字      <控制+Q><控制+A>     换字        
继  续      <控制+L>  
6、文件操作             
功  能                键 名                 或      
编辑另一文件     <控制+K><控制+A>          
放弃文件     <控制+K><控制+Q>           
读文件     <控制+K><控制+R>            
存  盘     <控制+K><控制+S>      存盘       
存盘并退出     <控制+K><控制+X>          
打印文件     <控制+K><控制+P>      印刷
7、 窗口操作           
功  能        键  名                  或        
打开文件        <控制+O><控制+A>          
关窗口        <控制+K><控制+Z>    
重定窗口大小        <控制+O><控制+S>        
下一窗口        <控制+O><控制+N>        
前一窗口        <控制+O><控制+P>        
放大窗口        <控制+O><控制+Z>                       
8、块操作            
功能        键名                或        
定义块首        <控制+K><控制+B>        
定义块尾        <控制+K><控制+K>        
跳到块头        <控制+Q><控制+B>        
跳到块尾        <控制+Q><控制+K>          
块拷贝        <控制+K><控制+C>          
块移动        <控制+K><控制+V>          
块删除        <控制+K><控制+Y>            
块隐蔽        <控制+K><控制+H>          
块存盘        <控制+K><控制+W>                         
9、文本标记           
功  能            键名              或    
用选单置标记        
置标记 0            <控制+K> 0        
置标记 1            <控制+K> 1        
置标记 2            <控制+K> 2        
置标记 3            <控制+K> 3        
置标记 4           <控制+K> 4          
置标记 5            <控制+K> 5        
置标记 6            <控制+K> 6        
置标记 7            <控制+K> 7        
置标记 8            <控制+K> 8        
置标记 9            <控制+K> 9
用选单跳至标记      
跳至标记 0            <控制+Q> 0      
跳至标记 1            <控制+Q> 1          
跳至标记 2            <控制+Q> 2      
跳至标记 3            <控制+Q> 3      
跳至标记 4            <控制+Q> 4      
跳至标记5            <控制+Q> 5      
跳至标记 6            <控制+Q> 6      
跳至标记 7            <控制+Q> 7      
跳至标记 8            <控制+Q> 8      
跳至标记 9            <控制+Q> 9  
10、制表操作

     MS2406F 的制表操作有两种方式: 手动制表, 自动制表。    
在手动制表方式中, 用户只要用 <常用字> 键加键盘右边数字小键盘上的 <↑↓←→> 键即可随意画出任意形状的表格。    
使用自动制表操作, 用户只能对整个外框是方形的表进行处理,但是, 对表格的整栏或整列操作非常灵活, 在表格内画横、竖线也更简单。用户可以按 <制表> 键作出一个只有一个格子的表, 此后程序即进入制表状态。对于已经存在的表格, 用户可以将光标移到表格的顶线上, 按 <控制+B><控制+G> 让程序自动地找出这个表格, 并进入制表状态。在制表状态中, 用户可以随时按 <辅助> 键查阅操作方法。

11、参数和开关

功  能        键  名           或      
插入状态开关        插入             <控制+V>    
控制码显示开关        控制码提示       <控制+O><控制+D>
设置纸型、边界        纸型定义

设定恢复范围          
设定颜色

Wp菜单功能介绍
a.文件

打 开 文 件     键 名 :   <控制+O><控制+A>     程序将提示用户输入一个文件名。如果用户已经在编辑文件, 则会提示用户是否将老文件存盘。    
用户也可以输入一个空文件名, 来编辑一个新文件, 然后在存盘时, 再给它一个文件名。
当程序提示输入文件名时,  用户可以输入文件名通配符（ * 和? ）、或者子目录名, 在这种情况下, 程序将给出另一窗口, 显示出所有匹配的文件名。然后, 用户可以用光标键、或者按文件名的第一个字符, 来选择所要调入的文件。

编 辑 另 一 文 件     键 名 :   <控制+K><控制+A>     程序将清除当前窗口, 然后显示一个提示窗口, 让用户输入文件名。如果当前窗口中原来有文件, 并且已被修改, 程序在调入新文件之前, 会提示用户将原有文件存盘。    当程序提示输入文件名时,  用户可以输入文件名通配符（ * 和? ）、或者子目录名, 在这种情况下, 程序将给出另一窗口, 显示出所有匹配的文件名。然后, 用户可以用光标键、或者按文件名的第一个字符, 来选择所要调入的文件。    用户也可以输入一个空文件名, 来编辑一个新文件, 然后在存盘时, 再给它一个文件名。                    
存 盘 ／ 改 换 文 件     键 名 :   <控制+K><控制+D>     将当前窗口中的文件存入磁盘, 提示输入文件名, 然后调入另一文件, 放在当前窗口, 进行编辑。所有窗口大小保持不变。    当程序提示输入文件名时,  用户可以输入文件名通配符（ * 和?? ）、或者子目录名, 在这种情况下, 程序将给出另一窗口, 显示出所有匹配的文件名。然后, 用户可以用光标键、或者按文件名的第一个字符, 来选择所要调入的文件。    用户也可以输入一个空文件名, 来编辑一个新文件, 然后在存盘时, 再给它一个文件名。

b.关闭文件     键 名 :   <控制+K><控制+Z>     清除当前文本窗口。如果窗口中的文件被修改过, 并且没存盘,程序将让用户将文件存盘。存盘后, 窗口即被关闭。如果本来屏幕上就只有一个窗口, 则关闭之后, 程序进入选单系统。

c.文 件 存 盘     键 名 :   存盘     或    :   <控制+K><控制+S>     将当前窗口中文件的内容存入磁盘。程序将给出一个提示窗口,如果当前文件有文件名, 窗口中显示出该文件名；如果原来没有文件名, 或者用户想改一个名字存盘的话, 即可在此输入一个文件名。如果盘上有同名的文件, 程序就将盘上原有文件改为备份文件, 然后再将内存中的文件存到盘上。文件存盘后, 编辑过程继续进行, 当前窗口的光标还保留在原来位置上。

d.文件保护     该选项用于将磁盘上或内存中文件的属性置为“只读”。也就是说, 不能再改写或删除, 以防止意外的误操作带来损失。

e.打印文件     键 名 :   印刷     或?    :   <控制+K><控制+P>     在 WP 中可以打印任何文本文件。用 WP 编辑的文本, 可以加入页格式、字体、字号等多种控制码, 这样, 打印出来的文件也就可以有多种格式, 可以混合作用各种字体, 可以变字号, 加篇眉等等。
MS2406F有后台打印和前台打印两种形式:    
后台打印：MS2406F可以边打印磁盘文件边进行其它操作，即后台打印。选择选单的第一项“文件名”后, 程序将显示一提示窗口, 让用户输入一个文件名。这时, 用户可以输入通配符(*和?), 在这种情况下, 程序会显示另一窗口, 给出所有匹配的文件名, 用户可以用光标键来选择要打印的文件。待设定完其它参数后，按“x ”便开始打印。由于打印是在后台进行的, 用户可以一边打印, 一边继续编辑其他文件, 就是速度可能稍慢一点。    
前台打印：打印当前编辑文件。进入印刷选单后，用户可以不输入文件名（如果曾经进行过后台打印，则在选单第一项仍继承原文件名，在这种情况下，您可将其删掉或重新输入），在设定了其它所需参数后， 按“x”键便开始打印。
一般来说, WP 是将整个文件都打印出来的,  但用户可以设定开始和终止页号, 挑选部分打印出来。
要停止打印的话, 用户可以再按 < 印刷 > 键,  WP 会有提示请用户确认是否停止当前正在进行的打印。

f.文件删除     该选项用于删除磁盘文件。

g.格式化磁盘     用户新购买的磁盘必须经过格式化才能存储文件。该选项可帮助用户完成这一操作。 注意: 在进行这一操作时, 需先将  MS2406F 系统盘插入驱动器 A: 中。

q.退 出 编 辑     键 名 :   退出     或    :   <控制+K><控制+Q>     这一功能用在编辑工作完成时, 退出编辑程序。如果某个窗口中还有修改过的文件, 那么, 程序会在退出之前提示用户将各个修改过的文件存盘。如果在程序提示时, 用户按了 <取消> 键, 则程序将不再继续提示, 而是中断退出过程, 回到当前正在进行编辑的那个文件窗口。

窗口

a.选 窗 口     键 名 :   <控制+J><控制+W>     将光标移到屏幕上另一窗口中的当前光标位置上。如果一共只有一个窗口, 则程序不会有任何动作；否则, 屏幕上将出现一个选单,显示出当前所有的窗口, 以及各窗口中的文件名。通过移动光标、或按目标窗口对应的数字, 即可将光标移到所要的窗口。

b. 窗 口 放 大     键 名 :   窗口     或    :   <控制+O><控制+Z>     将当前窗口放大到整个屏幕大小。其它窗口都保存在内存中, 但只有关掉屏幕放大状态后才能显示出来。用“下一窗口”、“上一窗口”命令也能够将隐藏起来的窗口一个一个相继地调上屏幕。文本标记和块即使在隐藏的窗口中, 也还可以象通常一样使用。唯一不同的是块删除操作: 在隐藏的窗口中定义的块是删不掉的。    
在窗口放大状态, 窗口状态行的左边会出现一个大写字母 Z, 这时, 再按一次窗口放大键, 所有窗口又会全部出现在屏幕上。

c. 前一窗口     键 名 :   <控制+O><控制+P>   将光标移到前一窗口中的当前光标位置。如果光标已经在屏幕的最顶上一个窗口中, 则光标将被移到最底下的窗口。如果仅有一个窗口, 程序不会有任何动作。

d. 下一 窗 口     键 名 :   <控制+O><控制+N>     将光标移到下一个窗口的当前光标位置。如果当前光标已经在屏幕上最底下的窗口中, 则将光标移到最上面的窗口。如果一共只有一个窗口, 则程序不会有任何动作。

e. 重 定 窗 口 大 小     键 名 :   <控制+O><控制+S>     这个命令用来改变当前窗口的高度。用户可用 ↑ 和 ↓ 键来移动窗口分隔行, 按 换行 键则表示窗口大小已经是用户满意的了。

文本

a.行修饰

行居中     键 名 :   <控制+O><控制+C>     将光标当前所在的行根据左右边界置到中间位置。这个命令只是在行首插入一个居中打印控制符。

升高     此功能用于升高光标位置以后本行之内的文字, 升高的单位是点,数值范围是 0～94。升高的点数都是相对于本行的底线而言, 不是累计的。

右齐     此功能用于将光标所在行靠右对齐打印。选择此功能后, 将在光标所在位置前插入右齐控制符。右齐特性是行内有效的, 若有一段文字要右齐打印, 则每行都必须加入右齐控制符。

匀空     此功能用于将本行内的文字放在版芯的中间  1/2 空间内均匀地打印出来, 两边各空出 1/4 的空间。如果本行文字超过 1/2 版芯的宽度, 则该功能等于“匀齐”。此特性是行内有效的。

均齐（无帮助说明）                      
后退     此功能用于将光标位置之后的文字后退  1～94 个半角字符位置开始打印。这里,   实际后退的点数是与光标位置的字型、字号有关的。如果是标准 3 号字, 就后退 nx20 点；如果为标准 5 号字, 就后退 n*12 点。这一特性是行内有效的。                      
上齐     选此功能后, 屏幕显示一个提示窗口, 请您选择是开始还是结束上齐特性。上齐开始后, 后继的文字齐着本行的顶线打印, 上齐结束后, 再恢复到对齐底线打印。上齐开始特性到行末自动结束。
b. 段重排     键 名 :   段重排       此功能将光标所在位置开始往后的一个自然段内的文字重新整理。自然段的结束是以“手动换行”或“手动换页”为标志的。重排的结果虽然在屏幕上看来可能是不右齐的, 但打印的结果一定是右齐的,  除非您在文本格式中设置了不右齐标志。 重排之后, 每行相对左、右边界、根据行中每个字符的字体、字号等参数, 容纳尽可能多的字符。

在重排过程中，按“上档”＋“中止”则可退出。    
段重排操作到段尾结束。

c.全文重排     键 名:   全文重排     此功能将光标所在位置以后的全部文章重新整理一遍。重排的结果虽然在屏幕上看来可能是不右齐的, 但打印的结果一定是右齐的,除非您在文本格式中设置了不右齐标志。

d.设标记     本命令仅当前光标位置作一记录, 以便后面能够比较容易地返回这点。WP 共能支持10个文本标记,  这些标记插在文本之中就叫做标记0～9。使用这些标记的简捷命令都在下一页中。    
文本标记显示在屏幕上时, 会覆盖掉它所在位置的字符, 但它不会真的改变文本内容, 而是将那些字符覆盖在了后面。
当使用选单来设标记时, 程序会另外显示出一个选单, 告诉用户哪几个标记已被使用。对一个已经使用的标记重新定义, 它原来记录的位置就消掉了。在一个已经使用的标记在原位上再设一次, 也就等于清除这个标记。
下面是用来设置文本标记的键命令, 以免去使用选单的麻烦。
                       设标记键盘命令  
标记号         键名      或  
0          <控制+K>      0    
1          <控制+K>      1                
2         <控制+K>       2     
3         <控制+K>       3      
4         <控制+K>       4                
5         <控制+K>       5 
       
6         <控制+K>       6     
7         <控制+K>       7                
8         <控制+K>       8                
9         <控制+K>       9                  
e.恢 复 本 行     键 名 :   <控制+Q><控制+L>     将本行文字恢复到本次修改之前（光标移入本行之前）的样子。光标也将恢复到刚移入本行时的位置。    
该命令仅在光标未离开本行前起作用。

f. 删 除 内 容 的恢 复     键 名 :   <控制+Q><控制+U>     将最近删除的文本行插入当前文件中光标所在位置。请注意, 这只对整行删除的文本有效, 也就是说, 对删除的字符或词是不起作用的。在默认的情况下, 可以有 20 行文本保存下来以便恢复, 但这一数值可以通过选单中“g.选项”一栏“d.恢复范围”来加以修改。

块操作

a. 块 头 定 义     键 名 :    <控制+K><控制+B>     将光标当前所在位置标记为块头。

b.块 尾 定 义     键 名 :    <控制+K><控制+K>     将光标当前所在位置标记为块尾。

c. 块 隐 蔽     键 名 :   <控制+K><控制+H>     开、关标记块的高亮度显示状态（显示／隐蔽）。当标记的块显示出来时, 可以对它进行拷贝、移动或删除。但不论块是显示的还是隐蔽的, 都可以执行将光标移到块头或块尾的操作。

d.块 拷 贝     键 名 :   <控制+K><控制+C>     将当前标记的块拷贝到光标所在位置。原来位置的文字仍保留,而新拷贝的文字作为块标记起来。

e.块 移 动     键 名 :   <控制+K><控制+V>     将当前标记的块从原来位置搬到光标所在位置, 并仍然作为块标记起来。

f.块 删 除     键 名 :   <控制+K><控制+Y>     删除当前标记的块。如果删除的块长度超过一行, 则删掉的行可以通过“删除恢复”命令找回来。

g. 块 存 盘     键 名 :   <控制+K><控制+W>     将当前标记的“块”存入一磁盘文件。如果当前没有标记块, 程序将显示一出错信息；否则, 程序将提示用户输入文件名。如果盘上已有同名文件, 程序将询问用户, 是否将该文件原有内容覆盖掉。

h. 块读盘   读 盘 上 文 件     键 名 :   <控制+K><控制+R>     程序将给一个提示窗口, 让用户输入要读入的文件的名字。这个文件将被读入当前窗口, 插入当前光标所在位置, 并且, 程序将新读入的内容作为一个“块”标记起来。    当程序提示输入文件名时,  用户可以输入文件名通配符（ * 和? ）、或者子目录名, 在这种情况下, 程序将给出另一窗口, 显示出所有匹配的文件名。然后, 用户可以用光标键、或者按文件名的第一个字符, 来选择所要调入的文件。

光标移动

a. 页号   某页     键 名 :   <控制+J><控制+P>     将光标移到目前窗口指定某页的第一行。程序会出一提示窗口,提示你输入要去的页号。你可以输入 1 到 9999 之间的任何整数。

b.行号  某 行     键 名 :   <控制+J><控制+L>     将光标移到当前窗口中给定行号的那一行上。系统会显示一个提示窗口, 提示你输入行号。你可以输入 1 到 32767 之间的任何数。 
c.列号  某 列     键 名 :   <控制+J><控制+C>     将光标移到当前行中给定列号的那一列上。系统会显示一个提示窗口, 提示你输入列号。你可以输入 1 到 999 之间的任何数。

d.文 件 首     键 名 :   文始     或    :   <控制+Q><控制+R>     将光标移到文件最开始处。

e.文 件 末 尾    键 名 :   文末     或    :   <控制+Q><控制+C>     将光标移到文件中最后一个字的后面。       
f. 标记  跳到标记     将光标移到前面所做的某一文本标记上。如果并未设该标记, 程序将显示一出错信息。WP 共支持10个文本标记,  这些标记设在文件本之中就叫做标记0～9。

如果用户是用选单来跳到某个标记, 则程序会显示出另一窗口,提示用户已经设置了哪些标记。

下面这些命令可用来跳到任何一个标记, 以免选单之烦。

标记号        键名             或               
0          <控制+Q> O                
1          <控制+Q> 1                
2          <控制+Q> 2                
3          <控制+Q> 3                
4          <控制+Q> 4                
5          <控制+Q> 5                
6          <控制+Q> 6                
7          <控制+Q> 7                
8          <控制+Q> 8                
9          <控制+Q> 9
g. 块 头 部     键 名 :   <控制+Q><控制+B>     将光标移到当前标记的块的头部, 不管它当前是否显示在屏幕上。

h.块 尾 部     键 名 :   <控制+Q><控制+K>     将光标移到当前标记的块的尾部, 不管它当前是否显示在屏幕上。
查找替换

a. 找 字

键 名:   找字     或    :   <控制+Q><控制+F>     
在当前窗口中查找由用户给定的一串字符。找到之后, 光标将停在找到的那一串字符的开始处, 并且那串字符以高亮度显示出来, 直到用户又按了键盘才恢复正常。程序会显示一提示窗口, 让用户输入要找的字串以及查找控制选项。用户在该窗口的第一行输入要查找的字串后, 按 换行 键, 然后在第二行输入查找控制项。

查找控制项用来控制查找方法, 共有以下几个: 
U  - 查找时不论大、小写（指外文）          （Upper-case）  
B  - 从光标位置向文件首部反向查找  （Backwards）  
W  - 只查找整词（指外文）  （Word）  
G  - 从文件首部或末尾（反向查找时）开始全文查找（Global）  
L  - 局部查找（只在已标记的块内）               （Local）  
n  - 查找第 n 个（n 为一正整数）                     
b.换 字     键 名 :   换字     或    :   <控制+Q><控制+A>     
在当前窗口中查找一给定的字串, 找到后, 用另一给定的字串来替换它。    
程序会在屏幕上显示一窗口, 提示用户输入查找字串、替换字串以及查找控制项。

    查找控制项用来控制查找方法, 共有以下几个:  
U  - 查找时不论大、小写（指外文）          （Upper-case）  
B  - 从光标位置向文件首部反向查找           （Backwards）  
W  - 只替换整词（指外文）                        （Word）  
G  - 从文件首部或末尾（反向查找时）开始全文替换（Global）  
L  - 局部替换（只在已标记的块内）               （Local）  
N  - 找到后不需确认即予提换                （No-confirm）  
n  - 替换第 n 个（n 为一正整数）    
如果没有选用 N 控制项,  每次要替换之前, 程序都会显示出一个提示窗口, 该窗口中给出下列选项:  
Y  - 替换这次找到的串, 并继续查找。              （Yes）  
N  - 这次不作替换, 继续查找。                     （No）  
A  - 替换本次找到的串及后面所有的串, 不需再确认。（All）  
Q  - 不作替换, 退出换字操作。                   （Quit）                        
c.继  续     键 名 :   <控制+L>     
重复前面做过的找字或换字操作。  
选项

a.词组

词组登记     键 名:   词组登记     
此功能可将当前块标记的内容作为一个词组存入系统。  MS2406F中安排了 8KB 的容量作为存放这种词组的工作空间,  每个词组必须用 3 个字符作为词组名, 每个词组最长不得超过 251 个英文字符或125 个汉字, 并且不得有同名词组。    
所定义的词组可用“词组存盘”功能存入磁盘, 作为一个文件。     
注意: 用此功能登记的词组如果需要长期保留的话,您必须将其存盘, 否则关机便丢失了。

删除词组文件     
此功能将磁盘上的词组文件删除, 您只要在提示下输入文件名,然后按 换行 键即可。

装入词组文件      
此功能用于将存在磁盘上的词组文件装入内存, 以便输入时使 用。您只要在提示下输入文件名, 然后按 换行 键即可。

词组存盘     
此功能用于将目前内存中所有的词组作一个文件保存到盘上, 以便今后使用。    
词组文件默认的文件名后缀是“ .PHR ”。

清除词组     此功能用来清除目前内存中的全部词组。一般只在装入词组文件之前可能要做这一操作。 
格式

b.格式设定     键 名:   格式     
此功能用于定义各级标题和各类文本的格式, 以及用户自定义字号的点阵大小。标题和文本格式的各项修饰与它们本来的意义是一致的。
c.纸型
纸型定义     键 名:   纸型定义     
此功能用来定义当前使用的纸张长度、宽度及上下左右边的空白,单位都是毫米。此外还可选择打印页号的位置, 或不打页号。开机默认的纸型为 A4 。 WP 提供了一些标准纸型的数据, 包括 A3、 A4、B4、B5、A4R、B5R、 宽行和窄行两种打印纸。打印纸的尺寸是按 66行、 80 列和 136 列两种计算的。                      
d.恢复范围

设定恢复范围     这个命令用来设定文本删除后, 在恢复缓冲区中保留的最大行数。如果恢复范围是 10,  而用户删除了 15 行, 那么最前面的  5 行就找不回来了。一旦删除的行被恢复了, 恢复缓冲区所占的空间就被释放, 以便以后使用。
e.控制码显示状态     键 名 :   <控制+O><控制+D>     
改变控制码显示状态。当控制码显示状态置为“显示”时, 所有的控制码都将与文本同时显示在屏幕上；当置为“隐蔽”时, 只显示文本, 不显示控制符。    
当控制码显示出来时, 如果光标停在控制码位置, 则在屏幕的最顶上一行提示出该控制码的意义。    
此功能用来显示或隐藏MS系列文字处理机产生的文本中用来进行各种修饰的控制码。因为在编辑时, 夹杂的控制码会让人觉得杂乱,而进行文字修饰时又希望能看到这些控制符, 所以此功能对您会是很有用的。

f.色彩

颜色设定     编辑程序中所用到的显示颜色, 用户可以根据自己的爱好加以设定。可以独立地以某种颜色显示的项有:一般正文,  块标记正文, 窗口状态行, 屏幕顶上的提示行, 选单和提示窗口中的正文, 选单边框,选单每项中可用来选命令的字符, 当前所选选单项, 等。    用户所设定的颜色可以用 “保存可选项设置” 命令保存在 WP程序里。

g.打印控制

打印机控制此功能用来控制打印机的一些操作。选该选项后, WP会显示出选单, 包括以下内容:  
1.设置打印头位置  设置打印头左边初始位置  
2.调整打印误差    调整双向打印的回行误差  
3.走纸一行        控制打印机走一行纸  
4.走纸一页        控制打印机走完当前这一页  
5.暂停打印        暂停或恢复当前打印的内容  
6.双向打印        选择双向或单向打印  
7.控制序列        选择使用MS系列或M-1724打印机控制序列。
排版

a.制表

修改表格：表格编辑     键 名:   <控制+B><控制+G>     
在制表状态下, 光标应该处于一个表格之中。您可以对该表格进行以下操作:      
键                作用      
↑↓              在表格范围内移动光标      
←→              在表格行内移动光标      
行首、行末        光标移至当前行的首、尾位置      
文首、文末        光标移至表格的第一行、最后一行      
空格              在当前光标位置插入一空格      
后退(<控制+H>)    将表格左边线移至光标位置      
<控制+→>         横向扩充表格栏      
<控制+←>         横向缩小表格栏      
<控制+↓>         纵向扩充表格栏      
<控制+↑>         纵向缩小表格栏      
<常用字+→>       横向分栏      
<常用字+↓>       纵向分栏      
插入              在表格栏内画一条横线      
<控制+插入>       在表格栏内画一条竖线      
删字              在表格栏内删一条横线      
<控制+删字>       在表格栏内删一条竖线      
<控制+N>          表格线粗细控制开关      
<控制+Z>          屏幕内容上移一行      
<控制+W>         屏幕内容下移一行    
按 取消 键即可退出表格编辑状态。                      
建立新表格     键 名:   制表     
用此功能可以在当前光标位置建立一个只有一个格子的最小表格,然后 WP 进入表格编辑状态, 您可以对这个最基本的表格进行编辑。

b.中文字体                          
宋体     键 名:   宋体     
此功能用于在当前光标位置插入一个宋体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以宋体字打印。     注意: 开机后的默认值为宋体。

楷体     键 名:   楷体     此功能用于在当前光标位置插入一个楷体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以楷体字打印。

黑体     键 名:   黑体     此功能用于在当前光标位置插入一个黑体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以黑体字打印。

仿宋体     键 名:   仿宋体     此功能用于在当前光标位置插入一个仿宋体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以仿宋体字打印。

魏碑     键 名:   魏碑     此功能用于在当前光标位置插入一个魏碑控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以魏碑字打印。

细圆体     键 名:   细圆体     此功能用于在当前光标位置插入一个细圆体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的汉字均以细圆体字打印。

c.英文字体                        
非比例体     此功能用于在当前光标位置插入一个非比例体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以非比例体字打印。                      
罗马体     此功能用于在当前光标位置插入一个罗马体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以罗马体字打印。                      
罗马黑体     此功能用于在当前光标位置插入一个罗马黑体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以罗马黑体字打印。                      
等线体     此功能用于在当前光标位置插入一个等线体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                      等线黑体     此功能用于在当前光标位置插入一个等线黑体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以等线体字打印。                      
印刷体     此功能用于在当前光标位置插入一个印刷体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                      
印刷黑体     此功能用于在当前光标位置插入一个印刷黑体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                      
手写体     此功能用于在当前光标位置插入一个手写体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                      
哥特体     此功能用于在当前光标位置插入一个哥特体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                     
古  体     此功能用于在当前光标位置插入一个古体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。                      
花  体     此功能用于在当前光标位置插入一个花体控制符, 如果未设定其它字体控制符, 则从当前位置往后的英文均以手写体字打印。 
字号

字型     键 名:   字号     此功能用于在当前光标位置插入一字型控制符, 控制其后的文字字型和字号。选择此功能后,  屏幕上将显示一个选单,  在选完字号(0--7) 和字型(标准、长、宽、自定义) 后, 按 < 换行 > 键后既可退出该选单并插入控制符。

e.文字修饰     键 名:   修饰     此功能用于对当前光标以后的文字加上(取消)各种修饰, 屏幕将显示包括以下内容的选单:
a.斜体      开始/结束    
b.转角      0°, 90°, 180°, 270°    
c.网点字    0-8 号网点, 0 表示结束    
d.虚体字    开始/结束    
e.上划线    开始/结束    
f.下划线    0-8 号下划线, 0 表示结束    
g.加重点    开始/结束    
h.加框      开始/结束    
i.空心字    开始/结束    
j.虚实线    虚线开始/实线开始
下划线     键 名:   下划线     此功能用于从当前光标位置起, 给文字加上或取消一已加上的下划线。屏幕显示一个输入窗口, 请您输入下划线种类, 可接受的范围是0～8, 0 即表示结束下划线状态。 1～8分别是8种不同的下划线。    
分栏

分栏开始     键 名:   分栏开始     在当前光标位置插入一个分栏开始控制符, 在此之前, 您应用“分栏定义”功能定义一下分栏的栏数。分栏栏数在开机时的初始值是2, 可接受的范围是 2～8。                      
分栏结束     键 名:   分栏结束     在当前光标位置插入一个分栏结束控制符。
分栏定义     键 名:   分栏定义     此功能用于定义分栏的栏数和栏距。栏数范围是2～8, 栏距的单位是毫米。定义栏距时要注意, 每栏的宽度要能容纳相应的内容, 对于中文要至少能打印一个字, 对西文则要能容纳相应的段落中最宽的单词。
下、下标

上标开始     键 名:   上标开始     此功能用于在光标位置插入一个上标开始控制符。                      
上标结束     键 名:   上标结束     此功能用于在光标位置插入一个上标结束控制符。                      
下标开始     键 名:   下标开始     此功能用于在光标位置插入一个下标开始控制符。                      
下标结束     键 名:   下标结束     此功能用于在光标位置插入一个下标结束控制符。                      
上下标显示     键 名:   上下标显示     选此项功能后, 屏幕上将显示出一个窗口, 窗口左边以大点阵显示出光标位置左边的那个字。如果光标停在上标或下标开始控制符位置, 则程序将上、下标开始和结束之间的内容读出, 以上下两行形式显示在小窗口内,  然后,  您可以在此窗口的上下两行中移动光标,删、插字符。您完成上下标内容编辑后, 按 换行 键既可将这段内容插入文本；如果您按 取消 键, 则文本中原来的内容不变。
行距、字距

行距     键 名:   行距     
此功能用于确定光标位置以后的行间距, 单位是点, 可接受的数值范围是 -24～70。您输入完之后, 在当前光标位置将插入一个行距控制符。行距的默认值是6。 
字距     键 名:   字距     
此功能用于输入字间距值, 并在当前光标位置插入相应控制符。字距的单位是点, 可接受的数值范围是 -48～46, 默认值是 1。                      
篇眉、脚注

篇眉内容开始     此功能在光标位置插入一个篇眉内容开始控制符。篇眉内容开始和结束控制符之间的内容在后续的页中可作为篇眉打印出来。篇眉内容的长度是不限制的, 并且可以有字体、字型等修饰变化, 但在打印时受到纸张尺寸和版芯大小的限制, 同时规定篇眉内容的最大有效长度是 80 字符。

篇眉内容结束     此功能在光标位置插入一个篇眉内容结束控制符。

打印篇眉     此功能在光标位置插入开始打印篇眉控制符, 在打印时给光标所在的页以后各页加上篇眉。
取消篇眉     此功能用于取消光标位置以后各页的篇眉打印。

脚注内容开始     此功能在光标位置插入一个脚注内容开始控制符, 注明后续文字到脚注内容结束控制符为止是脚注的内容。                      
脚注内容结束     此功能在光标位置插入一个脚注内容结束控制符。

打印脚注     此功能在光标位置插入开始打印脚注控制符, 在打印时给光标所在的页以后各页加上脚注。                      
取消脚注     此功能用于取消光标位置以后各页的脚注打印。
版面显示     键 名:   版面     
此功能用于检察打印效果, 可以分别用1:2和1:4的不同比例来显示：在1:2的显示过程中，显示满一屏后就停下来, 等待您按键继续。如果版面很宽, 一屏显示不下的话, 您可按 ← 和 → 键使屏幕左右滚动。如果不想继续显示, 请在显示暂停时按 取消 键。    
如果选择1:4的方式，程序则开始不间断地显示打印效果，显示过程中按任意键暂停, 再按任意键继续。
标题类型     键 名:   标题     此功能用于定义当前光标位置的文字为某一级标题。您在注明了文章中的各级标题之后, 可以省去许多选定标题字型、字号之类的麻烦, 只要在格式设计中选定一次就可以了。这样一来, 还可以用目录编排程序来为您的文章自动排出目录。标题的内容是以手动换行为结束的。                        
主目录

a.编辑     选该项即进入文字编辑状态。 WP 会进入编辑选单系统, 并显示一个提示窗口, 提示用户输入文件名。如果用户选定了一个文件, 程序即将此文件调入内存, 开始编辑。用户也可以按 后退 键将提示窗口中的内删光, 然后按 换行 键开始编辑一个新文件, 而不从磁盘上调入文件, 这时该文件的名字就叫“新文件”。在存盘时用户再给这个文件另取一名。

b.打印

c.列目录  显示目录   用此命令可以浏览磁盘文件目录。可以用通配符来选择某一范围的文件。

d.磁盘操作

文件拷贝     该选项用以拷贝文件。如果要将文件拷贝到同一张盘上, 则必须使用不同的名字。     注意: 在进行这一操作时,  需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

文件改名     该选项用于修改磁盘文件名。

文件删除

文件保护

显示文件     该选项用于任意显示一个磁盘文件的内容, 以便用户确定是否要编辑或打印的文件。 
显示文件信息     该选项用于显示磁盘文件本身的一些数据, 如文件修改日期、文件长度、文件属性等等。    在目录显示窗口中, 按 <控制+A> 键也可以显示光标指定的这些信息。

磁盘拷贝     该选项帮助用户复制软盘。用户在买到 MS2406F 后, 首先要应用此功能将系统盘和选购的其它应用软件进行备份, 以防使用中有意外损坏。   
用来复制的新盘可以不必格式化而直接使用。

注意: 在进行这一操作时,  需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

格式化盘
磁盘空间     选该项用于显示磁盘的剩余空间, 使用时请将磁盘插入相应的驱动器(A)。

e.时间

时间设置     这项功能用于查看或设置系统时钟的时间。 MS2406F有一个实时时钟, 一般来说, 即使关机数月, 系统时钟还会是相当准确的, 在特殊情况下才会需要调整。在输入日期时, 年份里的“19”可以省略,如“1991年10月18日”输入成“91.10.18”即可。在输入时间时, 应按24 小时制, 而百分秒、秒、分为0时, 可以省去相应部分, 如下午“5 ”, 输入“17”既可。

闹时设定     MS2406F 程序中置入了一个闹钟,  当您需要它在某个时间提醒您时, 在这里将该时间写进去既可。

闹钟开关     此功能可将所设定的闹钟关闭或打开。当选项后面为“×”时,闹钟关闭；为“√”时, 闹钟打开。

f.通讯     选该项既进入通讯状态。 MS2406F 通讯程序采用 Kermit 传输协议, 并具备 VT-100 终端仿真功能。用户在通讯中如有任何问题可随时按 辅助 或 ? 键。通讯程序是命令驱动, 用户必须在“通讯.”提示下打入各种命令。请记住每条命令都有自学习信息。    
注意: 在进入通讯程序前,  请务必将 MS2406F 系统盘插入驱动器 A: 中。

g.应用程序                       
造图     选该项后即进入 MS2406F 造图程序。

     注意: 在进行这一操作时,  需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

造字     该选项进入 MS2406F 造字程序。用户可以自造全角造字程序支持16×16等点阵的造字。

     注意: 在进行这一操作时,  需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

目录编排     这个应用程序帮助用户编排一篇文章的目录。在 MS2406F 编辑的文章中可以有五种级别的标题。用户在文章中分别标识出来之后, 程序就可以自动将它们从文章中分离出来, 标上页号组成一个新文件。用户将此文件打印出来就得到一份目录了。

     注意: 在进行这一操作时,  需先将 MS2406F系统盘插入驱动器A: 中。

电子表格     选该项后即进入 MS2406F 电子表格程序。     注意: 在进行这一操作时, 需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

电子手册     选该项后即进入 MS2406F 电子手册程序。     注意: 在进行这一操作时, 需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

计算     选该项后即进入 MS2406F 计算程序。

     注意: 在进行这一操作时, 需先将 MS2406F 系统盘插入驱动器A: 中。

文件转换

其它  应用程序接口     这是为用户预留的程序接口。将来用户购买了其他的 MS2406F应用软件后,从这里输入应用程序的名字, 将磁盘插入驱动器 A: 中,按 换行 键即可。

插 入 ／ 覆盖 转 换     键 名 :   插入     或    :   <控制+V>     在插入状态中, 新键入的文字是插入到当前文本行中去的, 当前光标位置及其后的字符顺序后移。当插入状态关毕时, 新键入的文字将原来的内容覆盖掉。许多命令不管当前是插入状态还是覆盖状态,都以插入的方式执行, 比如, 块拷贝、行插入。

大小写转换     键 名 :   <控制+O><控制+O>     将光标所在位置的字符(西文)从大写变为小写, 或从小写变为大写。如果当前有块标记, 并且标记的块是可见的, 只要光标在块内,这个命令将转换整个块内的所有字符。

变小写     键 名 :   <控制+O><控制+V>     将光标所在位置的西文字符变为小写。如果当前有块标记, 并且标记的块是可见的, 只要光标在块内, 这个命令将转换整个块内的所有字符。

变大写     键 名 :   <控制+O><控制+U>     将光标所在位置的西文字符变为大写。如果当前有块标记, 并且标记的块是可见的, 只要光标在块内, 这个命令将转换整个块内的所有字符。

调出恢复缓冲区内容     键 名 :   <控制+Q><控制+V>     将恢复缓冲区的全部内容调出, 插入到光标所在行之前。这一操作同时将恢复缓冲区清除, 就是说, 不论恢复缓冲区中有几次删除操作后保留的内容, 本命令只能执行一次。

清除恢复缓冲区     键 名:   <控制+Q><控制+J>     清除恢复缓冲区的内容,  释放所占用的内存。 这个命令与“调出恢复缓冲区内容”命令一起使用非常有效。

文本类型     键 名:   文本     此功能用于定义光标位置以后文字的文本类型。假如您要用不同的字体来表示文章中不同的内容, 或不同的左右边界来表达文章内容的层次, 使用文本类型定义就可以为您省去很多麻烦。              
保存可选项设置     将所有可选的开关、参数、颜色及其他选项作为开机运行时的默认值保存在 WP 程序里。WP.EXE必须在当前盘的当前目录中。


