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CCED是非常优秀的表格制作软件．探受广大用户 

的喜爱 。CCEB 5．0以上版本强化了公文的编排与打印 

功能，完垒能满足 日常工堆的需要。合理使用控制命々 

同样可“完成特殊格式的排版。本文介绍两种特殊格式 

的排版方法．供大家参考。 

一

、公文中的特殊排瓶 

公文中经常可 看见这榉的格式 ： 

品 专科学校电计室 
如集直接使用上下标、字间距与字符后退等功船编 

排．只能打印出如下效果 ： 

盏 专科学校电计室 

这样显然不符音要求。要实现上面所指定的打印效果． 

可选用两种方法，一是用字符升高与后退 二是使用负 

行 距。 

1．用字符 升高 与后 谴 

这种方法的具体实现步骤是 ： 

(1)录入文字，即 ：直接辅入“中国人民武装警察部 

队专科学校电计室 ； 

(2)先为 中国人民”四字定义字号、字间距 、字符升 

高，定义位置是在 中 字前面。但要注意：随着字号的增 

尢．字 间距 、字符升高值也相应增大，匣之者5相应减 小。 

一 般情况下．字符的升高值大于字号的三丹之二。假设 

左边酉行文字的字号为标 5(24×24)、右边文字的字号 

为标 4，则字间距定为 8．字符 升高值定为 18； 

(3)再为 武装警察部队”六宇定义字阿距 、字符升 

高、字符后退，定义位置是在“民”字后面。设字问距是 因 

为 武装警察部队”与“中国人民 的字间距不同，必须重 

新设置(机器默认值 0)。字符升高值应定义为负数，这 

撵才能产生字符下降的实际效果。这里设置为前面升高 

值的 1 5倍，即字符升高值为一27．字符后退值为后退 

汉字个数 2+1； 

(4)在“队 字后面再为”专科学校 电计 室 设定字 

号、字符升高。一般情况下，设定的字号比左边大一号标 

准字，字符升高值为前两个字符升高值之和的绝对值。 

2 负行距 的使用 

其具休实现步骤如下： 

(1)将该段文字分成三行排列：第一行“中国人民 ， 

第二行“专科学棱电计莹 ，第三行“武装警察部队 ，且 

第一行的 中”与第三行“武 ”字处于同一列，第二行 的 

“专”字紧接着第三行的 队”宇列； 
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f2)在第一行首(“中”字前面)设定负行距(如 

左边文字 的字号为标 5，行距设为 一l0)，再设字 

号、字间距(字间距大小与第一种方法相同) 第二 

行首(“专”宇前面 )重设宇间距．以恢复前面正文 

的字阿距 ．再设字号 ；第三行首f 武”字前面)重设 

行距， 恢复其原来的行距，再设定与第一行相同 

的字号，也可福到相同的打印效果 

在上面两种方法中，如果左边两行骺通过增 

加空格排整齐，则设置中可 不设宇间距。 

二、特殊的数学公式排版 

1．分 

如下列分式： ~-1+等旱 =7 
可使用字符升高与后退排版 具体设置方法 

如下 ： 

(1)按照分子 分母、分数线的次序录入该分 

式中各项内容 ； 

(2)在分子前面设定字符升高。升高值与正文 

的字号有关，如正文字号为标 5字，升高值可设为 
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(3)在分母前面设定字符后退和字符 升高。一般 

情况下，后退值为分母字符数(半角)的两倍，升高值 

为分子升高值 的两倍，且为负数； 

(4)在分数线前设定字符后退和字符升高。此时 

后退值为分数线字符数(半 角)的两倍，而升高值同 

分子的升高值。 

也可使用负行距 的方法实现这种排版格式 ．具 

体操作步骤 同前 

如果分式 中分子分母有指数，可 用设 定上标的 

方法实现。 

2 复杂 指散 

如指数 ： 。CCED排版不能在上标中再使用上 

标，排成两行设成负行距效果也不理想．但使用字符 

升高和发定上标完全能达到要求，具体操作方法为； 

(1)依次录入 e、x、2； 

(2)进行字号、字符升高 的设定，即 ：把幂底字号 

设定大一点(如设定为标 3)．再把指数 x的字号设 小 

一 点(如设定为标 5)，并且在指数 x前设定字符升高 

(升高值为 25)，最后把指数 2设成指数 x的上标。 

经过以上操作和设定，即可得到上面的技果。 

3．复杂 的积分 式 

如下列 积分式 ： 

此格式只能使用字符升高与后遢，具津设置方法是： 

(1)按从左至右 的顺序依次录入各字符及有关 

符号，其中根号 由“√”和“～(长度一般与根号 内的 

内窖相同)组台而成； 

(21设定等号左边的字号 ．遗里在 f(x)前设定均 

字号 为标 2； 

(3)积分号 』应设定稍大一点的字号(这里设定 

为标 L)，并设定字符升高(升高值为负数，过里设为 

一 12) 使积分号 J所址位置适当； 

(4)积分上下限字号应稍 小(这设定为碌 3)．分 

别升高上限f升高值为正，这里便定升高 45)、下隈 

(升高值为负，这里设定升高 一50，下限升高值的绝 

对值 比上限升高值稍多一点)，且上下限都设定后退 

(后退值为它们的字符个数)； 

(5)在根号前设定稍大一点的字号(过里设定为 

长 1)，字符升高值为 15；在“√”后面先设 标 5字号 

再设定字符后退 1， 使”√ 和长线重叠 再设字号 

(这里设为标 3 使根号 线长度与根号 内的 内容相 

同)、字符升高(根号线升高值为 50)； 

(6)设定根号 内算式的控制(参考前 面的方法， 

这里字号设为标 3．注意根号 内算式前设定字符升高 

值为 一30)及积分变量的控制。 

至此，全部操作结束，用 CCED的模拟显示功能 

即可看到如上形式的积分式 ．对不满意处可酌情进 

行修改。 

三 、结 束 语 

以上介绍方法适合于 CCED 5．0及以上版本， 

它同样也适用于其它具有字符升高和后退功能的文 

字处理软件，如WPS各种版本等。 回j 
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