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用 CCED2000生成稿 纸 打 印 ．既方便 叉快捷 ．这 也 

是CCED2000区别于其它字表处理软件的一大特点 。点 

选 “辅 助 ／生成稿纸 文 件”菜 单 ．即可弹 出 “稿 纸 生 

成对话框” (见 

右 图 )。通 过对 

话 框 中 选 项 的 

不 同选 择 ．可 

以形 成 不 同格 

式的稿 纸 

稿纸的行列数 

CCED2000提 供 了 3种 国定行 列 的稿 纸 格式 它 们 

是 20× 20、25×24、20× 25。CCED2000对稿纸 的 行 

列数 还提供 了 “自定 义”方 式 可 以任意 设定稿 纸 的 

行列数 。CCED2000默认的稿纸大小为A4，而且，稿纸 

的格 子 大小是 国定 的 。当 自定 义的行 列数 超出 定义 的 

纸嘻．虽然普通页面能驺完全显示，但是纸张页面下 

端则 会截 去超 出的部 分 此 时应调 整纸张 大小 或稿 纸 

行 列数的 设定 ．最好 能将稿 纸 打 印在一个 打 印页 内 。 

页号与总页数 

当一 个 文件有 多页 时 ．我 们 可 以设置 打 印页号 和 

总 页数 。“文 首页号 ”可 以让我 们设 定首 页的 页号 。选 

中 “fTEP总 页数 ”选 项 ，生 成稿纸 时则 可fTEP出 此文 

件 的总 页数 。 

稿纸格线的颜色 

孵 理承 

点击对 话框 中 的 表格 线颜色 ”右侧 的颜 色块 在 

弹出 的色板 中选 择合 适的颜 色 ．按 “确定 ”后 ，生成 

的稿 纸格线 即为所选 定的颜 色 。 

批改栏 

我们的 作 文本每 页的 右侧 都有批 改栏 ．以方便 老 

师进 行批改 。CCED2000的稿纸 提供 了设 定批改 栏的 功 

能 对 话框 中的 “批改 栏列 宽汉 字数 ”一栏 ．可 以让 

我们 定制批 改栏 。当字数 定 为 0．则没有 批 改栏 。 

生成空稿纸 

对 话 框 中 的 “生 成 空 稿 纸 ” 选 项 被 选 中 后 ， 

CCED2000可 生成空稿 纸 c 

将编排好的文件转为稿纸方式 

将 已编排 好的 文件用 CCED2000打 开 ．并 确定 其为 

当前操作文件 。选取 “辅助 ／生成稿纸文件”菜单 在 

弹 出的 “稿 纸 生成对 话框 中取消 “生成 空稿纸 ”选 

项的选定 ．其它参数按要求选定后按 “确定”即可 。已 

编排的文件中的字号 、下划线等，在稿纸方式中不被 

反 映 ；而 字体 、粗体 、居 中等 ，在 稿 纸方式 中则 能被 

正确 反 映 。 

需 要注意 的是 ，稿纸 方式 文件 只是一个 临时 文件 。 

CCED2000生成的稿 纸 是一 个名 为 CCED6Z．TMP的 文件 ， 

存放在操作系统的临时文件夹中 ，每次生成稿纸方式 

部 会覆 盖上 坎生成 的 CCEDGZ TMP文件 ，所 以 ，如 果稿 

纸 方 式文件 有用 ，应 当及 时将 其改 名存 盘 。一 

巧用 

Word97的 

“自动更正竹 
● 余新惠 

对于经常用电脑写稿的人来说．每篇文章的末尾都要落上一长串自己的通讯地 

址 、邮政编码和电话号码等 ．挺烦人的 。其实 w0rdg7早就为我们提供了一种简 

单快捷的输人方法 ．那就是它的 “自动更正 功能 

首 先 在我 的 文档 中 输^ “作 者通 讯 ：重 庆市l6号信 箱 余新 惠 邮编 4O0071 

电话 ：023—67101714”等 内 容 ．然 后用 鼠标选 中 。接着 ，打 开 “工具 ”菜单 中 的 

“自动更正”对话框，在 “自动更正 选项里的 “替换 处键人字母 “ZZTX”，按下 

“确定”按钮后就大功告成了 。以后 ，只要你键人字母 ‘ZZTX。按下空格键．它就 

被自动更正为原先设定的姓名 、地址 、邮编 、电话等内容了 。 
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