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目前
,

在行政
、

企事业 单位 办公 自动化管 理 中
,

对 工

资管理
,

大多数采用 数据库编辑 的工资 系统
,

除荃本数 据

库外
,

维护和 管理 用 的命令文件 十分庞大
,

对工资项 目的

增 减
、

修改 不 易操作
)

购 买 现成 的工 资系统
,

一般费用 均

在千元左右
,

而 自己编程
,

耗 时较多
,

且调试过 怪长
。

笔 者

在 试用 了几个工 资系统软 件后
,

均 感到 不满 �
。

& &�( 字表 处理软件具有十分强 大 的侧表 和 计算功

能
,

利 用其签 本功 能
,

可 以方便地 制 作工 资表 和 工 资条
)

近 几 个 月 来
,

我 对 单 位 的工 资 管理
,

由 数 据 库 改 为 用

&& �( 例表 的方 法
)

取 得 了 很好 的效果
,

不 妨 作一 介 绍
,

供大家今考
)

趁立工资表 以及 计 算

依照 本单位 的工 资构 成 项 目 名称 和 每 项 金额的 最 大

位数
,

确定工 资表 的列 数和 该列 的 字宽
,

自动生 成规则 表

格
,

每 页 一 般设定 行
,

第 一 行 为 甲栏
,

最 后 一 行 为 本 页

合 计 �实 际 应用 中 发 现 最 好 不 要 本 页 合计 行 %
)

在 部 门 的

最 后 一 行 设 总 计
。

见 附表 一
基本 数 据录人 是荃础

,

必须 注 意 数据 的 准确 性
,

录 入

完 毕 后
,

应 与 原表仔 细核 对
)

对 可 以 通过计 算得 出 数据的

项 目
,

不 必 录入
)

如 应 发 工 资
、

扣 款 合 计
、

实 发工 资等项
)

将 一 页 表 内 的 数据 区 �不 含 合计 %用 + , 键 定 义 为

块
,

在 最 后 一页 表 下 列 出 列 间 计 算 公 式
,

用 & �. / 0 & 命

令进行计算
,

得 出每 个 人的 计 算结 果
)

然 后 把本表定 义为

一 个 块
,

用 列 间求 和 的 方法
,

逐 项 求 出本 页 合 计
,

再 用 行

间 求 和 的方法
,

列 出计算 公式
,

求 出部 门 总 计
。

如 无本 页

合计
,

则 在 分别 计算 完 每张 表后
,

把若干 张 表定 义 为 一 个

块
,

在 部 门 总计栏 中逐 项 用 & �. / 十 , 键求 出 列 合计
,

即

为 部门 合计
。

由于 列 求和 时
,

中文项 目名称会被 自动地识

别为 零
,

不 必顾忌 列 求和 时对 数据的影 响
。

建 立 工资条 表

依据 工 资表
,

同 样 确 定 工 资条的 项 目 名 称
、

每项金倾

的 最大位数和 人数
,

自动生成规则 表格
,

翰入第一 个人 的

项 目名称
,

核 对无 误后
,

定义 为行块
,

每隔 一 行用 复制 行

块命令 + 1 进行复侧
,

完 成 本 页后
,

再 次检 查
。

把 本页 整

个定义 为一个矩形块
,

按所摇 数复制若 干 张 ‘如果 该表与

工 资表项 目完全 相 同
)

用 窗 口 编辑 的 方 法
,

从 工资 表 中
,

逐人 把 数据复制到 工资条表 中
)

或 以工 资表为 基准
,

逐个

输入 数据
,

见 附表二
)

计算列 间项 目时
,

一 次 只 能 计算一 个 人 的数据
,

不 能

把整 个 表 都 定义 为 矩 形块
,

否 则 会产 生 把项 目名 称 改变

为 。
)

22 的错 误
,

列 间求和 的 计算方 法 同 工 资 表的 计算方

法
。

笔 者 单 位 的工 资表 和 工 资条 占 用 # “ 个 字 符位�
,

用 长 型 3 号 字
,

在 页 宽 ! 厘 米
、

页 长 ## 厘 米 的 自定义 纸

张 或 压感 复 写 纸 上 打 印
,

工资 表用 子 会计 报 表和 本 人 签

字
,

工 资条裁 开 后 发给 本人 保存
)

每月 工 资表
、

条打 印完

毕 后
,

把该文 件改名 按 年月 序号存 入软盘 中
,

作为备查 资

料
。

管理 与维 护

工 资 表 校 验 合 格后
,

把 当 月 工 资表
、

条存盘 作 为 资

料
,

打 印 完 毕 的 文 件 可 作 为 下 月 工 资表
、

条 的 蓝本
,

只 对

工 资有 变 化 的 人员 在 表上 修改
,

单页 定 义为 块
,

按 表 下 的

列 间计算公式 进行 计算
)

集体变化如 每年元 月份每人 增

加 元 时
,

把 一 页 数据 区 定 义 为 块 可在表下 增 加 列 间 计

算 公式
4

& , 5 & , 十
,

# 用 & �. / 0 & 计算
,

再做列 求和 计

算
)

利 用 & & �( 字 表处理 软 件 制 作 工 资 表
、

条
,

免 去 了

编写 程 序的 诸多问 题
,

管理 与维护 简便
)

能 较 熟练 掌 握

6& �( 的微机操 作人 员均可 编写工 资
,

不 失为一 个简便

的 方法
)

进 行 开 发利 用
。

学校 房 地 产 从征 地
、

基建
、

分配
、

使用
、

管

理 到 维 修 养 护
、

改 建 扩 建 一 系列 工 作 都 由不 同 的 职 能 部

门 来 完成
,

因 此
,

档 案材 料 的 形成
、

积 累
、

归档 的过 程 也 就

是 各 有 关 部 门 和 档 案 室 相 互 协 调
、

通 力合 作 的 过 程
。

这 里

要 求 有 关 人 员 必 须 具 有 高度 的 责 任 感 和 事 业 心
。

由 于 荃

建档 案 成 套 性
、

专 业 性
、

现 实 性 的特 点 所 决 定
,

要 求 有 关

人 员 必 须 具 备 与此 相 适 应 的 专 业技 术 和 专 业 知 识
,

要 具

有 刻 苦 学 习
、

不 断进 取 的精 神
。

管 好 档 案 的 目 的在 于 更 好

地 开 发利 用
,

利 在 当前
)

功 在 千 秋
)

为 了保 证 学校的
“

万 贯

家 财
”

不 受 损 失
)

让 我们 共 同 努 力 管 好 用 好 垂 建
、

房 地 产

档 案
,

努 力 开 发档 案 信 息 资源
,

充 分 发 挥 其 在 学 校 教 学
、

管理
、

建 设
、

发 展 中 的 作 用
。
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# �作 者 单 位 青 海 省 水 利 学校 %

水 工 建 筑 物 课 程 组 会 议 在 四 川 省 水 电 学校 召 开
水 工 建筑物 课 程组会 议 于 � 月 #2 日至 �月 # 日

‘

在 四 川省水 利电力学 校 召 开
)

会 议 由课 程 组副 组 长 李 玉 莹 主 持
,

传达 了 3 年 全 国 水利 中专教研 会 陕西 会议 和 水工专业 组 广东会议精 神
,

交流 了各校 对 水 利 水 电工程建 筑
、

水 利 工

程 等专业教学 计划 执 行情况及 意见
,

交流 了专业改革
、

教学改革
,

以 及加强 实践性 教学 的经 验
,

通 过讨论
,

对认 识 实 习
、

生 产 实 习
、

毕 业 实 习 以 及 水工建 筑 课各 章 节 学 时的 分配
,

提 出 了 原 则 意 见
)

会 后
,

全体 代表 参 观 了 都江 堰 水 利 枢纽 和 四

川 省 水利 电力 学 校 研 究 电站
)

会 议 在 四 川 省 水 利 电 力学 校 水工专业科 支 持 下 图 满 结 束
)

�杨 郑 往 %

我校 录 制 的 教 学 录像 片 获 奖
由 我 校 刘 紫停执 教

、

电算电教 中心 和 专 业 二 部基础 科 联合录制 的 教 学 录像 片《向 心 力
、

向心 加速度 》于今年 1 月 在

中国 教 育学 会物 理 教 研 会 主 办 的
“

全 国 中 青年 物 理 教 师 教 学 录 像 大 赛 �中 专 系 列 %”

中
,

被评 为二 等 奖
。

该 录像 片还 获得

了制 作 二 等奖
)

〔宕 勋 %
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