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两种 同软件的制表方法* 
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在我幻的臼常生糟盈工作中，常常要用割各种各样 襄格 

来处理一些 等．ccED中文字衰餐辑软件和WPS宇处理软 

件为我们提供了这样的工具．CCED和WPS为我们提供了两 

种不同的制表方法：手动制表和自动髓表． 

1 ccED的寰捂制怍 

· 手动制表 在CCED状态下，首先置蓟缦状泰【用 

呼出顶行檠单，从 幸I裹”璜中蚋下拉式菜单中选择)．可用 

一
、
一

、 十、 蕾线．PgUv、PgD|I、l；otI1e、End厦 Cul 一一 I t 

抹鼓 ． 

· 自动制表 在CCED状杰下．挂Shift+F8，然后按照 

屏幕下方 状吝行 所提示曲信息进行选择操作，将自动生成一 

赳剐的表褚．萁步彝如下， 

f1)按提示回答表的第一列的宽度为几个汉字，如键八 3 

回车． 

2)再技提示回答襄的第二列的竟度为几十双字，加键八 

4回车．按提景回箸衰的第三列 j宽度为几十倥字．如犍八4 

回车～ ．，直到满足表列的敦目要求为止．此时持回车键结柬 

袭列的设置． 

(3)接提示固菩每两行表格牡之间要几行汉宇，如键八l 

回车． 

(4)固等表格共需多步行．如链八3回车．则在屏尊上生成 
一

个3行 3到的规则表格．如图1． 

· 表格的骨攻 CCED中褒格的修改非常薨增方便 ．常 
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用的恬改命令如下； 

(1)列 4宽命令F6I列压缩音夸SHIFT+F6．每接一次命 

令增加或 步一十汉宇的竟度． 

(2)插^一条横拽与横向切制表格龠々CTRL+ 号 

～ )．连续接此却令击出现空按的横线，即蛔垃、粗拽和分剖出 

来的一十衰格 或是一条线段)． 

(3)插囊一条堡鼓与纵向切剞寰格命令CTP,L+竖拽(I)． 

方告可参照(2)． 

(4)蜊除—条檎线AL．T+辱号I一)，恢复舅隐的横蛙奇令 

SHrFT+FlO． 

(5)插^一十奎寰行Cm L+N． 

‘6)删除空衰行命夸F1O 

· CCED曲轩斑 喜方法 先对需要斜线翻怍的区蛾 

遗行块设置(用P8)，然后接 A】 +P选择x辩线制表白令 

(也可通过填表计算项的下拉式燕单中的选择控翻打申项)．此 

时台在此区域的莱一十矗上出现一十座标值，此置标幢为此区 

域块的纵向双字十散和横向汉字十教，如圈2．如果从左Y-TY 

向右下方面斛线，座标值均为正·如果从壶下方向右上方葛斟 

毁．瓤向值为正，横向值为负．1圈3是用CCED麓柞好的一张课 

程表． 
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课氍 

】 ：节 3、4节 5 6节 7．S节 

星辐 

星期一 高技 敢括 蝈 自习 

星期= 敦掘库 c语言 体膏 自习 

星期三 数据结构 高技 缠 自习 

墨期四 C语曹 竞史 姐羹库 自习 

置搬五 数据结拇 鲁写 、班亡 卫生 

田2 

1、2节 3 ●节 5、E节 7．B节 

置期一 致 醴}占 ‘ 自习 

曩期= 敦播犀 c语盲 体．I 自习 

卫期兰 敷据埔构 膏箍 瑚  自习 

置期四 c鼍言 盘史 蔓据卑 蛊习 

墨期五 箍据螬糟 自习 蕞去 卫生 
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。CCED的表残保护 拄CTRL+F犍量 状志打 右 

靖 就线 为ONt此时可放心地在寰格中插入或删除教据和信 

息，衰线受到保护丽不被筏坏．当健入的数据和信息与衰拽帽 

量台时，系境舍响舜提示并跳_过寰线或 自动回打向下空推一 

厅-此外，CCED还挺供了裹搭教据或信息的居中、居左和居右 

以及报丧中教据的甘算等功能．为衰格的制作提供了很大的方 

便-读者可从项行的下拉式菜单中获琅这些信息进行操作． 

2 wPs中的衰格制作 

· 手动甜衰 

粗线 接ALT+一、一，十、 

细线 按CTRL+一、一、+、‘ 

。 自动．f表 拄CTRL-bOA或菜单中的自动剖表功 

能-接后通过系统所提供的信息．即擅线站与竖线站的适当设 

t-生成一十规则的表格．再经过手工的修改彤成符台用户要 

求的一张表格． 

目前相当一部分用户使用 WPS字处理系统盎行文字处 

理工作和简单的衰搭翻作工作，因而对此软件比较热悉，详细 

的制作方法麓下多说．和CCED字表娃理软件帽}匕，它在翩表 

方面的功能受到了一定的限制，如布能斜线制裹，丧格的修改 

方{击下暑把担，不能肘衰中教据进行计算等． 

这两种软件障一些不同之处外．它们有更多曲相似处．如 

都采用下拉式荛单且包富有文件与组腹、打处理、挟操作、模报 

呈示荨相似的功能，为两种软件的学习提供了便利的途径． 

媒体微机情报检索系统 
Mu‘ ～ 棚 ⋯ aex tem 

． 

} 线 郑州 业高等专科学控⋯ 郑 。 
阳  F＆ K~Mo(ZhengmuPolytechnicInstitute Zhengzhou，450007) 

，叶[擒 叠]幸文舟坷丁—十实用的 靠体t帆情报信息硷素系统的结 
挣、功瞻，使用方法豆应用艳圈． 
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如 1 

l 前 言 

捷国目前许多信息检索壹询系缱多=f哼用教据库编制而戚， 
一 般使用方法是 首先盎^主菜单 

O 书名· 1l出艇社名 

z-作者瘩 3-田书赍书}的觜号， 

用户使用时，根据所了解曲情况．盛旗遗择其中的莱一项．拮后 

输入有荧数据信患或者方案信息．比如，当近年0嘎时，鲁要}肓 

入要查询曲书名．如果对赦帆不太了解，或者对赦机的牟自入方 

式不太了解，检索查询对难度耽比较大，查询速度慢，『可时．检 

索一般只瞎得到一种赞料，而对于相近的费书}无法获得，也无 

法在信息库中曩游、逞视．更无法筒读用户盛 趣曲有关内容． 

为了实现情报信息迅速、方便检索，我们隹赦机上基于 

Windo,ws平台'4作舶计形结构曲面向用户的多攥体田文信息 

辅助植索系统{壹询者仅仅使用鼠标即可盎行全方位的检索壹 

询．并且可以在信息库中矗擗，特翳是对于那些对赦机不太了 
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解或使用下太熟蠛的用户，也可以彳曼方便地使用本幕绕进行查 

询检索． 

本暮挽不仅适用于图书、歼科、信息检索查询．也可以用于 

机美、企业事业单位譬理．还可 用于交通幢索查询． 

2 系统组成 

破机情报信息检索系统采用了摸抉化结构，其结构框图如 

图l所示．使用时，查询者可以由屏幕显示的分类项拄健，操 

圃 圃 ⋯一囤 ⋯⋯。圃  
图 l 系统结构框图 

鲁5l鼠标选择某一项，进入到下一层，由谖项的下一层中再选择 

分类项．莲层遥项进入，直至达到最后一层．即信患资抖卡片 

层，检索查询者可以在此检索查询所需曲信息资料内窖． 

3 系统功麓和使用方法 

下面我们以一仲田书检索系境为例什}召系境舶功能和使 

用方法． 

当使用者需要拴车查询盈书的帽 ’ g．可以盎入 本系 
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