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灵活，并且可根据使用需要来定制自己特定的菜单。 

CCED5．0菜单文件山容分为腰娄 ： 

I 注释类。 

格式 ：NOTE【文字 】或 NAME f文字】．如： 

N⋯ CCEI)key defittation 

Nolc 

Role谤义 完成 CCEI)功能键的 义f Key definationl 

Nnle ／：11轧标 点菜 时．I K】一一一丧示 研遗扦 

Nole {1 1一一 示似晰选样， j{供他用一捉 

Nole ⋯ 一一班示立 即压应 ， H 留选扦 

Nole {l!一一我示立 反应。不俅田选抒 

Nole 

菜单的显示和颜色。如 

para hdm：0 顶行菜单{=1：有 ：=O：无) 

para Color=2 选用的颜色组别(I一6) 

3 定义顶行菜单名称。 

格式：lllen Ll【汉字名称1【英文名称] II~IILI下的山容J』J乖 

菜单的选项．到下一个 Inell|l或 mentte J Jd为止 ．：lletluelld后的内 

容不会出现在菜单中 

n1c 【 其它 I 】 【O J[mrI{ 

defs—F5 =【Rtl【S—Search] {K!@：一 ．特殊查找 

def F5 =【search】 『Kj@：搜索替换 

d S—F4 =[Set—eced】 (I】@ ：重置 CCED 

十括号{如 1))及数字加括号{直n(1))等符号，造句结束按 Enter 

后．Word会自动在下一句前添加棚应的壁号或数字符号。 

3．首行缩进 

首行编进是谈段的首行与乖段落的其它行棚比向右边缩 

进 只要用户在 自动套用格式”的进项卡巾选中 首行缩进 ． 

击 确定”后．当用户选定首行的行首有空格的段落时， 击“格 

式”菜单中 自动套用格式”命令 。在 向动套用格式”中单击“确 

定”，然后 击 “接受 按钮．word 7 O便将选定段落开头输^的 

空格转换戚首行缩进的形式。 

三、自动更正 

Word 7 0的“n动更正”功能可U大大简化操作，逃到事半 

功倍的效果。下而我们用一个实例来'兑明如何使用 wu 7 0的 

自动更正 ． 

在介绍 W~．rd的文章中，找们常常看到作者在文中 l用的 

Word图标；如：l0多I等。要在文巾 【人Word斟标。一般要经过 
下而儿个步骤 ： 

1．按 “Print Sereetl 键将 Word 幕拷贝到 Word 7．0的 剪 

贴板”中； 

2． 击“常丌J”工具栏上的 粘贴 按钮，将“剪贴板”r 保存 

的Word肝幕 牯贴”到文档； 

3．对文档中的Word屏幕进行裁剪，只保留镒要的图标； 

4 将图标移到文档申的适当位置。 

如果这个图标要在文档中多次被弓【用．则每改都要重复上 

进过程，这丑然是一系列租烦琐的操作。但是如果使fI{Word7．0 

．  ．  ．  “ “  ．̂ ^ ． ． 

的“自动更正”功能，则可做到一劳永逸 下丽我们以在文中要多 

次弓【用“打开 图标“lG I”为例，说明此时如何他用WoM7．0 
的“自动功能”。 

j．首先执行上面的 l一3步，将 打升 围标 【人文档； 

2 单击“打开 图标．将其选定； 

3．打撕 ”常用”工具栏上的工具菜单，选扦其中的 自动更 

正(Alll·”选项 ； 

4．在“自动更正”趾 框中的下半部的“替换为”框中此时 

会丝示 出 打开 ”图标 ；在 键人”框 中键人 “t (“dk”是”打 柏 

汉语拼音缩写．此处是定义它作为 打 F”圈标的化码；这样 后在 

文档c 如果需要 【用“打开”图标．只需键人 及一十“空格” 

可 当然用户也可以用其它的字符作为 打升”图标的代码)： 

5．确认“键^时自动更正 进项已被选定(这是缺省值)： 

6．单击“确定” 

此后。如果在文挡中某处要引人“打 图标．只描在缓处键 

人 “dk”再紧接一个 “空格”键，则，Word 7．0自动将它们更正为 

“打开 目标 用户可以仿照上面的方法来处理其它潞要自动更 

正的内容。 

前要说明的是 ，当用户做了上述工作以后，wu 7．0已经将 

键人“dk"时自动更正为 ‘打开”图标这一定义保存在模板中．以 

后将永远有效(除非用户自己作了修改) 

W。 7 0的自动特性功能极强， 上仅介绍了 rd 7．0的 

常用的自动特性。学习和掌握 Word 7．0的自动特性 ．可 简化 

很多烦琐的操作，为用户在编辑文档时提供更多的方便 口 
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lllenu． f其它 2 ] 

def C—H =【Keylist】 

deftA—DD =[Dale】 

de[A—DW ：【Plan] 

menuend 

ncf Esc 

defC一】 

[Other2] 

¨}@：操作键列表 

fII@：取当前 日期 

i1}@：耐网提醒业务 

一 ⋯ 一  下项目将不在下拉菜单中出现 

= [Menu]=OFF fKl@：不显示菜单 

= fChknmm】 fK】@：植盎内存 

4 定义操作键。 

格式 ：<def操作键> <=CCED命令> (【选单保留1> 

[@：文字】 该格式也古四个部分： 

(1)定义橡作键。格式 ：def<操作键> 

操作键分为两种：一种为功能键，如 Fl—FI2．Home等．141： 

def Enter 

def F1O 

另一种为控制键加其它键，其中控制键分Ah键 (用 A一表 

示)．Shift键 (用 S一表示 )和 Ctrl键{用 C一表示)．如 ： 

defA—LT 

der S—F1 

defC—I 

注意：在定义操作键时．不要与CCED已定义键冲突 为便 

于查 找 ，可在 DOS下 用 TYPE CCED50．PROl SORT>FILE- 

NAME．EXT生成文件打印出来。 

{2)CCED命夸。格式：= <CCED命令>。 

CCED命令可以由多十命令和 ‘文字’组战．‘文字’内可以 

有控制符，如： M代表换行．I标．I代表标准字型4号字，CCED根 

据命令来进行栩应操作。我们要定制 CCED菜 主要就是对这 

一

部分进行编辑。如： 

：【Kill—linel 

= fIns—line] 

(3)鼠标操作时选单后是曾保留选项。由于我们操作时主 

要使用键盘，所以这一部分不是根重要。 

格式 ：{选项J，如： 

lKl一一一一表示保留选摊 

fI】～一一一表示保留选扦．但只供使用一次 

{Il一一一一表示立即反应，并保留选掸 

iI J一一一一表示立即反应 ．不保留选择 

f4)操作帚夸注释 格式：@：文字 如： 

@ ：删整行 

@：上插空(表)行 

值得注意的是：由于下拉菜单宽为 t0个汉字 ．也就是说 ．文 

字和显示操作键的总字节数不艟超过 10十汉字{20个字节)．否 

则多余的将被藏击。 

另外．由于顶行菜单各栏首尾相接，下拉菜单在屏幕中左右 

平均分布，所以在设计下拉菜单且菜单较少时．可适当增加顶行 
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菜单空格．使之与下拉菜单埘应 

理解丁菜单内容的意义后．我们就可以定制菜单 r 

下面对添加菜单作举例： 

定义打开文件为 ★．BAS 

defOpen=[Load】‘★ BAS M’fIl@：打jf文件格式 

定义以文本文件存盘 

defFI：【Filemode]‘AY’[Sa：,e1【Q,At】f I l@：存盘，退出 

计连续用字母选 时．字母必须放在一对一 中 

上两项可同时定义用来编辑 BASIC的i匣程序 

定义块首 

defC—KB =【Col~ee[1【Def—hlk1【K1@：定殳址首 

块写文件 

defC—KW：fL0Hd]fCop)'一L—blk】【Filemode1’AY f s̈I 1 

fQuit1{KI@：块写文件 

定义标记 1 

defC—MM =ICMe—il1]’一Ml’IK】@：标记 1 

到标记 1处 

defc—GM =【File—top1【Line—B ]【S—Scorchl’一Ml 

M’fK】@：到标记 1处 

选字体 

defA—ZT =ICd—code]’A’{II@：选扦字体 

选 字型字号 

deIA—zH =iCll—code1’B’{Il@：选扦字型字号 

邮 端 地 址 一 地 址 二 姓 名 

214114 江苏省无锡县西仓镇 鸿山村顾更上 顾文伟 

以上定义都较为简单，下而举一个较为复杂的例子．可以用 

来打印信封。 

首先生成内容如下的表格文件： 

定义如下内容(可添加到某个下拉菜 巾去)： 

def A—X=[Dosr del[e Lter M M 【Cotlee1] fDel'一blkl 

[Loa kLter"M’[c叩y—L-blk][FxL一【 JfDn]【Dc11’圃 叼 
’ISearch]’／I M’【Del】fEnter J 2’ f’fSearch]’／I M’ 

[De1]fEnterI 2’’【Search]’／l M’fDelIIEnter】2’’『Search]’／ 

卜M [Dell[Erder]2’医]江苏无锡西仓镇田 2141 14’【I．t— 
Up J【Print J’3’IQuit]fj l@：打印信封 

def A—z=【Up】[L Bgn】[Search】’ I’【Coltcel1 

【Def—Uk1[Dn】fDef—blkI{Copy—L—blk]fConeelf『Line—Bgn1 

【Tab】il J@：插^一行 

defA—C=【Kill—Line]fKill—Line】ilI@：删除此行 

根据自己的打印机及信封规格适当修改控制码，重新运行 

CCED．进^表格文件．扳 Alt+x就可打印信封丁 = 

本人在没用 CCED中．发现了不少技巧 ．欢迎大家来信交 

流。口 
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