
·

教材介 绍
·

—
·

责编 刘海
·

CCE I ) 与 E次e e l

电 子 春 格 应 用 基 础 简 介
本书 是 根据 中等 职 业学 校 计算 机 应 用 的教 学 要 求

,

并参照 国 家教 育 部考试 中心 颁 发 的 《全 国 计 算 机等级 考

试大纲》 编写 的 教材
。

全书 (约 45 万字 ) 分 上
、

下 两 篇
,

介绍 了 CCE D (约 巧 万 字 ) 和 E玩c e l 电 子 表 格 ( 约 os 万

字 ) 软件的 应用
。

CQ 刃 是针对 中文 编 辑的 特 点及 中国 人

的 使 用 习 惯开 发 的 中文 字表编 辑软 件
。

它 应用 于 L ( E 环

境
.

除 了具有一 般 文 字 处理 软件 的 文 字编 辑
、

排 版等 功

能外
,

还 有 很强 的 表格 制作
、

表格 处 理和 数 据 计算 功 能
,

并能够直接调 用 dB 虹犯
、

E 拼B左王 数据库 的 数据
,

生 成各

种输 出报表
。

声主 要 特 点是 操作 简单
、

易学 易用 和 硬 件

环 境要 求低
。

E次c e l 是 当前最 为流 行的 电子表 格软 件
。

它

应 用 于 iw
ndo 明 平 台

。

除 了一 般 的表格处 理功能外
,

还 有

众多的 财务处 理 函数
、

统计 分析 工具
、

辅助 决策 模型 以

及 强 大的 图 表
、

图 形 处 理 功 能
。

其 主 要 特 点是 : 全 新 的

图形 用 户 界面
,

操作方便 ; 表格式 管理方 式
,

使用 直 观 ;

众多 的 函 数
、

工 具
,

功 能齐 全
。

上 述 两 个 软件 已 广泛 应

用 于 工 商企业
、

财务 会计
、

计 划统 计
、

金 融 保 险 以 及 各

个 行 业的 办 公 室 自动化 领域
。

本书 针对中 等职 业学 校 教 学 的 特 点 和 实 际 应 用 技 能

培养 的 需 要
,

在 内容编 排上 从最 基础 的 知 识开 始
,

按 照

使用 的功能规 划 章节
.

同时也 注 意 了 保 护 各 章节 自身 的

完整 性和 相 对独立 性
。

上 篇分 为五 章
。

第一章 介绍 仪万 D

的基 础 知识
,

包括 以 王刀 的功 能特 点 和基 本概 念 ; 第 二 章

介 绍 以二E D 的基本编 辑操作
,

包括 光 标控 制操作
、

字 符编

辑 操作 和 行编 辑操 作 ; 第 三 章介 绍 仪万D 的 高级编 辑 操

作
,

包括 字块操 作
、

字 符 串操作 和 排版 操 作 ; 第 四 章 介

绍 O口巫 ) 的表格 处理和 计算
.

包括表格制 作
、

表格 编 辑 和

数据 处理 操作 ; 第五 章 介绍 C(笼D 与数据 库联 用 的 方 法
,

包 括 根据数据库文 件 输 出报表和 将 CCE D 的 表 格 转 换 成 数

据库
。

下 篇 分为六 章
。

第六 章介 绍 E次c e l 的 基础 知识和 基

本操作
,

包 括 电 子 表 格 的 基本 概 念
、

工 作 表 的 建立
、

工

作 表 的编 辑
、

工 作 表 的编 排 和 多 工 作 表操 作 ; 第 七 章 介

绍 E欲 el 的数 据管理
,

包括数据 库工 作 表的 概 念
、

记录 单

的编 辑
、

数 据的 排 序
、

筛选 和 合 并计 算 操作 ; 第八 章 介

绍 Ex e e l 的 图 表处理
,

包括 图 表 的类 型
、

图表 的建立
、

编

辑和 修饰 操 作 ; 第九章介绍 E次c e l 的 决 策 分析
,

包 括数 据

透 视表 的应 用
、

统计 分析
、

模拟 运 算表
、

目标 搜索 和 规

划 求解技 术 ; 第 十 章 介 绍 王掀
: e l 宏的 编 写 与应 用

,

包括 宏

的基本 概 念
、

宏 的 录 制
、

编 辑
、

运 行和 窗 体控 件的 应 用 ;

第十 一 章介 绍 数 据交 换
,

包 括剪 贴 板
、

动 态 数据 链 接 和

对 象链 接 与嵌人 等数据文 换技 术
。

本 书针 对中 等职业 教 学 的 特 点
,

语 言 叙述 通 俗易 懂
,

例题 习题 丰 富 全 面
。

可 作 为 各类 中等 职业 学 校 计算 机 应

用
、

文 秘
、

财经
、

管理等有 关专业的 教 材
。

( 邹德 林 )
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教 材 评 介
为 适 应 全 国 职 业 学 校 工 艺 美 术 类课 程 教 学 改 革和 发

展 的 需 要
,

普及 推广 现 代 电脑 美术设 计教 学
,

在 有关 教

育部 门和 学 校 的 大 力 支持 与协 助 下
,

高等教 育 出 版社组

织 众多 有 经 验 的 专业 教 师 编 写 了 电 脑 美术设 计专 业 (电

脑 美术平 面 设计》
、

( 电 脑 美术平 面 设计案 例》
、

( 电脑 美

术立 体设 计》
、

( 电脑 美术立 体设计 案 例 ) 四 本 专业 课 的

教 材
,

将于 19 99 年秋季 出版 发 行
。

这 四 本 书 是 众多 电 脑 美术 工 作 者 和 教 师 多年 来研 究

和 教学 经 验 的 结 晶
,

具 备完 整
、

系 统 的 教 材体 系
,

适 合

于 教与学
。

本套教 材 浅 显 易 懂
,

内容 丰富
,

操 作 性 和 实

用 性强
。

读者遵照 书 中讲述 的 方法
,

可 亲 自动手 尝试 做

一 些 美 术设计作 品
,

并 能 够 产 生 浓 厚 的 兴 趣
,

轻 松 掌 握

美术作品 的 设 计方 法 和 软件的 操作技巧
。

《电脑美术平 面设 计》 本 书 以 美术 设 计 为主 线讲述

当前流 行 的 电 脑 美 术 设计 软件 C皿 e l l〕RA w 和 P腼飞抽 p 的

应 用与操作
。

全 书 共 分 三 篇
,

第 一 篇基 础 篇
,

讲 述 电 脑

美术设计的 软硬 件环 境
,

图形 设计基 础
.

图 像设 计基础 ;

第二 篇 设计 篇
,

讲 述 图 形 装 饰
、

图 像 修饰
,

文 字 特效
,

综合应用 设 计 ; 第三 篇 工 艺 篇
,

讲 述 扫 描 输 入 工 艺
.

喷

绘输出 工 艺
,

分色制 版 输 出工 艺
。

《电脑美术平 面设 计案例》 本书是 电脑美术 平面 设

计的 辅 助 教 材
,

书 中包 括 大 量 典 型 的教 学 设 计 案 例
。

通

过 对典 型 案例 的分 析
,

对 案 例 的 设 计 思 想 及 制 作 方法 作

了详细 的 讲解
,

可 以 使读 者的 综 合设 计 能力 和 水 平 有 较

大的 提 高
,

并 有 助 于 开 拓 设 计思 路和 鉴 赏水平
。

《电 脑美术立 体设计》 本 书 通 过 目前 微机 上 使用 最

广 泛 的 两 个 三 维 图 形 设计 软 件 3D tS u d i o 入扒X 以 及 A u t o
-

口江〕来 讲述 电脑 美 术立 体设 计和 制 作 的 方 法 与技 巧
。

全

书 分为 三 篇
。

第一 篇 为 基 础 篇
,

讲 述 电 脑 立 体设 计的 软

硬 件环 境
、

软件安 装
、

立 体 美 术 设 计基 础 ; 第 二 篇 为设

计篇
,

详细 介绍 软件的 操作界 面 和 各 种 菜单命 令及 功 能 ;

第三 篇为 综 合应 用 篇
,

通 过 综 合应 用 实 例来讲 解 设 计思

路及软件操 作 技 巧
。

《电 脑美术立 体设计案例》 本书列 举 了 大 量 典型 的
3 D tS du io M气X 以 及 A u t改 y u ) 设 计 制作 的 精彩 作 品

,

对作

品 的 设计思 路及 制作方 法 进 行 了详 细 的 讲解
,

通 过 这 些

案例的 学 习
,

可 以 使读者 的 综 合电 脑 立 体 设 计 能力 和水

平 有 较 大 提 高
,

并 开 扩 思 路 和 眼界
。

本 书 所收 入 实 例 均

为 各方 面 电 脑 美 术 工 作 者 从事 设 计 工 作 多 年 来 的 出 色作

品
,

具有 代表性
。

本 书 附 有 CD
一 R《洞 光 盘

,

以方 便读者

操 作 使用
。

这 四 本 电 脑 美术 设 计 图 书 的 适 用 范 围
:

职 业 学 校
、

中 等专业学 校 美 术 设计 专 业 教 材 ; 社 会 电 脑 培 训 教 材 ;

美术工 作者
、

设计 人 员 以 及 电 脑 美 术 爱 好 者 自学 参 考 资

料
。

(游 滨)


