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第1 4学时 使用局域网
网络让你能够做到在幼儿园时老师就告诉你应该做的：共享。通过使用彼此的文件、文

件夹和打印机，跟计算机网络上的同事共享信息。共享文件和文件夹很有意义。如果单位有

好几台计算机，每天都要交换文件和信息，那么网络就会使得这一切变得易如反掌。通过共

享打印机，可以让多台计算机使用同一台的打印机。（尤其是其他办公室有彩色激光打印机，

而你仍在使用点阵式打印机的时候。）

本学时的重点包括：

• 添加网络硬件。

• 访问网络上的其他系统。

• 允许其他人访问你。

• 访问Win 95/98系统。

14.1   网络的必要性

如果你是单用户—没有办公室或别人和你共享—你就不需要局域网（L A N），也没有

必要再读下去，可以去休息一会儿。但是如果你是在有多台计算机的办公室里，或者是家中

有很多台计算机希望互相共享信息，再或者是在大公司内所有人都使用公共的文件、程序或

一个大型的信息数据库，这时就需要网络。

14.2   设置计算机

设置网络需要一点体力工作，我不太喜欢。但是由于每台计算机只需要操作一次，所以

还不算太痛苦。而且还有许多价格昂贵的网络工具套件可以帮助你。

如果开始先连接两台计算机，设置工作会很容易。以后再向网络中添加其他的计算机，

每次添加一台，只要确保每一步的操作都正常即可。

下面是向网络中添加计算机的步骤：

1) 安装网卡（N I C）。

2) 安装网卡软件。

3) 在Wi n d o w s中设置网卡（如果有必要）。

4) 配置Wi n d o w s的网络功能。

5) 配置网络。

这些里步骤似乎有些多余，但却是应有的步骤。配置、配置、再配置。记住，你只需配

置一次。

14.3   安装网卡

设置网卡的过程其实很快，真正使你晕头转向是软件设置。别担心，按下面步骤操作，

肯定会有所收获。



硬件设置

在计算机中安装网卡就像安装任何其他的扩展卡一样。随网卡一起的还有专门的说明书，

告诉你安装前、安装期间或安装后会发生什么。提供的说明很全面。

在动手之前要阅读全部的安装说明。熟悉整个安装过程，知道下一步是

什么很重要。这个建议同样适用于安装庭院式的烧烤架和圣诞节时孩子的玩

具。（看到了吗？这本书到处都有价值。）

多注意手册中的那些图片，如果以前从来没有安装过，它们非常有帮助。

动手实践1 4 . 1：设置网卡

1) 关闭计算机。

很多人对电还是很恐惧，这是件好事。建议你关闭计算机并把插头拔下来。

2) 打开计算机的主机箱。

这里也许要查阅计算机本身的说明书。要知道的是在哪里以及如何打开计算机的机箱。

有时拿开前面板或者侧面板只需按一下几个按钮，也许还需要用螺丝刀。

3) 把网卡安装到P C机的扩展槽上。

需要从计算机后面把扩展槽的挡片去掉，用螺丝刀来拆除（也可以把它拔出来）。把网卡

紧紧地插到扩展槽中，用螺钉把网卡固定到计算机上。（参阅网卡的安装说明。）

4) 合上计算机机箱。

5) 接上网线。

一些网线是插到网卡上的，就像电话线插到墙上插座一样。

老式的网线需要一个 T型连接头，要先拧到网卡上，而网线要连接到 T型连接头的两端；

或者T型连接头的一端接网线，另一端接一个终结器。

6) 打开计算机。

Wi n d o w s应能立即识别出网卡，你会看到一个“发现新硬件”对话框。

如果要求你插中入Windows CD，请照做。

也许要在随网卡一起的软盘中查找文件。

如果看到“版本冲突”的对话框，请选择当前的或较新的文件。

7) 如果提示你的话，请重新启动计算机。

8) 登录。

因为现在有了网络，所以就要求登录。详细的信息请参阅第 1 5学时“多用户”中有关计

算机的登录内容。

如果使用同轴电缆及 T型连接头，可以把所有的计算机连接在一起。但是如果使

用R J - 4 5（类似于电话插头）连接头，所有的计算机必须使用网线插入到网络集线器

中。不要把每台计算机的网卡插入到其他计算机的网卡中，那样不会正常工作。

14.4    安装软件

多数网卡还带有安装盘，操作步骤很简单，通常是询问刚安装的网卡类型。
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14.5   配置Windows网络软件

不要以为安装了网卡并接好线，以及 Wi n d o w s安装了它的软件就算完成了。那只是安装

硬件部分。接下来将要告诉 Wi n d o w s要连接的网络类型，以及希望计算机如何和网络上其他

计算机共享信息。

实际上要做四件事：

1) 确认正确安装了网络接口软件。

2) 确认安装了Client for Microsoft Network客户端程序。

3) 设置文件和打印机的共享。

4) 描述你的计算机和网络。

检查配置

必须确认已经正确地安装了网络硬件。

动手实践1 4 . 2：确认网络配置

1) 打开“控制面板”。

2) 打开“网络和拨号连接”。

3) 打开“本地连接”（见图1 4 - 1）。

显示“本地连接状态”对话框。

4) 单击“属性”按钮。

显示“本地连接属性”对话框的配置面板，类似于图 1 4 - 2。
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图14-1  “本地连接”图标

图14-2   网络连接对话框

单击这里可以跟网
络上其他人共享驱
动器和打印机

网络软件

Internet协议



在配置面板中有三种不同类型的部件（因显示原因图中未列出）：

Client for Microsoft Networks 能够使计算机在网络中接收信息，计算机叫做网络的客

户。（运行Windows 2000 Server的大型计算机叫做服务器。）

Microsoft Networks的文件和打印机服务 使你允许网络上的其他用户访问你的 P C硬盘

和打印机。

I n t e r n e t协议 I n t e r n e t上的传输信息（我们不必关心的技术术语）。

14.6   与其他计算机的联系

既然计算机已经设置到网络上，就要告诉它希望连接到哪一（几）台计算机上。通常有

两种方法：盗用或供出。（这是我自己的话，这比我能想起的技术术语容易理解。）

注意以下内容只适用于点对点网络—一种在安装了 Windows 2000（和Wi n d o w s

9 5 / 9 8）的计算机之间的文件共享方式。这种类型的网络不涉及中央文件服务器系统。如

果是这样的系统，本地的网络管理员将会（也许已经多次）告诉你对网络可以做哪些操

作。

14.7   盗用

有两种东西可以从网络上其他的计算机里偷用：磁盘驱动器（或者这些驱动器内的文件

夹）和打印机。打印机容易，所以我先说打印机。

14.8   添加网络打印机

连到网络上的计算机可以使用网络中的任何一台打印机。彩色打印机不是在附近的办公

室里吗？现在是你的啦！哈！哈！多准备点儿好纸吧！

动手实践1 4 . 3：安装网络打印机

1) 双击“我的文档”。

2) 双击“控制面板”。

3) 打开“打印机文件夹”。

4) 双击“添加打印机”图标。

启动“添加打印机向导”。有关这个向导的详情可参阅第 1 7学时“探究打印机”。

5) 单击“下一步”。

6) 单击“网络打印机”旁的圆点，单击“下一步”。

7) 输入打印机的名称。

名称必须按下述方法输入：

\\ computer \ printer

例如，要连接到S P O RT S的计算机上，我输入了 \ \ S P O RT \ H P L a s e r J e t 6 P。S P O RT是他的计

算机名。H P L a s e r J e t 6 P是他的打印机名。如果不知道名称，可以到旁边的办公室里问问他的

打印机名。也可以跳过输入这一步，单击“下一步”浏览你希望的打印机。

如果不想浏览打印机列表，请不要在打印机名的框中输入任何内容。单击“下一步”按

钮会列出所有可用的打印机。如图 1 4 - 3显示了S h e n计算机可用的打印机列表。
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也许会有一个提示，告诉你打印机的信息错误，也许会询问你“希望

Wi n d o w s为你安装打印机吗？”，单击“是”。把特殊型号的打印机连接到网

络上时就会有这种信息。

8) 希望这台新打印机作为你的默认打印机吗？

也许应选择“否”。选择默认的打印机意味着你的计算机将自动地在该打印机上打印。有

关默认打印机的更多细节请参阅第 1 7学时。

9) 单击“下一步”。

如果一切正常，就会看到“正在完成添加打印机向导”，如图1 4 - 4所示。

10) 单击“完成”。

这时在刚开始时的“打印机”窗口内就可以看到新打印机。

14.9   访问另一台计算机

访问另一台计算机中的信息（文件）要做两件事：

1) 浏览网络上各种计算机，看看哪些可用。
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图14-3   浏览可以共享的

打印机

图14-4   完成“添加打印机”

向导



2) 把另外一台计算机的硬盘映射（他们的术语，不是我的）成你自己的硬盘。这两种方

法中的任何一种都可以到处访问网络中的文件。

浏览网上邻居

浏览其他的计算机，看看哪些可用，应使用桌面上的“网上邻居”图标（见图 1 4 - 5）。

动手实践1 4 . 4：在网络上查找计算机

1) 双击“网上邻居”图标。

图1 4 - 6显示了打开“网上邻居”时的内容。

2) 双击“邻近的计算机”。

你看到的和我看到的不会一样，因为我们连接的网络不一样。至少你没有连接到我的网

络上。看看图1 4 - 7，对你要看到的窗口有个大致了解。
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图14-5   打开“网上邻居”显

示工作组内的其他计

算机或整个网络

图14-6   网上邻居

启动“添加网
上邻居”向导

映射硬盘
的例子

显示网络上
的一切用户
和计算机

工作组中
的计算机

图14-7   网络上的计算机



14.10   把硬盘映射到网络中

浏览固然不错，但是其他计算机中的硬盘有可能需要经常访问。例如， E D的计算机的硬

盘（或文件夹）内用很多音频片断。把它映射到你的硬盘中，可以容易而永久地访问那个文

件夹。

映射不过是一个把任何硬盘或文件夹放到网络上的奇怪术语，让 Wi n d o w s以为该硬盘在

你自己的计算机上。例如，网络调用的 D a n的音频文件夹 \\ED\C\My Documents\Audio（E D是

计算机的名称，而不是使用计算机的人名），可以把它映射成你计算机上的驱动器 S：。下面是

操作方法。

动手实践1 4 . 5：映射到网络上

1) 右键单击“我的电脑”。

2) 选择“资源管理器”。

这一切是在Wi n d o w s的“资源管理器”中完成的。

3) 从菜单中单击“工具”。

4) 单击“映射网络驱动器”。

图1 4 - 8显示的对话框用于找出想访问的文件夹。

5) 输入驱动器符号和文件夹名。

如果能输入驱动器符和文件夹名，请单击“完成”。

如果一时不知道驱动器符和文件夹名，请单击“浏览”按钮，从计算机列表中找出文件

夹。（对我来说，这比使用“上一步”容易多了。）

6) 如果单击了“浏览”按钮，请找出想使用的计算机。

7) 连续单击＋号打开文件夹。

这个过程类似于使用Wi n d o w s“资源管理器”，这在第1 8学时“维护和清除文件”中讲述。

图1 4 - 9显示了在我的计算机上的情况 ,你的文件和计算机名跟我的不一样 ,但你可以知道它的大

概样子。

8) 找到想使用的文件夹。

单击想使用的文件夹，然后单击“确定”按钮，于是完整的路径名就放进了“文件夹”

框内（见图1 4 - 8）。
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9) 单击“完成”。

选择后的文件夹此时显示到“我的电脑”窗口中， Wi n d o w s会自动打开它。哇，D a n在他

的音频文件夹中有很多有趣的声音。

14.11   共享你的内容

共享是礼尚往来，可以给予也可以拿来。既然能从其他的硬盘中借用信息，偷用 E D的漂

亮的彩色打印机，那么你的呢？你给别人什么呢？

网络上可以共享两种东西：磁盘驱动器和打印机，你可以在网络上允许别人使用它们。

14.12   共享驱动器

当允许别人共享你的磁盘驱动器时，按字面理解就是允许他们通过网络伸出一只长手，

从你的磁盘中抢夺文件夹，阅读文件夹中的文件。对于共享信息的人，比如像 D a n和我这样在

一起写书时，从对方磁盘中提取文件使用是极其方便的。

动手实践1 4 . 6：共享磁盘驱动器

1) 双击桌面上“我的电脑”图标。

2) 右键单击想共享的驱动器。

图1 4 - 1 0显示出磁盘驱动器的属性对话框。对于本例来说是我的计算机驱动器（ D：）。

3) 单击“共享该文件夹”。

4) 单击“权限”对话框。

这个对话框控制如何访问你的驱动器。可以让他们完全控制（意思是可以阅读和更改你

驱动器中的信息）、修改，或者阅读（他们只能阅读）。完成后单击“确定”。

还有其他几个选项，比如一次允许多少人访问你的驱动器等。

5) 单击“确定”。

必须以A d m i n i s t r a t o r、Server Operator或者Power User的名义登录，才能

设置文件夹和驱动器的共享。其他人没有这种权利。
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图14-9   浏览想看的文件夹



14.13   共享打印机

设置共享打印机的步骤和共享磁盘驱动器的类似。

动手实践1 4 . 7：共享打印机

1) 双击“我的电脑”。

2) 双击“控制面板”。

3) 双击“打印机”图标。

4) 找到想共享的打印机。

如果只列出一台打印机，事情就简单了。

5) 右键单击打印机。

6) 选择“共享”。

7) 单击“共享为”旁的按钮。

8) 输入打印机名。

当单击“共享为”按钮时，出现打印机名—例如H P D e s k J e t（实际上由于字母数目受限

制，所以只能看到H P D e s k J e）。可以把打印机改成其他名称。

9) 单击“确定”。

这时可以看到打印机下有共享的手状标志，意思是别人能够使用你的打印机了。做个朋

友，随时把打印机中都装满纸。

14.14   课时小结

本学时专门讲述了与本地网络的连接。你应该能够安装网卡，并把计算机配置好后使用

网络。
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14.15   专家答疑

问题：我如何在打印时选择网络打印机？

解答：可以在任何“打印”对话框中选择打印机，这是第 1 7学时的内容。网络打印机出

现在下拉式列表中。

问题：如果我不想让别人使用我的硬盘该怎么办？

解答：简单：不要共享那个硬盘。或者如果硬盘中的信息希望共享，而又不希望别人更

改，可以把硬盘共享为只读型的。也可以用共享文件夹而不是整个硬盘来限制访问。右键单

击文件夹，从快捷菜单中选择“共享”命令。

问题：我为什么不能访问网络上另外一个磁盘？

解答：有很多原因。可能是网络关闭了，或者另外一台计算机的连接断开了或当前关闭

了。一般来说，网络问题应该引起本地网络管理员的注意并纠正。

14.16   课外作业

课外作业包括思考题和练习题，前者有助于掌握内容，后者有助于强化学习。在“附录 A”

中有思考题答案。

14.16.1   思考题

1) 设置网络的第一步是什么？

2) “网上邻居” 有什么用？

3) 怎样才能说明你已经共享或映射了硬盘？

14.16.2   练习题

1) 复习共享硬盘的步骤。

2) 复习共享打印机的步骤。

3) 试着访问其他计算机上的文件夹。

14.17   词汇

集线器—网络的关键硬件。所有连接到集线器上的计算机使用特定的网络线。

m a p / m a p p i n g / m a p p e d—映射/正在映射 /已映射。把网络硬盘添加到你的系统中的过程，

网络硬盘好像是你计算机中的一个磁盘一样。网络硬盘已映射到你的计算机上—在“我的

电脑”窗口中显示一个驱动器符和图标。正在映射是创建映射驱动器的过程。

网络—使多台计算机共享的硬件和软件。

N I C—网络接口卡，是一种在计算机内的扩展卡，允许你的计算机访问网络。网线把计

算机的N I C和网络上其他的计算机连接在一起。

权限—其他计算机用户使用你的计算机的权利。权限可以设置给网络上共享的每个设

备，告诉Windows 2000哪个人可以访问哪种设备，以及访问的程度。

共享—可以被网络上其他计算机使用的一种资源：磁盘驱动器和打印机。
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