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第一章  认识计算机

第一章 认识计算机

随着信息时代的到来和社会的不断进步，计算机的应用遍及各个行业。在飞速发

展的今天，计算机已逐步成为信息时代的主角。计算机可以按照我们的要求，帮助我们

完成大量的任务，此外，随着技术的进步，计算机在朝着智能化的方向发展。既然计算

机有如此重要的作用，那么，我们有必要掌握计算机的基础知识，以便更好地利用计算

机为我们的工作和生活服务。

第一节 计算机的分类

电子计算机又称电脑，是一种电子化的计算工具。借助计算机，我们可以学习各种课程，获取

各种情报和知识，处理各种生活事务(如订票、购物、存取款等)，甚至可以居家办公。

计算机可分为巨型机（又称“超级计算机”）、大型机、中型机、小型机、微型机，我们一般使用的

就是微型机，也就是个人计算机（PC）。个人计算机常见的有台式计算机与笔记本计算机两类。

图1-1 计算机分类

1.台式计算机

台式计算机最常见的就是个人计算机，从外观上看主要由主机、显示器、键盘、鼠标、音箱等配

件组成。

图1-2 台式计算机

2.笔记本计算机

英文名称为NoteBook，俗称笔记本计算机。笔记本计算机是台式PC的微缩与延伸产品，其主
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要优点为体积小、重量轻、携带方便，超轻超薄是其主要发展方向，其便携性和备用电源使移动办

公成为可能。

图1-3 笔记本电脑

随着计算机技术的飞速发展，计算机的应用和发展越来越宽广。在科学研究、军事技术、工农

业生产、文化教育等各个方面得到了广泛的应用，计算机几乎无处不在。

第二节 计算机系统组成

计算机系统主要由硬件和软件系统组成。硬件是计算机系统中物理装置的总称，它可以是机

械的、电子的、光电的元件或装置 ；软件是计算机系统运行所需的各种程序及其相关资料。

图1-4 计算机系统组成

1.硬件

硬件是构成计算机的所有物理部件的集合。如：主机、键盘、显示器等。按其功能可分为中央处

理器、输入设备、输出设备和存储设备。

图1-5 硬件分类

2.软件

光有硬件，计算机是无法运行的。必须安装必要的软件以后才能让计算机工作。计算机软件一

般可以分为系统软件和应用软件两种。系统软件是用于对计算机进行资源管理、便于用户使用计

算机而配置的各种程序，例如 Windows XP；应用软件是用于解决各种针对性很强的实际问题的
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程序，例如Word。

图1-6 软件分类

软件是计算机上运行的程序及其相关文档资料的集合（软件=程序+文档），它的任务是管理

和控制计算机系统中的各种硬件设备，并为用户使用计算机提供方便。打个比方，硬件是躯体，软

件是思想;硬件是电视机，软件是节目。通常，人们把没安装任何软件的计算机称为裸机。对于普通

用户而言，只有在裸机上安装了若干软件之后才能使用。硬件和软件互相依存，相辅相成，只有软、

硬件结合，才能使计算机的功能得以发挥。

第三节 学会开关机

计算机接好了，接下来就可以打开你的计算机了。开机、关机也是非常有讲究的，如果在计算

机运行程序时就把电源断掉，对计算机的负面影响是很大的，不但会破坏系统里的数据，也可能破

坏计算机的硬件。

一、启动计算机

一般来讲开机时要先开外设（即主机箱以外的其他部分）后开主机，如果将程序颠倒，显示器

打开时产生的瞬间高压会对主机内的各部件产生冲击。

图1-7 启动计算机步骤

1.打开电源

首先打开显示器电源开关，以及其他外设的电源开关，再按下主机箱上的Power按钮，启动计

算机。计算机将开始自检，并自动启动系统。

　　       　         　　　　

图1-8 按下显示器开关     　 　　　　  图1-9 按下Power开关

2.选择用户登陆

系统启动后你可以看到登陆界面，在这里选择你要登陆的用户，输入预先设置好的密码即可

进入系统，你就可以看到Windows操作界面了。
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二、关闭计算机

关机时的顺序则跟开机相反，要先关主机后关外设。关机操作是在Windows界面中完成的，

直接按Power键的做法是错误的。

1.进入关机菜单

在Windows操作界面的左下角找到“开始”按钮，依次点击“开始→关闭计算机”。

图1-10 选择“关闭计算机”

2.选择关机选项

在弹出窗口中点击“关闭”按钮，系统将自动关闭计算机。等主机关闭后，再关掉显示器以及其

他外设。

图1-11 点击“关闭”按钮

三、重新启动与注销

在安装新硬件和软件后，有时候需要重新启动计算机才能正常使用；而注销一般用于切换用

户登陆。

1.重启计算机

选择“开始→关闭计算机”，在弹出的窗口中选择“重新启动”，系统将自动重新启动计算机。

图1-12 点击“重新启动”按钮

2.注销

选择“开始→注销”，在弹出窗口中选择“注销”，即可返回用户登陆界面。
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图1-13 注销帐户

四、复位启动

在计算机工作过程中，由于用户操作不当、软件故障或病毒感染等多种原因，可能造成计算机

“死机”或“计算机死锁”等故障，这时可以用系统复位方式来重新启动计算机，按机箱面板上的“复

位”按钮（也就是Reset按钮）即可。

图1-14 机箱右下角的复位键

本章练习题：

1.计算机系统主要由________和________系统组成

2.启动计算机需要按下主机箱上的________按钮。

3.关闭计算机应在Windows操作界面的左下角找到__________按钮，依次点击___________,

在弹出的窗口中点击___________按钮。

4.重启计算机应选择________________，在弹出的窗口中选择__________，系统将自动重新

启动计算机。
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第二章 熟练操作计算机

上一章我们初步认识了计算机，本章我们将教会大家熟练地操作计算机。首先教

会大家正确地操作鼠标和键盘，鼠标和键盘是电脑应用的基础，必须熟练地掌握，最后

还要对键盘的各功能区以及我们双手十指在键盘上的分工有个准确的认识。

第一节 鼠标的使用方法

鼠标和图形化界面的出现，是计算机发展史上最重大的成就之一，从此人们不再需要学习很

多的命令或规则，只需轻轻按动一下鼠标，计算机就会按你的要求完成很多任务，即使是计算机新

手也能在鼠标的帮助下很快地学会使用计算机。

一、认识鼠标

1.认识鼠标按键

我们可以看到鼠标有3个按键：

（1）左键，用于选择对象，以及文档中的操作。

（2）右键，单击可打开当前位置的快捷菜单。

（3）滚轮，转动滚轮可滚动显示文档、网页，帮助用户阅读。

图2-1 鼠标

2.握鼠标的方法

食指放在左键上，中指放在右键上。拇指放在鼠标左侧，无名指与小指自然握住鼠标右侧，手

腕自然垂放在桌面上，方便舒服地移动鼠标。

图2-2 握鼠标的正确方法
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3.认识鼠标指针的形态

——箭头指针，正常状态的鼠标指针

——双向箭头指针，当鼠标指针移到窗口的边框线上时出现，此时拖动鼠标，可以改变窗

口大小。

——斜向箭头指针，当鼠标指针正好移到窗口的四个角时出现，此时拖动鼠标，可等比例

放大或缩小窗口。

——四头箭头指针，用于移动选定的对象。

——漏斗指针，表示计算机正忙，需要用户等待。

——I型指针，用于在文字编辑区内指示编辑位置。

二、鼠标的几种操作方法

鼠标的基本操作包括鼠标的移动、单击左键、单击右键、双击左键和拖动，这几种操作具体实

现的功能如下：

1.移动与指向

鼠标的移动与指向就是在桌面上移动鼠标，使屏幕上的鼠标指针指向指定的对象。你可以试

试将鼠标指针移动到“我的计算机”位置。

图2-3 将鼠标移动到“我的计算机”

2.单击左键

单击左键用选中指定的对象，比如，我们将鼠标移动到“我的计算机”位置，快速按下并释放鼠

标左键，就可以选中“我的计算机”，此时可以看得其图标变色。

图2-4 选中“我的计算机”

3.双击左键

双击左键用来打开指定的对象或者运行指定的程序。比如，我们将鼠标移动到“我的计算机”

位置，快速连续两次单击左键，将打开“我的计算机”窗口。
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图2-5 打开“我的计算机”窗口

4.单击右键

快速按下并释放鼠标右键可以打开一个与当前对象相关的快捷菜单，比如，我们在“我的计算

机”位置单击右键，将打开如图快捷菜单。在这里，将指针移动到“打开”处，单击左键，将打开“我的

计算机”窗口，与双击左键实现的功能一样。

图2-6 单击右键

5.拖动

将鼠标指针指向要拖动的对象，按下鼠标左键不放，同时移动鼠标，在移动的过程中，可以看

到屏幕上所拖动的对象也相应移动位置。将拖动对象移动到需要的位置后，释放鼠标左键。

图2-7 拖动鼠标

第二节 键盘的使用方法

键盘是最常用也是最主要的输入设备，通过键盘，可以将英文字母、数字、标点符号等输入到

计算机中，从而向计算机发出命令、输入数据等。
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一、键盘各按键及作用

我们可以看到，一个键盘可以分为主键盘区、功能键区、光标控制区与小键盘区，在右上角还

有一个键盘指示灯区。

图2-8 键盘

1.主键盘区

主键盘区主要由字母键、数字键和符号键等组成。 通过它，可以实现各种文字和控制信息的

录入。

图2-9 主键盘区

主键盘区上有以下按键：

（1）字母键:26个英文字母键。

（2）数字键:由0～9组成的10个数字键。要注意数字键“0”和字母键“o”的差别，不能混淆。

（3）符号键:符号键包括常用的一些字符。符号键都是双字符键。

（4）特殊控制键:由回车键、退格键、大小写字母锁定键、字符换档键、控制键和空格键等组成。

2.功能键区

一般键盘上都有F1～F12共12个功能键，有的键盘可能有14个，它们最大的一个特点是单击

即可完成一定的功能，如F1往往被设成所运行程序的帮助键。现在有些计算机厂商为了进一步方

便用户，还设置了一些特定的功能键，如单键上网、收发电子邮件、播放VCD等。

图2-10 功能键区

3.光标控制区

光标控制区的键主要用来移动屏幕上的光标。按一下光标移动键 ←↑↓→ ，光标移动一格

或一行；按一下PageUp或PageDown键，光标向上或向下移动一页；按一下Home或End键，光标快

速移到光标所在行的行首或行尾。
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图2-11 光标控制区

4.小键盘区

小键盘区是为提高数字输入的速度而增设的，由打字键区和编辑控制区中最常用的一些键组

合而成，一般被编制成适合右手单独操作的布局。其中只有一个Num Lock键是特别的，它是数字

输入和编辑控制状态之间的切换键。在它正上方的Num Lock指示灯就是指示所处的状态的，比

如 ：当指示灯亮着的时候，表示副键盘区正处于数字输入状态，反之则正处于编辑控制状态。

图2-12 小键盘区

　　小键盘中间的5上有一个突起，把中指放在上面负责258，食指在4上

负责147，无名指在6上负责369，大拇指在0上。你可以找点数字自己练习，很快就会熟练

使用了。

5.键盘指示灯

这里有Caps Lock、Num Lock、Scroll Lock指示灯，其中Caps Lock指示灯发亮，则键盘处

于大写字母锁定状态，这时直接按下字母键，则输入大写字母。如果这时Caps Lock指示灯不亮，

则大写字母锁定状态被取消。

图2-13 键盘指示灯

二、打字的正确方法

了解键位分工情况之后，还要注意打字的姿势。打字时，全身要自然放松，腰背挺直，上身稍离

键盘，上臂自然下垂，手指略向内弯曲，自然虚放在对应键位上。只有姿势正确，才不致引起疲劳和

错误。

1.基本键位

开始打字前，左手小指、无名指、中指和食指应分别虚放在“A、S、D、F”键上，右手的食指、中指、
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无名指和小指应分别虚放在“J、K、L、；”键上，两个大拇指则虚放在空格键上。基本键是打字时手指

所处的基准位置，击打其他任何键手指都是从这里出发，而且打完后又须立即退回到基本键位。

图2-14 基本键位

2.十指分工

掌握了基本键及其指法，就可以进一步掌握打字键区的其他键位了，具体的方法如图。这么一

划分，整个键盘的手指分工就一清二楚了，击打任何键，只需把手指从基本键位移到相应的键上，

正确输入后，再返回基本键位即可。

图2-15 十指的分工

　　打字时禁止看键盘，即一定要学会使用盲打，这一点非常重要。初学

者因记不住键位，往往忍不住要看着键盘打字，一定要避免这种情况，实在记不起，可先

看一下，然后移开眼睛，再按指法要求键入。只有这样，才能逐渐做到凭手感而不是凭记

忆去体会每一个键的准确位置。

本章练习题：

1.鼠标有3个按键，其中________用于选择对象，以及文档中的操作。

　A．左键                                B．滚轮

　C．右键                                D．左键+右键

2．键盘可以分为____________与____________区。

3.  此鼠标图形表示____________。

4.  此鼠标图形表示____________。

5. 主键盘区主要由____________等组成。
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第三章 五笔基础入门

五笔字形码是一种形码，它是按照汉字的字形（笔划、部首）进行编码的，在国内非

常普及。五笔字型是将汉字拆分为许多字根来输入中文的编码方法。通过这些字根可

以像搭积木那样组合出全部的中文文字与词组。汉字的字数多，笔画多，而键盘上只有

26个字母键，不可能把所有的汉字都摆上去，所以要将汉字分解开来，再进行输入。因

为五笔字型的字根有125种，这样，就把处理几万个汉字的问题，变成了只处理125种字

根的问题。同时把输入一个汉字的问题，变成输入几个字根的问题，这正如输入几个英

文字母才能构成一个英文单词一样。

“五笔字型”是一种高效率的汉字输入法，它有如下几个特点：

（1）它是适合专职和非专职人员共同使用的一种汉字输入法，它主要不是解决“会不会”的问

题，而是解决“快不快”的问题。“五笔字型”是一种按形来设计的编码方法，编码的惟一性好，平均

每输入10000个汉字，才有1～2个字需要挑选。因此，效率特别高;

（2）“五笔字型”用双手10个手指击键。经过标准指法训练，每分钟向电脑输入100个汉字是很

平常的。1992年“全国五笔字型大奖赛”冠军的速度是生稿（错1罚5）每分钟243个字;

（3）用“五笔字型”既能输入单字，还能输入词汇。无论多复杂的汉字最多只打4个键。而且，字

与词汇之间，不需要任何换档或附加操作（这一点与“五笔画”输入法不同），既符合汉字构词灵活、

一句话中很难断词的特点，又能大幅度提高输入速度;

（4）“五笔字型”集文字学、计算机科学、信息论以及工作学等多学科的原理、方法于一身，字根

组合的“相容性”使重码大幅减少，键位字根安排的“规律性”使得方案相对易学，而“谐调性”使得

手指的击键负担趋于合理;

（5）“五笔字型”已经经过了十多年大规模社会实践的检验，已成为在国内占主导地位的汉字

输入技术，具有较好的通用性。

第一节 认识汉字的字根

在五笔字型编码输入法中，选取了组字能力强、出现次数多的130个左右的部件作为基本字

根，其余所有的字（包括那些虽然也能作为字根，但是在五笔字型中没有被选为基本字根的部件）

在输入时都要拆分成基本字根的组合。由五种笔划构成的基本字根有130种，根据它们的起笔分为

以下五个区。

（1）一区:横起笔类，27种，由G、F、D、S、A键输入。

键名为“王、土、大、木、工”。
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图3-1 一区键位

（2）二区:竖起笔类，23种，由H、J、K、L、M键输入。

键名为“目、日、口、田、山”。

图3-2二区键位

（3）三区:撇起笔类，29种，由T、R、E、W、Q键输入。

键名为“禾、白、月、人、金”。

图3-3 三区键位

（4）四区:捺起笔类，23种，由Y、U、I、O、P键输入。

键名为“言、立、水、火、之”。

图3-4 四区键位

（5）五区:折起笔类，28种，由N、B、V、C、X键输入。

键名为“已、子、女、又、纟”。

图3-5 五区键位



·14

第三章  五笔基础入门

图3-6 各区键位图

“键名”是五笔字型为除Z以外的25个英文字母键分配的名称，其实键名也是一种字根。例如，

“珍”字的“王”旁就是字的第一个字根。五笔字型的开发者特地制定了下列口诀（助记词），帮助你

迅速掌握它。

11		 王旁青头戋（兼）五一（“戋”与“兼”同音）

12　	 土士二干十寸雨　

13　	 大犬三羊古石厂（“羊”指羊字底）

14　	 木丁西

15　	 工戈草头右框七（“右框”即“匚”）

---------------------------------------------

21　	 目具上止卜虎皮（“具上”指具字的上部“且”）

22　	 日早两竖与虫依

23　	 口与川，字根稀

24			 田甲方框四车力（“方框”即“囗”）

25　	 山由贝，下框几

---------------------------------------------

31　	 禾竹一撇双人立（“双人立”即“彳”）

　		 反文条头共三一（“条头”即“夂”）

32　	 白手看头三二斤

33　	 月彡（衫）乃用家衣底

34　	 人和八，三四里

35　	 金勺缺点无尾鱼（金勺缺点指“勹”，无尾鱼指“ ”）

　		 犬旁留叉儿一点夕（	指“ㄨ、 、儿、夕”）

　		 氏无七（妻）（“氏”去掉“七”为“ ”）

---------------------------------------------

41　	 言文方广在四一，高头一捺谁人去

42　	 立辛两点六门疒

43　	 水旁兴头小倒立

44　	 火业头，四点米

45　	 之字军盖建道底（即“之、宀、冖、廴、辶”）

　　	 摘礻（示）衤（衣）（“礻、衤”摘除末笔画即“ ”）
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---------------------------------------------

51		 已半巳满不出己，左框折尸心和羽（“左框”即“ ”）

52		 子耳了也框向上（“框向上”即“凵”）

53		 女刀九臼山朝西（“山朝西”即“彐”）

54		 又巴马，丢矢矣（“矣”去“矢”为“厶”）

55		 慈母无心弓和匕，幼无力（“母无心”即“ ”,“幼”无“力”为“幺”）

第二节 汉字字根周期表

四个关于汉字的重要数字：3、5、25、125，这就是：

3——汉字有3个层次	：“笔画”、“字根”、“汉字”。

5——汉字有5种笔画	：横、竖、撇、捺、折。

25——用“五笔字型”拼形输入汉字，只用5×5＝25键。

125——“五笔字型”选用的字根共有125种（其中复笔字根120种，单笔画5种）。

1.字根排列的规律

（1）横向划分为5个区，相当于化学元素的“周期”。

各区字根的首笔代号，与字根所在的区号一致，如“禾、白、月、人、金”的首笔为撇，撇的代号为

3，故它们都在第3区。反过来，以撇为首笔的字根，都在第4区。

（2）纵向划分为5个单位，相当于化学元素的“族”。

一般来说，字根的次笔代号与其所在的位号一致，如“土、白、门”的第2笔为竖，竖的代号为2，

故它们的位号都为2。

（3）单笔画“一、｜、丿、丶、乙”都在第1位；两个单笔画的复合笔画如“二、刂、冫”都是在第2位；

三个单笔画复合起来的字根“三、川、氵、巛”，其位号都是3，依次类推。

2.字根的区位号

5区×5位＝25个区位，即25个键位。某个字根的“区号”加“位号”，就是该字根的“区位号”。

第1区字根的区位号为11～15（横起笔）

第2区字根的区位号为21～25（竖起笔）

第3区字根的区位号为31～35（撇起笔）

第4区字根的区位号为41～45（捺起笔）

第5区字根的区位号为51～55（折起笔）

例如	：

“大”在1区3位，其区位号即为“13”（Ｄ键）

“又”在5区4位，其区位号即为“54”（Ｃ键）

照此，任何一个字根，都可以用它所在的区号来表示。字根的区位号，也叫字根的“代码”。如

“大”在1区3位，区位号为13，13即是“大”的代码。

不管字根有多少个，区位号只有25个，所以字根的“区位号”非常方便实用。在对汉字拆分编码

时，常常用“区位号”来代表字根，而不直接写字根。如：“汉”可拆分为“氵”和“又”，则43、54即成为

“汉”的编码。
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第三节 认识五笔与键盘的关系

一、键名

在键盘的25个键位上，打头的那个汉字，如：王、土、大、木、工、禾、白、月、人、金等，叫做“键名

汉字”，通称“键名”。键名一共有25个。记住“键名汉字”和字根的最好方法是背熟五笔字型的字根

助记词，其中每句话的第一个字就是这个键的“键名”（最后一句除外）。

二、同位根

各个键名是所在键的“主字根”，在它的“带领”下，将来还会有若干个“小兄弟”前来报到，与它

同处一键，形成一个“班组”。那些“小兄弟”是“键名”的“同位根”，就像化学元素有“同位素”一样。

主字根与同位根加在一起，一共有125种。“同位根”在参加编码时，与“主字根”用相同的区位号，用

相同的代码。

至此，我们把关于汉字的几个重要数字——3个层次、5种笔画、25个键位、125种字根，有机地

结合在一起了。

三、键盘分区划分

把“五笔字型”的字根周期表“套”在电脑键盘上，一个螺钉也不用动，立即就改头换面变成了

汉字输入键盘了。

“五笔字型”用了25个字母键。别以为Ｚ键没有用，它就是将来的“不管部长”——万能学习键

（现在新的五笔输入软件都重新定义了Ｚ键的作用）。

25个字根键位各与一个英文字母对号入座之后，区位号和字母的作用就完全相同了。

11就是Ｇ		Ｇ就是11

23就是Ｋ		Ｋ就是23

因此，在对汉字进行拆分编码时，使用“字根方式”、“区位方式”和“字母方式”是完全一样的。

四、键名汉字的编码

各个键上的第一个字根，即“助记词”中打头的那个字根，我们称之为“键名”。这个作为“键名”

的汉字，其编码或输入方法是	：

把所在的键连击4次（不需空格键）	。

例	：

大	：DDDD

金	：QQQQ

如此，把每一个键都连击4次，即可输入25个作为键名的如下汉字	：

王	土	大	木	工	（1区）

目	日	口	田	山	（2区）

禾	白	月	人	金	（3区）
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言	立	水	火	之	（4区）

已	子	女	又	纟	（5区）

“键名”都是一些组字频度较高，且形体上又有一定代表性的字根，当需要输入“键名”汉字时，

只要把所在的键连击4次就可以了。

第四节 各区字根组字示例

背字根并不是学好五笔的一个好办法，最好的办法是与字根“打交道”。现在，让我们跟各个字

根都打上一两次交道，以便加深印象。

一、第1区——横起笔——11.G～15.A

12.F       

	 地		 土	→也		 	 F	→B	→N	

	 云		 二	→厶		 	 F	→C	→U		 	

	 雷		 雨	→田		 	 F	→L	→F

	 志		 士	→心		 	 F	→N	→U

	 协		 十	→力→八	 	 F	→L	→W	→Y

13.D

	 达		 大	→辶		 	 D	→P	→I

	 突		 穴	→犬		 	 P	→D	→U

	 丰		 三	→|	 	 	 D	→H	→K

	 故	 古	→夂		 	 D	→T	→Y

	 矿	 石	→广		 	 D	→Y	→T

	 厌	 厂	→犬		 	 D	→D	→I

	 页		 丆	→贝		 	 D	→M	→U

14.S

	 树	 木	→又	→寸	 	 S	→C	→F	→Y

	 可		 丁	→口		 	 S	→K	→D

	 要		 西	→女		 	 S	→V	→F

15.A

	 功	 工	→力		 	 A	→L	→N

	 划		 戈	→刂		 	 A	→J	→H

	 艺		 艹	→乙		 	 A	→N	→B

	 甘		 艹	→二		 	 A	→F	→D

	 共	 廿	→八		 	 A	→W→U

	 区		 匚	→×		 	 A	→Q	→I

	 东		 七	→小		 	 A	→	I	→I

	 代		 亻	→弋		 	 W	→A→Y
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二、第2区——竖起笔——21.Ｈ～25.Ｍ

21.H

	 睛		 目	→王	→月	 	 H→G	→E	→G

	 具	 目	→八		 	 H→W→U

	 叔	 上	→小	→又	 	 H→I	→C	→Y

	 肯	 止	→月		 	 H→E	→F

	 走		 土	→止		 	 F→H	→U

	 贞	 卜	→贝		 	 H→M	→U

	 赴		 土	→止	→卜	 	 F→H	→H	→I

	 巾		 冂	→|			 	 M→H	→K

22.J

	 明	 日	→月		 	 J	→E	→G

	 冒		 曰	→目		 	 J	→H	→F

	 朝		 十	→早	→月		 	 F	→J	→E→G

	 紧	 ||	→又	→幺	→小	 J	→C	→X	→I	

	 师	 ||	→一→冂	→|		 I	→	J	→M→H

	 齐		 文	→刂		 	 Y→J	→J

	 刘		 文→刂			 	 Y→J	→H

	 蚊		 虫	→文			 	 J	→Y→Y

23.K

	 叫	 口	→乙	→|	 	 K	→N	→H	→H

	 带	 一	→川	→冖	→|	 G	→K	→P→H

	 顺	 川	→丆	→贝	 	 K	→D	→M→Y

24.L

	 思		 田	→心		 	 L	→N	→U

	 鸭		 甲	→勹	→丶	→一	 L	→Q	→Y	→G

	 国		 口	→王	→丶		 	 L	→G	→Y	→I

	 泗	 氵	→四		 	 I	→L	→G

	 罗		 四	→夕			 	 L	→Q	→U

	 增		 土	→ →四	→日		 F	→U	→L	→J

	 轮	 车	→人	→七				 L	→W→X→N

	 边		 力	→辶		 	 L	→P	→V

25.M

	 峰		 山	→夂	→三	→|		 M	→T	→D	→H

	 黄		 廿	→由	→八		 	 A	→M	→W→U

	 财	 贝	→才		 	 M	→F	→	T

	 同		 冂	→一	→口				 M	→G	→K	→D

	 风		 几	→ㄨ		 	 M	→Q	→I
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	 设	 讠	→几	→又				 Y	→	M	→C	→Y

三、第3区——撇起笔——31.T～35.Q

31.T 

	 和		 禾	→口			 	 T	→K	→G

	 余		 人	→禾		 								W	→T	→U

	 笔		 竹	→毛		 	 T	→T

	 必		 心	→丿		 	 N	→T	→E

	 行		 彳	→二	→|			 	 T	→F	→H	→H

	 放		 方	→夂		 	 Y	→T	→Y

	 条	 攵	→木		 	 T	→S	→U

32.R

	 的		 白	→勹	→丶		 	 R	→Q	→Y	→Y

	 攀		 木	→ㄨ→ㄨ→手	 S	→Q	→Q	→R

	 打		 扌	→丁		 	 R	→S	→H

	 看		 手	→目		 	 R	→H	→F

	 新		 立	→木	→斤				 U	→S	→R	→H

	 兵		 斤	→八		 	 R	→G	→W

33.E

	 服	 月	→卩	→又		 	 E	→B	→C	→Y

	 且		 月	→一		 	 E	→G	→D

	 般		 丿	→用	→几	→又	 T	→E	→M	→C

	 奶		 女	→乃		 		 V	→E	→N

	 角	 勹	→用			 		 Q	→E	→J

	 家	 宀	→豕		 		 P	→E	→U

	 毅		 立	→豕	→几	→又	 U	→E	→M	→C

34.W 

	 会		 人	→二	→厶		 	 W	→F	→C	→U

	 分		 八	→刀		 		 W	→V	→B

35.Q

	 的		 白	→勹	→丶		 	 R	→Q	→Y	→Y

	 交		 六	→ㄨ		 		 U	→Q	→U

	 光		 小	→儿		 		 I→Q	→B

	 流		 氵	→亠	→厶	→儿		 I	→Y	→C	→Q

	 岁	 山	→夕		 		 M	→Q	→U

四、第4区——点起笔——41.T～45.Q

41.Y
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	 信		 亻	→言		 	 W	→Y	→G

	 齐		 文	→刂			 	 U	→	J	→	J

	 芳		 艹	→方		 	 A	→Y	→B

	 庆		 广	→大		 	 Y	→D→I

	 育		 亠	→月		 	 Y	→E	→E

	 及		 乃	→丶		 	 E	→Y	→I

	 谁		 讠	→亻→丶→王	 Y	→W→Y	→G

	 太			 大	→丶			 	 D	→Y	→I

42.U 

	 部		 立	→口	→阝				 U	→K	→B	→H

	 辞		 丿	→古	→立	→十			 T	→D	→U	→F

	 北		 丬	→匕		 	 U	→X	→N

	 交			 六	→ㄨ		 		 U	→Q	→U

	 商		 立	→冂	→八	→口		 U	→M	→W	→K

	 间		 门	→日		 	 U	→J	→D

	 病		 疒	→一	→冂	→人			 U	→G	→M	→W

43.I

	 冰		 冫	→水			 	 U	→I	→Y

	 泰	 三	→人	→水	 		 D	→W	→I	→U

	 汉		 氵	→又			 	 I	→C	→Y

	 光		 小	→儿		 	 I	→Q	→B

44.O

	 秋		 禾	→火		 	 T	→O	→Y

	 杰		 木	→灬			 	 S	→O	→U

	 粉		 米	→八	→刀		 	 O	→W	→V	→N

45.P

	 芝		 艹	→之		 	 A	→P	→U

	 这		 文	→辶		 	 Y	→P	→I

	 军		 冖	→车		 	 P	→L	→J

	 空		 穴	→工		 	 P	→W	→A	→F

	 村		 木	→寸			 	 S	→F	→Y

五、第5区——折起笔——51.T～55.Q

51.N 

	 导	 巳	→寸		 	 N	→F	→U

	 记		 讠	→己		 	 Y	→N	→N

	 艺		 艹	→乙		 	 A	→N	→B

	 启		 丶	→尸	→口		 	 Y	→N	→K	→D
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	 眉		 尸	→目		 	 N	→H	→D

	 想		 木	→目	→心				 S	→H	→N	→U

	 翻		 丿	→米	→田	→羽		 T	→O	→L	→N

52.B

	 李		 木	→子		 	 S	→B	→F

	 孙		 子	→小		 	 B	→I	→Y

	 取	 耳	→又		 	 B	→C	→Y

	 阶		 阝	→人	→刂		 	 B	→W	→J

	 却		 土	→厶	→卩				 F	→C	→B	→H

	 仓			 人	→卩		 	 W	→B	→B

	 他		 亻	→也			 	 W	→B	→N

53.V

	 她		 女	→也			 	 V	→B	→N

	 分	 八	→刀		 	 W	→V	→V

	 杂	 九	→木		 	 V	→S	→U

	 毁	 臼	→工	→几	→又		 V	→A	→M	→C

	 寻	 彐	→寸		 	 V	→F	→U

	 巢	 巛	→日	→木				 V	→J	→S

54.C

	 对		 又	→寸		 	 C	→F	→Y

	 经		 纟	→又	→工				 C	→C	→A	→G

	 肥		 月	→巴		 	 E	→C	→N

	 妈		 女	→马		 	 V	→C	→G

	 云		 二	→厶		 	 F	→C	→U

55.X 

	 线		 纟	→戋		 	 X	→G	→T

	 乡		 幺	→丿		 	 X	→T	→E

	 张		 弓	→丿	→七	→丶		 X	→T	→A	→Y

	 此		 止	→匕		 	 H	→X	→N

	 顷		 匕	→	丆→贝	 	 X	→D	→M	→Y

	 幼		 幺	→力			 	 X	→L	→N

第八节 单笔画编码输入

许多人都不太注意，特别是参加比赛的选手也不注意，因而容易丢分，5种单笔画—、|、丿、丶、

乙，在国家标准中都是作为“汉字”来对待的。在“五笔字型”中，照理说它们应当按照“成字根”的方

法输入，即：报户口＋笔画（只有一个键）＋空格键，如此，这5个单笔画的编码为：
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一	：	11	11	（GG）

丨	：	21	21	（HH）

丿	：	31	31	（TT）

丶	：	41	41	（YY）

乙	：	51	51	（NN）

除“一”之处，其他几个都不常用，按“成字根”的打法，它们的编码只有2码，这么简短的“码”用

于如此常用的“字”，真是太可惜了！于是，我们将其简短的编码“让位”给更常用的字，人为地在其

正常码的后边加两个“Ｌ”，以此作为5个单笔画的编码，即：

一	：	11	11	24	24	（GGLL）

丨	：	21	21	24	24	（HHLL）

丿	：	31	31	24	24	（TTLL）

丶	：	41	41	24	24	（YYLL）

乙	：	51	51	24	24	（NNLL）

应当说明，“一”是一个极为常用的字，每次都要击4下，岂不麻烦？别担心，“一”还有一个“高

频字”码，即打一个“Ｇ”（11）再打一个空格便可输入。

由以上可知，字根总表里面，字根的输入方法，被分为两类:第一类是25个键名汉字;第二类是

键名以外的字根。

字根是组成汉字的一个基本队伍。将来我们对键面以外的汉字进行拆分时，都要以拆成“键面

上的字根”为准。所以，只有通过键名的学习、成字字根的输入，才能加深对字根的认识，才能分清

哪些是字根，哪些不是。

第六节 成字字根的编码输入

字根总表之中，键名以外，自身为汉字的字根，谓之为“成字字根”，简称为“成字根”。除键名

外，成字根一共有102个（其中包括国标集中也规定为汉字“氵、亻、勹、刂”等）。

王		一五戋，士二干十寸雨，犬三古石厂，丁西，戈弋廿七

目		卜上止|，日刂早虫，川，甲囗四皿力，由贝冂几

禾		竹攵攵彳丿，手扌斤，彡乃用豕，亻八，钅勹儿夕

言		讠文方广亠丶，辛六疒门冫，氵小，灬米，辶廴冖宀

已		巳已己心忄羽乙，孑耳阝卩了也凵，刀九臼彐，厶巴马幺弓匕

成字字根的输入法是：先打字根本身所在的键（称之为“报户口”），再根据“字根拆成单笔画”

的原则，打它的第一个单笔画、第二个单笔画，以及最后一个单笔画。不足4键时，加打一个空格键。

这样的输入方法，我们可以把它写成一个公式：报户口＋首笔＋次笔＋末笔（不足四码，加打

空格键）。

成字根的编码法，体现了汉字分解的一个基本规则：遇到字根，报完户口，就拆成单笔画。
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本章练习题：

1.一区是__________类，总共__________种，由__________键输入

2.二区笔类共__________种，三区笔类共__________种，四区笔类共__________种，五区笔类

共__________种。

3.	四个关于汉字的重要数字:3、5、25、125，这就是:

				 3——

				 5——

				 25——

				 125——

4.什么是键名？

5.请默写出五笔字根的口诀。
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第四章  迅速学会拆分汉字

下面我们一起看看如何拆字，也就是把一个汉字分解成五笔的字根。拆字是学习

五笔的一个重要环节，光背会了字根，有的汉字不知道拆成什么样的字根，也是无法输

入的。我们是由浅入深地开始讲，先谈谈字根间的结构关系。

第一节 认识汉字

一、汉字的五种笔画

一般从书写形态上认为汉字的笔形有：点、横、竖、撇、捺、挑（提）、钩（左右）、折等8种。

在五笔字型方法中，把汉字的笔划只归结为横、竖、撇、捺（点）、折5种。把“点”归结为“捺”类，

是因为两者运笔方向基本一致;把挑（提）归结于“横”类;除竖能代替左钩以外，其他带转折的笔划

都归结为“折”类。具体见下表 ：

笔画名称 笔画走向 笔划形状

横 左→右 一

竖 上→下 丨

撇 右上→左下 丿

捺 左上→右下 丶

折 带转折 乙

二、笔画的书写顺序

在书写汉字时，应该按照如下规则：

先左后右，先上后下，先横后竖，先撇后捺，先内后外，先中间后两边，先进门后关门。

三、汉字的三种字型

在五笔字型输入法中，根据组成汉字的字根位置关系，可以把汉字分为以下三种类型:

（1）左右型

组成汉字的各个字根是按从左至右的顺序排列的，例如：侧、谈、位、他、程、冰等。

（2）上下型

组成汉字的各个字根是按从上至下的顺序排列的，例如：花、吴、等、著、想、节等。

（3）杂合型

组成汉字的各个字根之间存在着相交、相连或包围与被包围的关系，例如：困、斗、这、出等。

需要注意的是，在向计算机输入汉字时，只告诉计算机该字是由哪几个字根组成的，往往还不

够。例如:“叭”和“只”字，都是由“口”和“八”两个字根组成的，为了区别究竟是哪一个字还必须把
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字型信息告诉计算机，“叭”是左右型，“只”是上下型。

四、字根间的结构关系

字根间的结构关系可以概括为四种类型:单、散、连、交。

1.单

就是指这个字根本身就是一个汉字，包括五种基本笔划“一、丨、丿、丶、乙”，25个键名字根和

字根中的汉字。例如“言、虫、寸、米、夕”等。

2.散

就是指构成汉字的字根不止一个，且汉字之间有一定的距离。例如“苗”字，由“艹”和“田”两个

字根组成，字根间还有点距离。再例如“汉、昌、花、笔、型”等。

3.连

连是指一个字根与一个单笔划相连，例如“且”，就是基本字根“月”和一横相连组成的，“尺”就

是由“尸”和一捺相连组成的，再例如“夭、下、正、自”等。一个字根和点组成的汉字，也视为相连，例

如“勺”，就是“勹”和点组成的，我们认为它们是相连的。这样的例子还有“术、太、主、义、斗、头”等。

　　下面这些字，字根虽然连着，但在五笔中不认为它们是相连的，如

“足、充、首、左、页”等。还有，单笔划与字根间有明显距离的也不认为是相连，例如“个、

少、么、旦、全”等。

4.交

交就是指两个或多个字根交叉重叠构成的汉字。例如“本”，就是由字根“木”和“一”相交构成

的。再例如“申、必、夷、东、里”等，其实就是字根中的笔划相交或重叠！

五、汉字的部件结构

在五笔字型编码输入方案中，选取了大约130个部件作为组字的基本单元，并把这此部件称为

基本字根。众多的汉字全部由它们组合而成，如，明字由日、月组成，吕字是由两个口组成;在这些

基本字根中，有些字根本身就是一个完整的汉字，例如:日、月、人、火、手等。

六、汉字的部位结构

基本字根按一定的方式组成汉字，在组字时这些字根之间的位置关系就是汉字的部位结构。

（1）单体结构:由基本字根独立组成的汉字，例如:目、日、口、田、山等。

（2）左右结构:左右结构的字由左右两部分或左中右三部分构成，例如:朋、引、彻、喉等。

（3）上下结构:上下结构的字由上下两部分或自上往下几部分构成，例如:吕、旦、党、意等。

（4）内外结构：汉字由内外部分构成，例如:国、向、句、匠、达、库、厕、问等。

第二节 多字根汉字的拆分

了解字根间的结构关系之后，我们来开始学习汉字的拆分。先看合体字的拆分。
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　　什么是合体字：就是由两个以上字根组成的汉字。

我们先讲由四个或四个以上的字根的合体字，它的输入方法是按照书写顺序，取第一、二、三、

末四个字根的编码。

例如毅力的“毅”字。我们来看：

“毅”字是由“立、 、几、又”四个字根组成的，这四个字根的编码依次是UEMC，那么在五笔输

入法中，键入UEMC，就可以输入“毅”字。

按书写顺序取字根，很好记的！我们再看一个多于四个字根的字，例如缩小的“缩”。

先是“纟”旁，然后是“宀”、“亻”，

“百”不是字根，可以看成是由字根“丆”和“日”组成的。“缩”字是由五个字根组成的，取一、二、

三、末字根的编码，也就是XPWJ。

第三节 汉字的拆分方法

再来看看 “宇”字，上面是宝字盖，但下面是什么字根？ “宇”字拆分成“宀、一、十”，编码

PGF。

下面我们讲一些常用的汉字拆分方法:在拆分汉字时，先要注意按书写顺序来拆分汉字。对里

面的一些复杂字根要按照它的自然界限进行拆分;对界线不明显的，就要按拆分原则进行拆分。

我们先讲讲书写顺序。在书写汉字时，讲究“先左后右，先上后下，先横后竖，先撇后捺，先内后

外，先中间后两边，先进门后关门”等。这些都是语文的基本知识，就不多说了。在拆字时，同样要注

意书写顺序。

例如暂时的“暂”，可以拆分成“车、斤、日”，但不能拆分成“车、日、斤”。

在讲其他拆分原则前，我们先看个例子:明天的“明”，应该怎么拆分？它只有两个字根，一个

是日，一个是月，当然就拆分成“日、月”！这个字字根间的结构关系是“散”的，字根间有明显界线，

拆分起来比较容易。同样的例子还有“李”。
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有时我们说话时就已经把汉字给拆开了，例如说“木子李、弓长张”。但并不是所有的字都像 

这样好拆，例如窗户的“户”字，“尸”是一个字根，上面加一个点，这应该是“连”的关系，那就拆成一

个点和尸！

由单笔划和一个基本字根组成的字，就拆成这个笔划和基本字根。“生”字也是这样的，可以拆

成一撇和一个青字头。

上面我们说的都比较简单，但如果字根交叉或相连，例如“果”、“丰”等，这时拆起来就相对难

一些。我们应该按书写顺序，将其拆分成几个已知的最大字根，同时还要注意，在拆分时不要把笔

画割断了。

我们就拿“果”这个字来说，它可以有很多种拆法:

哪种拆法是正确的呢？先看第一种拆法，“果”拆成“田、木”，这样中间的笔划“竖”就被割断

了；第二种拆成了“旦、小”，可是“旦”不是基本的字根，这样拆也不对。第三种拆法是正确的，把

“果”拆成“日、木”两个字根。

上面所讲的，可以归纳为四个要点:“取大优先，兼顾直观，能散不连，能连不交。”在实际拆分

过程中你要好好掌握这几个要点。

第四节 拆分原则详解

“取大优先”指的是在各种可能的拆法中，保证按书写顺序拆分出尽可能大的字根，以保证拆

分出的字根数最少。

举个例子来说，“适”可以拆为“丿、古、辶”，还可以拆成“丿、十、口、辶”。哪一种是正确的呢？

根据取大优先的原则，拆出的字根要尽可能大，而第二种拆法中的“十”、“口”两个字根可以合成为

一个字根“古”，所以第一种拆法是正确的。

再例如除法的“除”，可以拆分成“阝、八、禾”，或拆成“阝、八、丿、木”。这时我们可以判断第一

种是正确的，因为“丿、木”应该合成为一个字根“禾”。

下面这几个字，都有两种拆法，想想哪种是正确的？
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按照取大优先的原则，拆出来的字根尽可能大，所以我们取“立”这个字根和“丿”这个笔划字

根。

“取大优先”我们讲完了，下面再说“兼顾直观”原则。就是说在拆字时，尽量照顾字的直观性，

一个笔划不能分割在两个字根中。

例如：自己的“自”，可以拆成下面两种情况，根据直观性的原则，取第一种拆法。

再例如丰收的“丰”字，也可以拆成两种情况，但第一种拆法更好一些。 “兼顾直观”和“取大优

先”原则是相通的，都是取大字根，笔划不能重复或是截断。

按拆成的字根最少来看，“甩”字应拆成“月”和“ ”；“卡”字的第一种拆法中，“ ”和“一”应该

合成为一个字根“上”，所以第二种拆法是正确的;第三个嘛，都是两个字根，第一种应该是正确的，

因为第二种拆法把一横一折的笔划给分开了。

接着我们讲下面的原则：能散不连，能连不交。

“能散不连”的意思是说，如果字可以拆成几个字根散的结构，就不要拆成连的结构。同样，能

按连的结构拆分, 就不要按交的结构拆分。

我们还是看个例子：明天的“天”，拆成第一种“连”的情况，而不要拆成第二种有相交笔划的情

况。

　

同样的例子还有“于、开”等汉字。
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看这两个字:“午”和“牛”，它们长得很像，牛不出头就是午嘛。“午”字可以拆成两种情况，根据

“能连不交”的原则，应该拆成“ ”和“十”，而不能把“十”这个相交的字根分开;“牛”也可以拆成

两种情况，根据“取大优先”的原则，就该拆成“ ”和“丨”。

再告诉一组这样的字：“末”和“未”。这两个字也都可以拆成“二、小”，或是拆成“一、木”，但我

们规定，“末”字拆成“一、木”，而“未”拆为“二、小”，以区别这两个字。

好了，现在我们已经把单体结构基本拆分原则讲完了，这一部分内容要好好掌握，多拆分一些

字，多做些练习。

第五节 汉字的三种字型

有些汉字，它们所含的字根相同，但字根之间的相对位置不同，例如“旭”和“旮”、“吧”和“邑”

等。我们把汉字各部分间位置关系类型叫做字型。在五笔中，把汉字分为三种字型：左右型，上下

型，杂合型。

我们结合例子来讲。你看拒绝的“拒”，它由两个字根构成，左右排列，我们就说它的字型为左

右型。汉字的“字”，两个字根可以分为上下两部分，字型就是上下型。而困难的“困”字，两个字根一
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内一外，属于杂合型。字型和我们常说的左右结构、上下结构、包围结构的意思差不多。

左右型，包括两种情况，一种是双合字，也就是说，一个字可以明显地分成左右两个部分，如

“肚、胡、理、拍”等；还有一种是三合字，由三个部分组成的，这三个部分可以由左向右排列，如“侧、

淅、搬、鸿”等，或者分成左右两部分，其间有一定距离，而其中的左侧或右侧又可以分为上下两部

分，每一部分由一个或几个基本字根组成，如“别、部、港、抢”等。

上下型，也包括两种情况，一种是双合字， 一个字可以明显地分成上下两个部分，并且这两部

分间有一定的距离，如“节、旦、看、定”等；还有一种是三合字，字可以明显地分为三部分，分为上、

中、下三层，或者分为上下两层，其中一层又可分为左右两部分，如“意、想、范、窍”等。

左右型、上下型都直观，但杂合型稍微复杂一些。包围和半包围关系的汉字，一律视为杂合型，

例如“团、同、医、凶、句”等。含有“辶”的字也是杂合型，如“过、进、延”等。“厂、尸”等字根组成的一

些字也是杂合型，例如“层、辰、厅、眉”等，而“扼、楣、据”等字就不是杂合型的了。

还有一种，是一个基本字根和一个单笔划相连，也视为杂合型，如自己的“自”，由一撇和一个

目字连在一起组成，再例如“千、尺、且、本”等。一个基本字根之前或之后有孤立点的也当作杂合

型，例如“勺、术、太、主、斗”等。

在判断字型时，左右型和上下型都很容易看出来，难点就在杂合型的判断上。在五笔中，给三

种字型一个数字代号，左右型代号为1，上下型代号为2，杂合型代码为3。

第六节 识别码的组成和判断

我们知道，一个合字体的取码规则是这个字的一、二、三、末字根，这只是针对四个字根以上的

汉字。如果这个字只有二个字根或三个字根构成，例如“叭”，这时怎么输入呢？

在五笔状态下键入“叭”的两个字根的编码，KW，我们发现出现在第一条的是“只”字，原来

“叭”与“只”都是由字根“口”和“八”组成的，其编码也是KW。

由于编码少，信息量不足，会造成重码。我们要想办法把这两个字加以区别。 “叭”是左右型汉

字，“只”是上下型汉字，我们就需要给这两个字加上字型代号，以区别它们：

　　叭: K W 1　　　　只: K W 2

我们把后面这个数字叫做字型代码，用来补充字根的不足。现在这两个字的编码就不一样

了！用数字作为识别码，输入KW1就是“叭”，输入KW2就是“只”。

我们再看下面这个例子怎么办:

例如“洒”、“沐”、“汀”三个字，字根编码都是IS，并且字型都是左右型的，字型代码都是1。

我们可以先找一找这些字有什么不同。你注意到没有，这三个字的最后一笔是不同的。“洒”的

最后一笔是横，“汀”的最后一笔是竖勾，“沐”的最后一笔是捺。这些笔划都有区位代号，横竖撇捺

折，分别在12345区。

这样，我们就可以用最后一个笔划代号来区分这几个字了。“洒”是IS1，“汀”是IS2，“沐”是

IS4。我们把这个数字叫做末笔代码。现在我们有两个数字来区别基本字根相同的字，一个是字型
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代码，一个是末笔代码。这两种识别码都是数字，不便直接输入，最好能把它们转化为字母代码，就

是11、12、13，一直到55的那些数字吧！

既然字型代码和末笔代码单独都不能区分所有的重码，我们就把这两个数字合起来，组成一

个数字，再把这个两数字与区位号联系起来，用区位号对应的字母作为识别码。

我们来看看识别码的构成。把汉字的末笔代号作为十位，字型代号作为个位，就组成了一个二

位数，对应区位上的字母，就是识别码，又称为“末笔字型交叉识别码”。

例如我们刚才这三个字，“洒”字的末笔为横，末笔代码是１，字型为左右型，字型代码是１，识

别码就是为11，也就是字母G;“汀”字的末笔为竖，末笔代码是2，字型代码是１，识别码就是为21，

也就是字母H;“沐”字末笔为捺，末笔代码为4，字型代码为1，识别码为41，也就是字母Y。

现在，这三个字的编码分别是ISG、ISH、ISY，已经区分开了。

这几个字加了识别码后仍然不够四码，所以在录入时要敲空格。启动输入法，键入ISG，再按空

格，“洒”字就也现了。 来判断一下“只”和“叭”的识别码吧！

“只”的最后一笔是捺，末笔代码为4，这个字是上下结构的，字型代码为2，所以识别码为42，

也就是U;“叭”的最后一笔也是捺，末笔代码还是4，字是左右结构的，字型代码为1，所以识别码为

41，也就是Y。这样，“只”的编码为KWU，“叭”的编码为KWY。

汉字的笔画有5种，字型有3种，所以末笔字型交叉识别码共15种，也就是每个区位的前三位是

作为识别码来用的。

要学会识别码，就要多思考，勤练习。

第七节 末笔的特殊约定

我们在使用识别码输入汉字时，对汉字的末笔有一些约定，需要注意。

首先，为了有足够多的区分能力，对“辶”、“廴”的字和全包围字，它们的“末笔”规定为被包围

部分的末笔。

如果“辶”为末笔的话，“边”、“连”的识别码都是V，就无法区分了，所以才这样约定。现在“边”
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字的末笔为“ ”，代号为5，字型杂合，代号为3，识别码为53 V。“连”字的末笔为“丨”，代号为2，字

型杂合，代号为3，识别码为23K。

来判断一下“圆”字的识别码。“圆”的最后一笔是点，末笔代号是4，字型代号是3，所以识别码

为43，I， “圆”的编码就是LKMI。但有，如果“囗”包围的一个字根组成的双码字根再位于另一个字

根之后，所得到的三根字的末笔仍然是被包围的那个字根的末笔。例如：烟，末笔取“丶”，识别码是

Y，编码为OLDY；茵，末笔取“丶”，识别码是U，编码为ALDU。

　　如果用“辶”包围一个字根组成的双码字再位于另一个字根后面，所

得到的三根字末笔为“辶”的末笔“丶”。例如“链”，编码为OLPY;“莲”，编码为“ALPU”。 对

“九、刀、七、力、匕”等字根，当它们参加“识别”时一律用“折笔”作为末笔。例如：“仇”字，

规定“ ”为末笔，左右结构，识别码为51号N，其编码就是WVN;“券”字，规定“ ”为末笔，

上下结构，识别码为52号B，其编码就是UDVB。

来判断一下“龙”字的识别码。

“龙”字拆成两个字根“、匕”，编码是DX，以折作末笔，杂合体字，识别码应该是53V。

不错，是这样。我们接着讲末笔约定。“我”、“贱”、“成”等字的“末笔”，遵循“从上到下”的原则，

末笔应该是“丿”。

例如“我”字，最后一个字根是撇，编码是TRNT，其拆法如下:

同样，“成”字的编码为DNNT，拆法是:

这两个字都不需要识别码。

而“贱”字，基本编码为MG，末笔为“戋”字根的撇，字型为1，所以识别码为31，即MGT。还有带

单独点的字，例如“义”，“太”，“勺”等，我们把点当作末笔，并且认为“丶”与附近的字根是“连”的关

系，所以为杂合型，识别码为43，也就是I。

例如这个“义”字，按笔顺拆字根，可以拆成“丶”和“ ”，编码是YQ，把点当作末笔，杂合型，识
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别码为I，所以“义”的编码就是YQI。那“太”的编码是DYI，“勺”的编码是QYI。

这种带单独点的汉字识别码基本上都是I，很好记的。好了，末笔约定讲完了，知道了这些约

定，就可以正确地判断文字的识别码。

我们在学习五笔输入法的过程中，识别码的判断是一个难点，虽然只有很少的字需要加识别

码，但为了提高录入速度，还是要掌握这部分内容的。

第八节 成字字根的输入

在字根总表中，除了键名字根外，本身就是汉字的字根，称为成字字根，例如“马、手、刀”等。这

样的成字字根一共有65个，但这些字经常要输入，所以需要掌握其输入方法。

成字字根的输入方法是:先打一下该字根所在的键，再打该字根的第一、第二及最末一个单笔

画。

　　即:键名+首笔代码+次笔代码+末笔代码

例如，十，键名为F，首笔是横，次笔是竖，“十”的编码就是FGH。虽然不够四码，但也不用识别

码。

　　贝，键名为M，首笔是竖，次笔是折，末笔是捺，所以“贝”的编码就是MHNY。

“手”的编码是什么？“手”，键名是R，第一笔是撇，第二笔是横，最后一笔是竖钩，所以编码是

RTGH。

需要注意，首、次、末笔一定是指单笔画，而不是字根。如果把“贝”字拆成“贝、冂、人”，MMW，

这就是错误的了。

第九节 常见部首的拆分

下面我们讲汉字中一些常见部首的拆法。这些部首都很常用，但在五笔中没有被列为字根，例

如“犭、礻、衤、革、骨、黑”等，所以我们有必要单独讲一下。

我们先来看反犬旁，在五笔中，没有把“犭”当作独立的字根，而是把它拆成了“ 、丿”。

例如“狼”，就可以拆为“ 、丿、丶、 ”，编码QTYE。这样的字很多，如“狗、猫、猴、犯、猜”等。

在汉语中，由示补“ ”和衣补“ ”组成的字也很多。五笔中，把示补少个点当作字根，这样示补

等于这个字根加个点，衣补等于这个字根加两个点。 那示补的编码就是PY，衣补的编码就是PU。
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我们看个带示补的例子，例如“社”，编码为PYFG。再例如“神、视、礼、祝、祸”等。

带衣补的例子，例如“被”，编码为PUHC。类似的字还有“补、初、袖、裤”等。 “衬衫、被褥”也都

是！

还有一个部首要注意，就是“ ”，它可以看成是一撇和一个提手组成的，千万不要把它当“牛”

字来拆。

例如动物的“物”字，可以拆分成这样，编码为TRQR。类似的字还有“特、牡、犍、牲、犒”等。

下面我们再看，这是一些偏旁的组合及例字。你把各个组合偏旁的编码说出来，“ ”是QN，

“走”是FH，“足”是KH，“舟”是TE。

F键中的这个偏旁是用来组成“革”字的，那“革”的编码就是AF，“骨”是ME，“鱼”是QG，“酉”

是SG。

还有一些偏旁是由三个或三个以上字根组成的。 “黑”是由三个字根组成的，编码是LFO，

“鬼”是RQC，这个字根是VFH。“身”是由四个字根组成的，编码TMDT。“鹿”是YNJX， “鼠”是

VNUN。

好，掌握了这些偏旁的拆法，输入应该没什么问题。我们还有一些偏旁没有讲，例如“耒、殳、

鼻、龙、豸”，你可以根据前面所讲的原则和方法，对它们进行拆分，并且多做些练习。
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练习：根据已有的偏旁拆分提示，写出下列字的编码，编码要写全。

提示：

本章练习题：

1.判断下面这些汉字字根间的结构关系

 号　耳　码　五　帮　户　牛　苦　缶　意　丑　勺

2.下面这些汉字都是由四个或四个以上的字根组成的，请写出它们的编码。

　 唐　续　紧　容　酸

　 露　裂　暴　蓬　藏

　 该　濒　骚　糕　慈

3.请键入下列字的识别码。

 把　反

 务　血　备

 吧　邑　叹　吗

 杜　杆　材　村

 卡　逐　召　市

4.输入下面这些成字字根的编码。

 马　小　车　戋　川

 刀　厂　三　乃　米

 八　文　止　虫　心

5. 输入下面这些成字字根的编码。

 栽　截　彩　菜 蛋　楚　决　块　颇　被　海　姆 狼　食　帮　寿
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第五章 五笔简码与词汇输入

为提高汉字输入速度，五笔字型采用简化取码的方式，将大量的常用汉字输入码

进行了简化。经过简化后，汉字输入码只取其全码的前一个、前两个或前三个字根码，

称为简码。利用简码输入汉字可使击键次数大大减少，从而大幅度提高汉字录入速度。

定义了简码的汉字称为“简码汉字”。简码汉字共分三级，即一级简码汉字、二级简码汉字和三

级简码汉字。简码的级数越低，则汉字的使用频度越高。

第一节 简码汉字

一、一级简码

由于五笔字型认为高频字在汉语中的使用频度最高，且编码长度是1(不包括空格键)，因此也

将这25个汉字称作一级简码汉字。

其输入方法最简单，只需点击对应的字母键，然后再击一下空格键即可，此处不再赘述。

1 2 3 4 5

一区 一(g) 地(f) 在(d) 要(s) 工(a)

二区 上(h) 是(j) 中(k) 国(l) 同(m)

三区 和(t) 的(r) 有(e) 人(w) 我(q)

四区 主(y) 产(u) 不(i) 为(o) 这(p)

五区 民(n) 了(b) 发(v) 以(c) 经(x)

一级简码表

二、二级简码

二级简码汉字的编码只取全码中的第1、第2个字根码，再击一下空格键。

比如我们平时输入“睡觉”的“睡”字，把它拆成“目、丿、一、士”，全码为HTGF。现在我们来输

入这个字，只要按下HT，再看空格，这个字就上去了。
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例如:	

红		全码是XAG	 	 简码是XA	 ［空格］

笔		全码是TTFN	 	 简码是TT	 ［空格］

档		全码是SIVG	 	 简码是SI	 ［空格］

物		全码是TRQR	 	 简码是TR	 ［空格］

二级简码的编码容量是25×25=625码，五笔字型实际定义有589个二级简码字。这类汉字在

常用应用文中的出现频度可达60％，因此应重点练习。

三、三级简码

三级简码汉字的编码只取全码的第1、第2、第3个码，再击一下空格键。这类汉字在输入时虽然

仍需要击4个键，但不用对末字根或末笔字型交叉识别码进行判别，因此能够大大提高输入速度。

三级简码的编码容量是25×25×25=15625码，实际定义有4000多个三级简码字。

例如	：	

贯		全码是XFMU					 简码是XFM	 ［空格］

颈		全码是CADM	 	 简码是CAD	 ［空格］

娘		全码是VYVE	 	 简码是VYV	 ［空格］

盟		全码是JELF	 	 简码是JEL	 ［空格］

国标一、二级字库规定有3755个一级汉字，其使用频度最高。在这3755个一级汉字中，三级简

码字占2211个，而且另有617个汉字的全码本身只有三码，因此剩余的需要四码方能输入的一级汉

字其实只有800个左右。而这800个汉字的使用频度相对较低，若能记住其中常用的四码字，其余多

数汉字按三级简码输入，即可迅速提高汉字录入速度。
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第二节 二字词汇的输入

我们前面所讲的都是单字的输入方法，现在讲一讲怎样输入词汇。使用五笔，如果只是一个字

一个字地输入，那么你的极限为每分钟120个汉字。为进一步提高汉字输入速度，我们可以采用词

汇输入的方法，也就是直接输入词的代码。

我们先来看二字词的输入。比如“热爱”这个词，输入方法是取每个字的前二个字根的代码，然

后合在一起输入，还是敲四下键。

　　　热=扌+九+丶+灬　　爱= +冖++又

看，这两个字都是由四个字根组成的，但是我们只需取每个字的前两个字根，也就是“扌、九、

、冖”，代码是RVEP，输入RVEP，“热爱”这个词就出来了。输入二字词，就是取每个字的前两个

字根！

在五笔输入法中，可以随时输入单字或词汇，不需要任何切换。在汉字文章中，二个字的词汇

是最多的，	掌握了词汇输入，我们用五笔写文章就快多了。

例如“汉语”，前两个字根合起来是“氵又讠五”，我们就输入ICYG！

当“键名”及“成字字根”参加组词时，应该从这个字的全码中取头两位编码。“金”是键名字，全

码为QQQQ，我们就取QQ;再取“属”字的头两个字根“尸、丿”的编码NT。所以“金属”的编码就是

“QQNT”。

　　　　　　　　　　　

再比如“耳目”这个词，“耳”是成字字根，全码为BGHG，“目”是键名字，全码为HHHH，所以

“耳目”的编码就是“BGHH”。

　　　　　　耳目　	BGHH

第三节 多字词汇的输入

下面我们学习多字词汇的输入。

对“计算机”、“博物馆”等三字词，输入方法是：取前两个字的第一个字根码，最后一个字取前

二码，一共是四码。比如我们要输入“博物馆”，就取“博”的第一个字根是“十”，编码是F，“物”字的

第一个字根是“丿”，编码是T，“馆”字的前二个字根是“ ”和“ ”，编码是QN。

所以键入FTQN，“博物馆”这个词就出来了。

同样，如果输入“计算机”，可以先输入“计”的第一个字根码Y，“算”的第一个字根码T，再加上
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“机”的编码SM。

我们再看看“撷”字是怎么输入的。取它的前三个字根和最后一个字根，也就是RFKM。

撷=扌+士+口+	+贝

如果输入四个字或多于四个字的词，可以按单个汉字的字根取法，即“一二三末”。也就是说，

取前三个字的第一个字根编码，再取最后一个字的第一个字根编码。

比如要输入“操作系统”这个词，因为它只有四个字，就取每个字的第一个字根码，“扌亻丿

纟”，编码是RWTX。

　如果要输入“中华人民共和国”，就输入KWWL。

　　　　　

本章练习：

1.用一级简码输入下面的字和短语：

　　为　经　发　同　这　主　和　了　以　要　产　上　一　在　工　地

　　工人　　人民　　有的　　不要　　中国

　　我是中国人　　　要以和为主

2.逐个输入下面这些二级简码字的编码。

　　赤　红　绿　东　南　北

　　李　刘　肖　陈　钱　耿

　　虎　马　龙　燕　凤　蝇

　　管理　机械　历史　方法　成就　平原

　　绵阳　昆明　安阳　长春　辽宁　吉林

3.写出下面这些三级简码字的编码。

　　埃　般　蔼　秉　颗　骡　曼

　　磋　盖　辰　鲸　壳　略　箩

　　锋　盟　填　撮　醋　解　党

4.输入二字词汇的输入

　　建设　情报　变化　闭幕　泄露　诬陷

　　金属　工人　大海　日期　心情　马车
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第六章 五笔字型辅助练习软件

五笔的学习要靠熟练的诵记字根，同时也得靠你不断地练习。如何练习呢？除了

在键盘上打打以外，还有没有其他寓教于乐的教学方式呢？当然有，下面我们就介绍

几款软件，让你在学习五笔的过程中体会到游戏的乐趣，

第一节 金山打字

金山打字是金山公司推出的一款打字练习软件，该软件功能强大、界面美观，具有以下几大功

能：英文打字、拼音打字、五笔打字、速度测试、打字教程、打字游戏。下面我们看看其具体的使用方

法。

一、创建用户

《金山打字》是一款能进行多用户管理的软件，有个人记录的功能，所以在使用该软件时，你一

定要建立一个用户。

建立用户的过程非常简单，当执行该软件后，就会弹出用户登录窗口，如下图：

图6-1 《金山打字》用户登录界面

第一次使用时，输入你的用户名，按“Enter”键登录；下次进入时，双击列表中的用户名，或选

中后点击“登录”按钮。在开始打字练习之前，会出现学前测试窗口，如下图所示：

图6-2 测试窗口

若你需要进行速度测试，将出现一个测试界面，在测试结束后，程序还会给出建议，提议你进

入哪个打字模块进行练习。如果您不愿意进行学前测试，您只需点击“否”按钮，就进入金山打字的

主界面，界面主要分三个部分：系统菜单栏、功能模块按钮和用户管理按钮。如下图所示：
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图6-3 《金山打字》主界面

二、英文打字

点击主界面的“英文打字”按钮，就进入英文打字界面。

图6-4 “英文打字”主界面

英文打字练习共设有四种方案：初级键位练习、高级键位练习、单词练习、文章练习。

在英文打字的键位练习中，用户可以选择键位练习课程，分键位进行练习，先从最基本的键位

开始练起，逐渐扩展到全部手指的键位，一步一步的熟悉键盘；而且增加了手指图形，不但可以提

示每个字母在键盘的位置，更可以知道用哪个手指来敲击当前需要键入的字符。 用户在进行键位

练习的时候，键位图会提示用户击键的位置，提示的时候键位显示为绿色。如果敲对，键变为原色；

如果敲错，则在敲过的错误键上出现叉号，直到敲到正确的键后，叉号才会消失。

三、拼音打字

点击主界面的“拼音打字”按钮，就进入拼音打字界面。

图6-5 “拼音打字”主界面
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拼音打字是为那些比专业打字员要求低的用户准备的。分“音节练习”、“词汇练习”、“文章练

习”三个部分。在音节练习中，主要针对的是方言模糊音、连音词、普通话异读词的练习。在词汇练

习中，您可以按专业选择词汇进行练习，此外，该部分练习中还为您提供了中文常用词汇；在文章

练习中，提供了格言、散文、诗词、小说、笑话、杂项六类普通文章，医学、电子、化学、计算机等十类

专业文章。

四、五笔打字

点击主界面的 “五笔打字”按钮，就进入五笔打字界面。

图6-6 “五笔打字”主界面

五笔练习中也能进行分类训练，包括“字根练习”、“单字练习”、“词组练习”、“文章练习”。在五

笔字根练习中，还可以分“横区”、“竖区”、“撇区”、“捺区”、“折区”、“综合”进行练习。用户可以根据

自己的实际情况选择练习，循序渐进地提高。

五、速度测试

点击主界面的“速度测试”按钮，就进入速度测试界面。

图6-7 “速度测试”主界面

测试过程中可以随时了解自己的打字速度。不但可以采用屏幕对照的形式进行测试；还有

更为接近实际情况的书本对照方式；同时还为专业打字人员提供了同声录入训练的机会。此外

在用户使用打字之前可以进行学前测试，系统会根据用户的实际情况，建议用户进入哪个模块

进行练习。

六、打字教程

点击主界面的“打字教程”按钮，就进入打字教程。
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图6-8 “打字教程”主界面

打字教程是Flash的形式，该教程内容丰富，资料新颖，对键盘位置、打字姿势、打字指法、汉字

输入法、拼音输入法，尤其是五笔输入法等方面做了详尽的介绍。

七、打字游戏

点击主界面的“打字游戏”按钮，就进入打字游戏导航界面。

图6-9 打字游戏导航界面

打字练习过程中游戏是提高打字兴趣和积极性必不可少的内容。金山打字共设有五款游戏，

字母练习是通过生动活泼的拯救苹果游戏、诙谐幽默的鼹鼠的故事、场面宏观的太空大战完成的；

在妙趣横生的激流勇进中可以进行单词练习；紧张激烈的生死时速用来提高文章的打字速度。它

们个个构思巧妙，趣味性强，而且操作方便。

相信在“金山打字”的帮助下，你的五笔输入速度定会大幅度地提高。

第二节 五笔打字员

“五笔打字员”界面美观、使用简单、功能完备，是非常好用的打字教学软件！该软件由浅入深

地教大家学会五笔打字，即时提示五笔编码、编码规则、字根拆分。文章测试提供定时、定速、定量

三种测试方式，词组提示及文章听打功能可以实实在在地提高五笔打字的实战能力。而且该软件

支持最多的输入法：包括五笔86版、五笔98版、二笔、双拼、形音输入法等。

安装完毕后，运行该软件，主界面如下：
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图6-10

该软件提供了指法练习、指法测试、打字练习、文章测试、背景音乐等功能，下面我们一起来看

看如何使用。

一、指法练习

点击“指法练习”选项，打开界面如下：

图6-11 “指法练习”选项

第一步：将手指放在键盘上（手指放在八个基本键上，两个母指轻放在空格键上）。

第二步：练习击键（例如要打D键，方法是：提起左手约离键盘两厘米，向下击键时中指向下弹

击D键，其它手指同时稍向上弹开，击键要能听见响声。击其它键类似打法，请多体会。形成正确的

习惯很重要，而错误的习惯则很难改。

第三步：练习熟悉八个基本键的位置（请保持第二步正确的击键方法）。

第四步：练习非基本键的打法（例如要打E键，方法是：提起左手约离键盘两厘米；整个左手稍

向前移，同时用中指向下弹击E键，同一时间其它手指稍向上弹开，击键后四个手指迅速回位如上

图，注意右手不要动，其它键类似打法，注意体会）。

第五步：继续练习，达到即见即打水平（前提是动作要正确）。

练习到一定程度之后，你就可以进入“指法测试”中测试你的指法输入水平了。

二、打字练习

点击“打字练习”选项，界面如下：



45·

第六章  五笔字型辅助练习软件

图6-12 “打字练习”选项

这里提供了打字口诀、字根、一级简码、二级简码、三级简码、词组等的输入练习，你只要在上

方的输入框中输入对应的五笔编码即可。在练习过程中，如果遇到不会字，还可以按F1来进行查

询。

该软件默认使用86版的五笔输入法进行输入，你可以点击帮助菜单来选择其他输入法，如下

图：

图6-13 选择其他输入法

三、文章测试

当你的五笔练习到了一定的熟练程度后，你可以点击“文章测试”来进行测试，界面如下：

图6-14 “文章测试”界面

这里你可以点击下面“围城”、“窗外”、“爱尔莎”等来选择用来测试的文章，当然，你还可以点

击“自选”按钮来导入你电脑上的其他文章来进行测试：
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图6-15 导入其他文章

　　需要注意的是导入其他文章时，只能导入TXT文档，其他格式是不支

持的。

四、五笔字典

值得一提的是该软件还具有强大的五笔查询功能，可以帮助我们解决实际输入时遇到的难拆

分的汉字。要实现这个功能需要先打开“帮助”菜单下的“五笔字典”选项：

图6-16 “五笔字典”选项

这里我们以“凹”字为例讲解如何使用该功能。在上图的“输汉字”框内用其他输入法输入“凹”

字，然后在左边的拼音列表中找到“ao”点击，如下图：

图6-17 点击“ao”

接下来在中间的汉字列表中找到“凹”并点击，这时在右边的列表中将显示“凹”的五笔输

入编码。
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图6-18 列表中显示五笔输入编码

此外，该软件还能让你在练习五笔时欣赏动听的背景音乐，具体操作是点击“背景音乐”菜单，

然后选择你喜欢的音乐即可。

第三节 五笔查询助手

五笔查询助手包含了标准的2万5千多个汉字和词组的五笔编码，可以方便迅速的进行五笔编

码进行正查和反查，而且还可以显示字根图，无论对五笔打字的新手还是老手都是一个不可缺少

的字典和工具。界面美观大方，使用简洁方便，是完全免费的绿色软件。

运行该软件，界面非常简洁，如图：

图6-19 五笔查询助手主界面

在这里我们只要输入要查询的字或者五笔编码，很快就可以得到查询结果，操作非常方便：

图6-20 操作非常方便

我们还可以点击“设置”按钮来对该软件进行一些基本的设置：
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图6-21 基本的设置

这里可以设置查询方式：汉字查编码、编码查汉字、自动判断（支持双向查询），你还可以设置

该软件的外观皮肤。

第四节 快打一族

“快打一族”是一个很好的练打字软件，共有电脑基础练习、中文打字练习、英文打字练习、五

笔专区、数字打字练习、自定义练习等多种练习类型，每种练习都有多篇文章。除了打方式练打字

外，还带有一些小游戏让朋友们练打字闷了后放松一下。而且还带有一些实用的小软件。

第一次运行时，需要添加新用户：

图6-22 添加新用户

添加完用户并设置密码后，进入软件主界面：

图6-23 软件主界面

该软件提供中文练习、英文练习、五笔专区、数字练习、基础练习、自定内容练习等几大功能。

这里我们介绍一下“五笔专区”的使用方法，其他的功能使用方法大致相同，这里不多介绍。

点击“五笔专区”按钮，在“五笔练习内容”中，可以选择一级简码、二级简码、三级简码、全码字

练习、二字词组练习等：
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图6-24 选择练习

这里我们选择“二级简码”，然后选择“普通模式”，练习界面如下：

图6-25 选择“普通模式”

在这里你可以设置测试时间，然后进行测试。如果我们对五笔字根表还不是很熟悉，那么我们

可以点击“功能”菜单→“五笔提示”→“显示五笔字根”，这样，我们在练习窗口中就可以随时查看

五笔字根了。

图6-26 可以随时查看五笔字根

当然，我们也可以进入游戏模式进行练习，相信这样的方式很多读者更加喜欢：
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图6-27 游戏模式

在练习时，你可以根据自己的打字水平来选择难易程度，具体方法是点击“游戏速度”菜单来

进行设定。

图6-28 选择难易程度

第五节 万能五笔输入法使用教程

万能五笔2005输入法是一种创新的中文输入软件：包含多种输入方法，如五笔、拼音、中译英、

英译中等。全部输入法只在一个输入法窗口里，不须要您切换来切换去的。你会五笔，打五笔；你会

拼音，打拼音；会英语打英语；不会拼音不会英语，打笔画,你想什么打什么。这个汉字输入法软件

基础是建立在快速的五笔字型输入法上，但如果你输入五笔时，找不到要输入的字，可以用拼音或

英译中输入您想要任一个的字或词。它是一种集国内目前流行的五笔字型输入法及拼音、英语、笔

画、拼音+笔画等多种输入法为一体的多元输入法。

该软件与普通软件的安装方法相同，安装完毕后，万能五笔会自动添加到你的输入法中，下面

看看其使用方法以及一些操作技巧。

一、灵活的输入方式

万能五笔提供了五种输入方法:拼音输入、英语输入、笔画输入、拼音＋笔画和五笔字型。你可

以按任何一种方法直接输入汉字，中间无需切换。例如，要输入两个汉字“文件”，可以输入:

wenjian:拼音输入法;

file:英语输入法;
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图6-29 输入file

yywr:五笔字型输入法。

二、多样的造词方法

万能五笔提供了三种造词方法：

1.手工造词

按下Ctrl＋～组合键，输入条图标显示为“造词中”，此后直接输入想要造的词组，输入完毕，

再次按Ctrl＋～组合键，自动弹出造词窗口，单击确定或输入你想要输入的编码，即可完成一次

造词。

图6-30 完成造词

2.屏幕取字造词

对于屏幕上已经存在的词，可以按Shift＋移动键选中它们，再按下Ctrl＋F10组合键，弹出造

词对话框，回车。如果在少数应用程序中屏幕取字失效，你可以直接将该词组复制到剪贴板中（方

法是：选中该词组，按一下Ctrl＋C），再点击输入条上的“词”按钮。

图6-31  生成自定义词组

3.自动造词

在输入4个以上编码后，如“gongzidan”，按一下空格，显示“工资dan”，按空格或1选中“工

资”，显示“工资但”，“单”为第二个编码，按2选中，则汉字上屏，且造词完成。在下次输入时，直

接输入“gongzidan”，就会有“工资单”可选。如果本身已有对应汉字，如想造词组“选中”，而

“xuanzhong”已有对应汉字“选种”，可按回车，也可强行进入造词状态。如果要造词组“西安”，而

“xian”本身对应“现”等很多汉字，可用“′”分隔，输入“xi′an”，按空格也可完成自动造词。

　　在辅助设定选单中，需选中“空格、回车自动造词”项。 有两种方法

可以删除自造词组：

输入该编码，当其在汉字候选框中出现时，按“Shift＋数字选择键”直接删除；
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使用功能选单中的“删词”。

三、万能五笔设置技巧

1.多种设置选项

可用三种方法打开万能五笔的功能选单：

移动光标至“万能五笔”图标处，当光标变成手的形状时，按下鼠标左键。

在万能五笔窗口的任意一个地方按下鼠标右键。

在Windows任务栏中，对万能五笔的托盘图标按下鼠标右键。

打开功能选单后就可以进行多种设置，重要的有:

（1）输入条窗口位置:目前万能五笔提供了9种窗口位置，可根据需要选择;

（2）词频调整:缺省为选中状态，位于辅助选单中;

（3）全角/半角:可按Alt＋F8切换到全角状态，按Alt＋F9切换到半角状态。

2.编码反查

对于像笔者这样的五笔字型业余选手，有时会遇到拼不对编码的情况，不得要用拼音补一下，

下次再遇到同样的字，还是不会。但是，万能五笔的编码反查功能使这个问题迎刃而解。方法是：打

开功能选单，指向“反查/联想码表”，选中“五笔字型”，下次再用拼音输入汉字后，五笔字型码就会

显示出来。可以说，万能五笔强大的反查编码功能使得通过一种输入法学习另一种新的输入法变

得更加容易。

3.词典功能

万能五笔程序的另一个好用的功能就是可以进行英汉/汉英的双向翻译，方法如下:

英译中。直接输入英语单词，注意一个单词可能有多种形式，因此，如果查不到，可加一些

猜测。

中译英。可以按Alt＋F5进行切换，“万能五笔”图标变为“中译英”，此后输入的中文（中国）有

英文选项（China），选择一个即可。

　　要同时选中“反查编码”和“中译英”，并把反查码表设为“英语单

词”。
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第七章 指法训练

学习计算机键盘录入，其目的就是要熟练指法，而如何掌握好指法却要花一番功

夫。所谓指法，就是将计算机键盘的各个键位固定地分配给十个手指的规定。有了指

法，我们使用键盘就能做到有条不紊，分工明确。根据指法规则，经过一段时间的训练，

就能运指自如，得心应手，甚至做到两眼离开键盘，任意指挥自己的一个手指去击其规

定的键位。

第一节 基准键练习

一、指法练习要点

键盘输入基础练习主要是帮助用户熟悉各个键位。在进行这一部分练习时，手指要始终放在

基准键的８个键位上，在弹击其他各键后，手指必须马上回到原基准键上。通过这一部分击键和归

位动作的练习，可以使初学者正确、熟练地判断基准键位以及各手指分管的键位，熟记各键的距离

和位置关系。

正确的指法与熟练掌握键盘同样重要，只有将两者密切结合，并且进行大量的练习和实践，才

能在最后真正做到“运指如飞”，体会到进行键盘输入时那种无拘无束的感觉。在完成键盘输入基

础练习时，要注意以下一些指法要点:

（1）各个手指必须严格遵守手指指法的规定，分工明确，各守岗位。任何不按指法要点的操作

都会造成指法混乱，影响输入速度并增大差错率。

（2）开始就要严格要求，否则一旦养成了错误的输入习惯，就难以掌握正确的输入方法了。在

开始练习时，有些手指（例如:无名指）不够“灵活”，只要坚持练习，一定可以获得良好的效果。

（3）每一只手指离开相应的基准键位击键后，要迅速返回到原基准键上。这样再击别的字键

时，就会节省时间，提高击键的速度。

（4）进行击键时，必须依靠手指和手腕的灵活运动来完成，不要通过移动手臂来查找键位。

（5）击键的力度要适当。击键过重不但易损坏键盘，声音太大，而且容易疲劳。另外，手指击键

幅度较大时，击键与归位都需要较长的时间，从而影响输入速度。当然，击键时手指力度也不能太

轻，如果力度太轻，可能会使键盘无法响应操作，导致所击打的字符无法显示。

二、【A】【S】【D】【F】【J】【K】【L】【;】键练习

【A】【S】【D】【F】【J】【K】【L】【;】是最为基本的8 个基准键。因每一次击键完毕后，手指都要回

到基准键位，所以说基准键是整个键盘的定位系统，只有实现准确的盲打。在所有的键位练习中，

基准键练习可以说是重中之重。在练习时，双手要轻轻放在相应的基准键位上，做好打字准备。

进行输入操作时，一定要有节奏地击打。初学时可边打边默念所打的字，每字一拍，如打A 键
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时就念【A】，打【S】……要合拍地打，切忌求快。

在进行输入练习时，首先靠触摸【F】键和【J】键上的小突起来确定双手食指的位置，完成食指

定位。然后将其余的手指依次呈自然状态放在键盘的各个基准键位时，眼睛看着打字稿，完基准键

是整个键盘的定位系统，通过此键位练习可以逐步实现准确的盲打。在所有的键位练习中，基准键

练习可以说是重中之重。因此，指法练习应从基准键开始。

　　在完成基准键位的练习时，还需要注意以下几个问题:在练习使用

基准键位的过程中，需要与空格键、回车键结合使用，完成空格和换行操作。在练习过程

中，始终要保持正确的姿势。经过多次重复练习后，便可形成正确的键位印象并且使动作

协调。练习过程中最好不看键盘，完成整个练习后，检查输入是否正确。如果有错误，要找

出错误的原因，反复练习，直到纠正错误为止。

1.【A】【D】【K】【;】键练习

【A】【D】【K】【;】键分别由左、右手的小指和中指控制，在练习过程中，要注意以下练习要点:

（1）左、右手指自然下垂，轻放在对应的基准键上。

（2）【A】键与【;】键分别由左、右手小指弹击;【D】、【K】键分别由左、右手中指弹击。

（3）两目专注原稿，两手手指稳、准、快地击打键盘，击打完毕及时归位。

2.【S】【F】【J】【L】键练习

S、F、J、L 键分别由左、右手的食指和无名指控制，在练习过程中，要注意以下练习要点:

（1）将左、右手指轻放在对应的基准键上，手指位置如前所述。基准键的位置不可混乱，也不可

跨越。固定手指位置后，就不要再看键盘了，视线应集中在原稿上。

（2）手指击键时要稳、准、快。

常见错误:

（1）手指变形严重。由于小指弹击缺乏力量，其伸缩性很差，所以在使用小指击键时，其他手指

翘得很高。

（2）按错键现象比较严重。

（3）初学者往往是按键（在键上停留时间不够短）而不是击键，从而影响输入速度和质量。击键

指尖要瞬间发力，然后立即定位。

（4）由于指法生疏，容易出现无名指向上翘起。发现手指变形时应及时纠正，使手指自然下垂。

（5）使用拇指外的其他手指击打空格键。这是初学者常见的错误，空格键必须按规则，即当左

手输入字符需按空格时，用右手大拇指击打空格键;反之，当右手输入字符需按空格时，则用左手

大拇指击打空格键。

（6）初学者练习时，两手比较疲劳，容易把手腕撑在桌边或键盘上，这是不允许的，必须悬腕。
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（7）打字没有节奏，用力轻重不均匀。

3.基准键综合联系

指法练习需要通过多次实践，并且不断地纠正错误，才能够熟练、准确地完成输入操作。基准键

练习是全课程的基础练习，只有打好基础，键盘的输入水平才能逐步提高。为了进一步提高输入速

度和准确性，可以使用本书的配套光盘进行强化训练。在练习的过程中软件会自动统计您的录入速

度和正确率，如果练习速度达到70 字/ 分钟，且正确率在95% 以上，就可以继续下面的学习了。

第二节 其它键位练习

掌握基准键的练习要领并达到一定的准确度后，可以进行键盘其它区域按键的练习，以便提

高击键的速度和准确度。

一、【E】【I】键练习

【E】键【I】键位于基准位的上面一排，键位示意图如图所示。根据键盘的分区规，输入E 字符

时由原在【D】键位的左手中指击打【E】键。其指法是:左手略微抬高，中指向偏左方向前伸击打【E】

键。输入I 字符时，用原在【K】键位的右手中指，与左手击打【E】键同样的动作击打【I】键。

　　每次击键过程中，因为手需要抬起，除要击键的那个手指以外，其余

手指仍然要保持原状，不得随意屈伸，而击键的手指伸击键后，应立即回归至基准键位。

二、【G】、【H】键练习

G】键和【H】键位于左、右手控制的8 个基准键之间，键位示意图如图所示。根据键盘的分区规

则，【G】键由左手食指控制，【H】键由右手食指控制。输入G 时，用原击【F】键的左手食指向右伸一

个键位的距离击打【G】键，击键完成后立即回到原键位。同样，输入H 时，用原击【J】键时的右手食

指向左伸一个键位距离击打H 键，击键完成后立即回到原键位。
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　　进行这两个键的输入练习时应该注意以下问题:初学者由于键位

感比较差，容易击打在两个键位之间，而打出另一个字符或同时打出两个字符，因此练

习时必须找准键位。手指击键时，不要打在字符键的边角上，指尖应击打在字符键的中

心位置。

三、【R】、【T】、【U】、【Y】键练习

【R】、【T】、【U】、【Y】4 个键的键位如图所示，输入R 时，原击【F】键的左手食指偏左向前伸出

击打【R】键，击打完成立即回到原基准键位上;若该手指偏右向前伸，就可击【T】键;输入U 时，用

原击【J】键的右手食指偏左向前击【U】键;输入Y 时，右手食指向【U】键的左方移动一个键位的距

离。【Y】键是26 个英文字母中击键难度较大的两个键位之一，要反复多次练习，仔细体会键位感、

出手方向以及键位距离。

四、【．】、【，】、【Shift】、【>】、【<】键练习

键位如图所示。

（1）【。】:句点。一般在英文文章一整句之后或缩写字之后使用句点。在数字数据中，句点也做

小数点用。输入时用基准键位【L】字键上的右手无名指向下击打此键。

（2）【，】:逗号。输入逗号时，用基准键位【K】字键上的右手中指偏右朝手心方向弯曲击打此键。

（3）【Shift】:上档键。在计算机标准键盘上，左右两侧各有一个【Shift】键，这个键通常作为控

制符号使用。键盘上有一些键位是包括上、下两排字符的双字符键。在双字符键上，位于键面下排

的字符是下档字符，键面上排的字符是上档字符。输入上档字符时，必须先按住【Shift】键，再单击

所需输入的符号键，该符号才能输入到计算机中。例如:要输入左边字键上的上档字符时，就要用

原来击【;】键的右手小指按下右边的【Shift】键，左手相应的手指击所要输入的符号。反之，要输入

右边字键上的上档字符时，就必须用原来击【A】键的左手小指按下左边的【Shift】键。
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　　输入上档字符时，按【Shift】键的手指要稍超前按键，并且要等另一

手指击打了符号键后，才能放手。

（4）【>】:大于号。它与句点符号在同一健位上。输入大于号时，左手小指按【Shift键，右手的动

作与输入句点的指法相同，击打完毕后，两手立即回到原先的基准键位上。

（5）【<】:小于号。它与逗号在同一键位上。输入小于号时，左手小指按【Shift】键右手的动作与

输入逗号时相同。

五、【W】、【Q】、【O】、【P】键练习

【W】、【Q】、【O】、【P】键位于基准键位的上面一排，键位示意图见图所示。输入W 时，用左手原

击【S】键的无名指偏左向前伸出击打【W】键;输入Q 时，用左手原击【A】键的小指偏左一个向前伸

出击打“Q”键;输入O 时，用右手原击【L】键的无名指偏左向前伸出击打“O”键;输入P 时，用右手

原击【;】键的小指偏左向前伸出击打【P】键。

　　小指因缺乏灵活性，按键准确度较差，而且在回归基准键位时容易

发生错误，因此，应该经常在桌面或其他较硬的板面上练习分解动作。此外，当手处于基

准键位时，小指也应触到键，否则，应该加大其他指头的弯曲程度。

六、【V】、【B】、【N】、【M】键练习

【V】、【B】、【N】、【M】键位于基准键的下面一排，键位示意图如图所示。按照标准指法分区，它

们分别属于两手的食指控制。输入V 时，用原击【F】键的左手食指偏右向内屈击打【V】键;输入B 

时，左手食指向【V】键的右方移动一个键位的距离击打【B】键;输入M 时，用原击【J】键的右手食

指偏右向内屈伸击【M】键;输入N 时，用原击【J】键的右手食指偏左向内屈伸击打【N】键。
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七、【Z】、【X】、【C】、【/】键练习

【Z】、【X】、【C】、【/】键的键位示意图如图所示。输入Z时，用放在【A】键上的左手小指偏右向下

方【Z】键，然后迅速返回原位;输入X 时，用放在【S】键上的左手无名指偏右向下击【X】键，然后迅

速返回原位;输入C 时，用放在【D】键上的左手中指偏右向下击【C】键，然后迅速返回原位;输入

“/”时，用放在【;】键上的右手小指偏右向下击【/】键，然后迅速返回原位。

八、数字键练习

在录入中文时，常常需要进行重码选择，所以数字键会起到很大的作用。数字键离基准键位较

远，在练习时有一定的难度，所以应多花一些时间实践。

纯数字录入指法分两种:一种是将手直接放在键盘上第一排的数字键上，与基准键相对应，按

【A】、【S】、【D】、【F】、【G】、键的手指分别对应于【1】、【2】、【3】、【4】、【5】键;按【H】、【J】、【K】、【L】、

【;】键的手指分别对应于【6】、【7】、【8】、【4】、【5】键分别位于【F】键的左上方和右上方;【6】、【7】键则

位于【J】键的左上方。击打【4】【9】、【0】键。另一种是用右手击打数字小键盘上的数字键。将右手食

指放在【4】键上，中指放在【5】键上，无名指放在【6】键上。食指所控制的范围是【7】、【4】、【1】键;无

名指控制【9】、【6】、【3】键;中指控制【8】、【5】、【2】键;【0】键用右手大拇指击打。

在实际工作中，财务人员以及经常跟数字打交道的工作人员应该特别注意数字小键盘的应

用，熟练掌握小键盘可以极大地提高工作效率。西文、数字的混合录入是将手放在基准键上，按常

规指法录入。这里主要介绍这一种方法。

1.【4】、【5】、【6】、【7】键练习

【4】、【5】键分别位于【F】键的左上方和右上方;【6】、【7】键则位于【J】键的左上方。击打【4】键

时，左手食指偏左向上移动，越过【R】键;击打【5】键时，左手食指偏右向上移动，越过第二排键;击

打【7】键时，右手食指偏左向上移动，越过【U】键;击打【6】键时，右手食指大幅度向左上方伸展，越
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过第二排键。

另外，在练习时要注意以下基本要点:

*数字键离基准键较远，击打时必须遵守以基准键为中心的原则，依靠左右手指的敏锐度和

准确的键位感，来确定数字键与基准键的距离和方位。

*击键时，掌心略抬高，手掌要伸直。

*加强触觉键位感，迅速击键，击完后立即回到基准键位。

2.【1】、【2】、【3】、【8】、【9】、【0】键练习

【1】、【2】、【3】键分别位于左手【A】键、【S】键、【D】键的左上方;【8】、【9】、【0】键分别位于右手

【K】键、【L】键、【;】键的左上方。在击打【1】键时，左手小指向上偏左方向移动，越过【Q】键;其他各

键可以按照前一个动作，用右手无名指击打【2】键，左手中指击打【3】键;右手中指击打【8】键;右手

无名指击打【9】键;右手小指击打【0】键。

　　在击打这些数字键时，使用的手指都要向上偏左伸展，弹击时迅

速果断。另外，由于小指的力度和伸展幅度较小，弹击不易准确，所以要多做针对小指

的练习。

3.符号键练习

符号键【！】、【＠】、【＃】、【＄】、【％】、【＾】、【＆】、【＊】、【（】、【）】。这１０个键分布在键盘第一

排的数字键盘０～９上，每个按键都是双字符键，所以，在输入时要按住【Shift】键然后击打相应的

键位。

输入＄时，右手小指按右边【Shift】键，同时用左手食指微向左上方击打【＄】键，击完立即回到

基准键位;同样，击打【＃】键用左手中指，击打“＠”键用左手无名指，击打“！”键用左手小指;击打

“％”键时，左手食指向上方伸展;击打【＠】键时，左手小指按左边的【Shift】键，同时用右手食指微

向上方伸展，击完立即回到基准键位;同样，【＊】键用右手中指击打，左括号【（】键用右手无名指击

打，右括号【）】用右手小指击打。击打【＾】键时，右手食指要大幅度向上左上方伸展。

　　在击打完这组键位时，常常会出现以下问题，您需要根据自己的输

入情况加强训练。左右手的无名指和小指弹击符号的节奏感和键位感掌握不好。【Shift】键

不容易弹击准确，导致弹击的是符号键，打出的结果却是数字。
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an

ang

   M         D          F         J

ai

A
a

N
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ao

ba

B
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bai

ban

bang
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bao

bei



·64

第八章  五笔编码速查

ben

beng

bi

A          S         G
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bian

biao
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bie

bin

bing

bo
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bu
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ca

cai

C
can

cang

cao
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ce

cen

ceng

cha

chai

chan
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T

chang

chao
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竖

che

chen

cheng

chi
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chong

chou

chu
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chuai

chuan

chuang

chui

O Q W
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chun

O Q W

chuo

ci

cong

cou
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cuan

cu

cui cun

cuo

D
da
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dai

Y dan
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dang

dao de

deng

di
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dia

dian

diao
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diu

dong

die

ding
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duan

duidou

P

du

dun
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e

E

duo
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fa

er

F

ei

en

fan
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fang

fei
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fen

feng



85·

第八章  五笔编码速查

fou

fu

fo
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G
ga

gai
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gan

gao
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gei

gen

ge

gang



89·

第八章  五笔编码速查

geng

gong

gou

 S       Q       K       
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gu

gua

 P       D       J       
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guang

gui

guai

guan
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guo

gun

H
ha

hai
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han

hang

hao

 R        T       F       K

 D        I        T       N
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he

 I        J        Y       M

hei

hen

heng

hong
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hou

hu
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Y N K G

hua

huai

huan
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huang

hui
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huo

hun

 F       A        J
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J
ji
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Y       N       J        M
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 U       N       H       

jianjia

 G       U       W       

G G G T
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 R       W       G       I

 U       F        J       O
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jiao

jiang
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jie
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jin

jing



·106

第八章  五笔编码速查

A        G      E        F

E       G       E       G

jiong

jiu
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ju
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juan

jue
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jun

kan

K
ka

kai

ka
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kao

ke

kang
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ken

keng

kong

kou

ku

kua

kuai

kuan
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kun

kuang

kui

kuo
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L
la

lai

lan
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le

lei

lao

lang

leng
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li



·116

第八章  五笔编码速查

lia

lian

liang
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lie

liao lin
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ling

liu

long



119·

第八章  五笔编码速查

lou

lu
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lv

luo

luan

lue

lun
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M

man

ma

mai
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mao

mang

meng

men

me

mei
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min

mie

miao

mian

mi
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mou

mu

mo

miu

ming
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nan

mai nang

nao

N

na

ne
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nian

nie

niao

niang

nin

ni

neng

nen

nei

ning
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niu

nu

nong

nuan

nv

nue

nuo

ou

O
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pan

P

pai

pa

pang

pao

pei
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peng

pen

pi

pian

piao
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pin

pie

ping

po

pou

pu
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qia

Q
qi
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qiang

qian

qiao

qie
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qin

qing

qu

qong

qiu
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quan

qun

que

R
ran

rang
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re

ren

rao

ruan

ru

rou

rong

ri

reng
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runrui ruo

sao

seng

sen

se

S

sang

san

sai

sa
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shai

shan shang

shao

sha
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she

shei

shen

sheng
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shi
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shou

shu
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shua

shuai

shuan

shuang

shui

shun

shuo

si
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sou

song

su

suan

sun

sui

suo
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T
ta

tai

tan
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tang

tao

te

teng

ti
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tian

tiao

tie

ting

tong
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tou

tu

tuan

tui

tun

tuo
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W
wa

wai

wan

wang

wei
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wen

weng
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wu

wo

X
xi
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xia
xian
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xiang
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xiao

xie
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xin

xing

xiong

xiu
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xu

xuan

xue

xun
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Y
ya

yan
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yang

yao
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ye yi
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yin ying
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yong

yo

you
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yu

yuan
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yue

yun

Z
za zai
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zan

zang

zao ze

zei

zen

zeng

zha
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zhai

zhan

zhang
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zhao

zhe

zhen
zheng
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zhi
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zhong

zhou

zhu
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zhua

zhuang

zhuan zhui

zhun

zhuo
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zi

zong

zou

zu

zuan

zui

zun

zuo
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附录一 码元分区助记及码元总表

一、第1区

11G

区位号为11，键名王，助记语为：“王旁青头五夫一”。

“王旁”指主码元“王”，其成字代码为GGGG或GGG，可以组成二级简码“GM现”；

“青头”指“青”字的上部，可以组成二级简码“GE表”、“GT麦”；

“五”字的二级简码为GG；

“夫”字的全码为GGGY；

“一”字的一级简码为G，其全码为GGLL。可以组成二级简码“GD天”，与其他字组成二字词组

时的代码为“GG”，例如“GGFN一块”。

12F

区位号为12，键名为土，其助记语为“土干十寸未甘雨”。

“土”字的代码为FFFF，可组成三级简码“FTX老”；

“干”字的代码为FGGH，可组成二级简码“FJ刊”；

“十”字的二级简码为FG，可组成二级简码“YF计”；

“二”字的代码为FGG，可组成二级简码“FI示”；

“寸”字的代码为FGHY，可组成二级简码“DF夺”；

“未”字的代码为FGGH，可组成三级简码“VFY妹”；

“甘”字的代码为FGHG，可组成二级简码“FS某”；

“雨”字的代码为FGHY，可组成二级简码“FL雷”；

“革底”指“革”字的底部，可结合二级简码“AF革”进行记忆；

“士”字的代码为FGHG，可组成三级简码“WFG仕”。

13D

区位号为13，键名为“大”，其助记语为“大犬戊其古石厂”。

“大”字的代码为DDDD或DD，可以组成三级简码“DDU套”；

“犬”字的代码为DGTY，可以组成三级简码“WDY伏”；

“戊”字的代码为DGTY，可以组成二级简码“DN成”；

“其”指“其”字的上部，可以组成二级简码“DW其”；

“古”字的代码为DGHG，可以组成二级简码“DT故”；

“石”字的代码为DGTG，可以组成二级简码“DB破”；

“三”字的代码为DG，可以组成三级简码“DWJ春”；

“厂”字的代码为DGT，可以组成二级简码“DE历”。
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14S

区位号为14，键名为“木”，其助记语为“木丁西甫一四里”。

“木”字的代码为SSSS，可以组成二级简码“SS林”；

“丁”字的代码为SGH，可以组成二级简码“SD顶”；

“西”字的代码为SGHG，可以组成二级简码“SF票”；

“甫”字的代码为SGHY，可以组成三级简码“ISY浦”。

15A

区位号为15，键名为“工”，其助记语为“工戈草头右框七”。

“工”字的代码为AAAA或A，可以组成二级简码“AE功”；

“戈”字的代码为AGNY，可以组成二级简码“AJ划”；

“草头”有四个次码元，可与相应的“草AJJ”、“革AF“、“异NAJ、“共AW”等字联系起来记忆；

“右框”指“匚”，可与“AR区”字联系起来记；

“七”字的代码为AG，可组成二级简码“AV切”。

二级简码字“PA赛”的第二码元也在此键上。

二、第2区

21H

区位号为2l，键名为“目”，其助记语为“目上卜止虎头具”。

“目”字的代码为HHHH，可组成二级简码“HV眼”；

“上”字的代码为H，可组成二级简码“HK占”；

“卜”字的代码为HHY，可组成二级简码“QH外”；

“止”字的代码为HHG，可组成二级简码“HI步”。

在这个键上还有几个次码元，其中“丨”是一竖，理所当然地应该在“H”键上；

“走”字的下部也形似“止”，例如三级简码“NHJ蛋”；

“占”字的上部形似“卜”，例如二级简码“HK占”和“HM贞”等。

22J

区位号为22，键名为“日”，其助记语为“日早两竖与虫依”。

“日”字的代码为JJJJ，可组成二级简码“JG量”；

“早”字的代码为JHNH，可组成三级简码“AJJ草”；

“虫”字的代码为JHNY，可组成三级简码“JPJ螟”；

转动90度的“日”也在此键上，可结合“JTYJ临”的第四码记忆。

23K

区位号为23，键名为“口”，其助记语为“口中两川三个竖”。

“口”字的代码为KKKK，可组成二级简码“KT吃”；

“川”的代码为KTHH，可组成二级简码“KD顺”；

“三个竖”理所当然地应该在此键上，可组成三级简码“GKP带”。

24L

区位号为24，键名为“田”，其助记语为“田甲方框四车里”。
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“田”字的代码为LLLL，可组成二级简码“LN思”；

“甲”字的代码为LHNH，可组成二级简码“RL押”；

“方框”指“口”，可组成三级简码“LKD回”；

“四”字的代码为LH，可组成二级简码“LQ罗”；

“车”字的代码为LG，可组成二级简码“LP连”；

“黑头”指“黑”字的头，可与“LFO黑”联系起来记；

“皿”字的代码为LHNG，可组成三级简码“TLD血”；

“四个竖”理所当然地在L键上。

25M

区位号为25，键名为“山”，其助记语为“山由贝骨下框集”。

“山”字的代码为MMMM，可组成三级简码“MTR峨”；

“由”字的代码为MH，可组成二级简码“MB邮”；

“贝”字的代码为MHNY，可组成二级简码“MJ则”；

“骨”指“骨”字的上部，可以用“骨”字的二级简码“ME”记忆；

“下框集”指的是“门月”形的各种码元，例如“MFK周”、“MQ见”、“MY丹”等。

三、第3区

31T

区位号为31，键名为“禾”，其助记语为“禾竹反文双立人”。

“禾”字的代码为TTTT，可组成一级简码“T和”；

“竹”是指“竹字头”，可组成二级简码“TF等”，“竹”字的代码是THT；

“反文”是“文”和“久”，可结合二级简码“TS条”记忆；

“双立人”指“彳”，可以组成二级简码“TGS行”Q-J。

“知”字的第一个码元也在此键上，可结合二级简码“TD知”和“TG年”记忆；

“丿”当然在此键上。

32R

区位号32，键名为“白”，其助记语为“白斤气丘叉手提”。

“白”字的代码为RRRR，可组成二级简码“RI泉”；

“斤”字的代码为RTT，可组成二级简码“RR折”；

“气”字的代码为RTGN，可组成三级简码“IRN汽”；

“丘”字的代码为RTHG，可组成二级简码“RW兵”；

“叉”字指“×”，例如二级简码“YR义”；

“手”字的二级简码为“RT”；

“看”字的上部码元也在此键上，可结合二级简码“RH看”记忆；

“所RN”、“质RFM”等字的第一码元都在此键上。

33E

区位号为33，键名为“月”，其助记语为“月用力豹毛衣臼”。

“月”字的代码为EEEE或EEE，可组成二级简码“EE朋”；



·172

附录一　码元分区助记及码元总表

“用”字的代码为ET，可组成二级简码“RE拥”；

“力”字的二级简码为EN，可组成二级简码“EW办”；

“豹”可以与二级简码“ER貌”或词组“PYER礼貌”联系起来记；

“毛”字的代码为ETGN，可组成二级简码“EH毡”；

“衣”指“衣”字的底部，可与二级简码“衣YE“联系起来记；

“臼”字代码为ETHG，可组成三级简码“ELE舅”；

“爱”字的头部也在这个键上；

“彡”为三撇，必然在此键；例如二级简码“ED须”；

三级简码“GEP逐”的第二个码元也在此键上。

34W

区位号为34，键名为“人”，助记语为“人八登头单人几”。

“人”字的代码为WWWW或W，例如二级简码“WW从”；

“八”字的代码为WTY，可组成二级简码“WC公”；

“登头”指“登”字与“祭”字的上部，可与“WFI祭”、“WGKU登”联系起来记；

“单人”指“亻”，例如二级简码“WK保”；

“几”字的代码为WTN，可组成二级简码“WR风”。

35Q

区位号为35，键名为“金”，其助记语为“金夕鸟儿巧边鱼”。

“金”字的代码为QQQQ，可组成“QQQF鑫”；

“钅”码元可与二级简码“QG钱”联系起来记忆；

“夕”字的代码为QTNY，可组成二级简码“QQ多”；

“鸟”指“鸟”字的上部，代码为QGD；

“鱼”指“鱼”字的上部，可结合“QGJ鲁”记忆。

此键上还有几个与“夕”形似的次元，可结合二级简码“QD然”、“QY久”、“QW欠”和三级简码

“GQE万”记忆。

四、第4区

41Y

区位号为41，键名为“言”，其助记语为“言文方点谁人去”。

“言”字的代码为YYYY，可组成“AQKY警”；

“文”字的代码为YYGY，可组成三级简码“YGA斌”；

“方”字的二级简码为YY，可组成二级简码“YT放”；

“点”指一点，其代码为Y，可组成二级简码“YR义”；

42U

区位号为42，键名为“立”，助记语为“立辛六羊病门里”。

“立”字的代码为UUUU或UU，可组成二级简码“US亲”；

“辛”字的代码为UYGH，可组成三级简码“QUH锌”；

“六”字的代码为UY，可组成二级简码“UR交”；
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“羊”字的代码为UYTH，可组成三级简码“IUH洋”；

“病”指码元“疒”，可结合二级简码“UB疗”记忆，

“门”字的代码为UYHN，可组成二级简码“UW闪”；

除“母”字外，汉字中所有的“两点”都在此键上。

43I

区位号为43，键名为“水”，其助记语为“水族三点鳖头小”。

“水族”指与“水”字形似的六个码元；

“水”字的代码为IIII或II，可组成二级简码“UI冰”；

“三点”指“IPB学”、“IP党”等字的上部三点；

“鳖头”指的是“鳖”字的左上角部分“尚”；

“小”字的代码为IH，可组成二级简码“ID尖”。

4O

区位号为44，键名为“火”，其助记语为“火业广鹿四点米”。

“火”字的代码为OOOO，可组成二级简码“OO炎”；

“业”字的代码为OH，可组成二级简码“JO显”；

“广”字的全码为OYGT，可组成二级简码“OF庄”；

“鹿”指“鹿”字的上半部，鹿的二级简码为OX；

“四点”可结合二级简码“SO杰”来记；

“米”字的代码为OYTY，可组成二级简码“OD类”。

45P

区位号为45，键名为“之”，其助记语为“之字宝盖补丰卑”。

“之”字的代码为PPPP或PP，可组成二级简码“AP芝”；

码元“廴”和“辶”等与“之”字形似，可用“TFPD廷”和“UTHP道”来记；

“宝盖”指码元“冖”和“宀”，可用二级简码“PB字”与“PL军”来记；

“补礻衤”指需要补上一点或两点才能成为“礻”和“衤”，可用“祁PYB“和“补PUH“等字记。

五、第5区

51N

区位号为51，键名为“已”，其助记语为“已类左框心尸羽”。

“已类”指“已、己、巳”等；“已”字的代码为NNNN，“己”字的代码为NNGN，“巳”的代码为

NNGN；

“左框”可与“所RN“联系起来记；

“心”字的代码为NY，可组成二级简码“LN思”；

偏旁“十”也在此键上，可组成二级简码“NJ慢”；

“尸”字的代码为NNGT，可组成二级简码“ND居”；

“羽”字的代码为NNYG，可组成三级简码“WCN翁”。

52B

区位号为52，键名为“子”，其助记语为“子耳了也乃框皮”。



·174

附录一　码元分区助记及码元总表

“子”字的代码为BBBB或BB，可组成二级简码“VB好”；

“耳”字的代码为BGHG，可组成三级简码“BKW职”；

“了”字的代码为BNH，可组成二级简码“BP辽”；

“也”字的代码为BN，可组成三级简码“IBN池”；

“乃”字的代码为BNT，可组成二级简码“WB他”；

“框”指朝上的框“凵”，例如三级简码“RBK凶”中的第二码；

“皮”字的代码为BNTY，例如三级简码“UBI疲”中的第二码。

53V

区位号为53，键名为“女”，其助记语为“女刀九良山西倒”。

“女”字的代码为VVVV，例如二级简码“VB好”；

“刀”字的代码为VNT，例如三级简码“VYN忍”；

“艮”做码元组字时的代码为V，例如二级简码“VP退”；

下旷字的左边码元与“良”形似，也在此键上，做码元组字时的代码为V，例如二级简码“VA

既”与三级简码“VBH即”。

54C

区位号为54，键名为“又”，其助记语为“又巴牛厶马失蹄”。

“又”字的代码为CCCC，例如二级简码“CC双”；

“巴”字的代码为CNHN，例如三级简码“RCN把”；

“牛”指“牲”字的左边码元，牛字的代码为TGK；

“厶”码元可以结合二级简码“TC么”来记；

“马失蹄”是“马”字没有下面的一横，可以结合二级简码“CG马”来记。

55X

区位号为55，键名为“幺”，其助记语为“幺母贯头弓和匕”。

“幺”可以结合“XG线”记；

“母”字的全码为XNNY，可组成二级简码“VX姆”；

“贯头”指“贯”宇的上部，可以结合二级简码“XM贯”来记；

“弓”字的代码为XNGN，可组成二级简码“XC弘”；

“匕”字的代码为XTN，例如二级简码“XD顷”；

“互”字的代码为GX，第二个码元也在此键上。
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字 拼音 五笔 字　　　　意

嗌 ai kuwl 叫;嗌交（吵架）嗌乜嘢啊=叫什么呀

呃 e kdbn 畀佢呃咗（让他骗了）呃神骗鬼

鈪 (e) qdbn 镯子

晏 yan jpvf 晏昼（下午）；食晏（吃午饭）咁晏起身=这么晚才起床

餲 ai wyvn 读压；厕所好餲（厕所很臊臭）

翳 yi atdn 近读危；翳焗（闷热），闭翳（犯愁）

拗 ao rxln 拗颈（顶嘴）；拗断（折断）拗痕=抓痒

詏 yao yxln 詏撬（争执），也可写成拗

扼 e rdbn 扼手（握手）

揞 an rujg 近读暗；揞实个荷包（捂住钱包）

罨 yan ldjn 读腌；成身湿晒，罨住个身唔舒服（捂着身体不舒服）

沤 ou iaqy 沤肥，沤气（憋气）

抦 bing rgmw 殴打；例如：我哋去抦果条友=我们去揍那个傢伙

镚 beng qmee 一个镚都冇（一分钱都没有）

滗 bi ittn 读痹：滗咗啲菜汁去（将菜汁滤去）

畀 bi lgjj 畀（给），不是写俾

湴 ban iuo 读办，泥湴（烂泥）

肶 bi exxn 同髀；即大腿

飙 biao dddq 读「标」；佢飙得好快（他跑得很快）

噃 bo ktol 读播；佢好叻噃（他很了不起），非用啵

埲 bang fdwh 读bung；推冧呢埲墙（推倒这堵墙）

嚫 chen kusq 着;吓嚫你=吓着你

嘈 cao kgmj 吵;嘈乜鬼=吵什么东西

搽 cha raws 搽脂荡粉（涂脂抹粉）

镲 cha qpwi 铃铃镲镲镲－小钹

垃圾篸 can tcce 簸箕之一，非写为垃圾铲

岩巉 chan mqky 读蚕；岩巉－指难看，不好

罉 cang rmir 砂煲罂罉（瓦锅瓶罐）

觘 chao qeit 觘角上；畀只牛觘起（给牛挑了起来）

唓 che klh 语气助词，表示鄙夷=切

黐 chi twic 即粘；黐线（神经病），非写为痴线

打乞嗤 chi kbhj 打喷嚏

撍 qian raqj 读潜；撍乌龟（一种扑克游戏）

掅 qing rgeg 读称；掅起个袋（把袋子提起来）；抽掅（挑剔）

酒埕 cheng fkgg 酒埕（盛酒陶器）

啋 cai kesy 啋，理佢都傻（呸，傻瓜才理他）

灼 zhuo ohj 放在开水中略煮一下,同焯；灼生菜

蠹 du pdj 量词;一蠹尿=一把尿

籴 di tyou 买，赶；籴米（买米），籴佢走（赶他走）

啖 dan kooy 扒几啖饭（吃几口饭）咬一啖=咬一口

舂 chong dwv 读钟；舂瘟鸡
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字 拼音 五笔 字　　　　意

蚊螆 ci juxx 指（小）蚊子

趱 zan fht 走趱（松动）

嗒 ta kawk 嗒糖（咂糖果），有时喻指心里美滋滋

沓 ta ijf 读踏；一大沓（一大叠），沓水（有钱）

笪 da tjgf 近读达；呢笪地方（这块地方）

嗲 dia kwqq 嗲声嗲气（娇声娇气）

揼 beng rdiy 近读dum；揼时间（拖时间）

髧 dan depq 近读dum；头发长到髧（垂）落膊头

沊 dan pqii 近读dum；水声，沊一声跳落水

趸 dun dnkh 拥趸（捧场者）；趸低行李（放下行李）

抌 dan rpqn 近读dum；抌石仔（扔小石子）

扽 den rgbn 近读dun；路唔平，开车好扽（路不平，开车很颠簸）

戥衬 deng jtga 读邓；匹配，戥你唔抵（替你可惜）；可用幐teng。

炖 dun ogbn 炖冬姑

头耷耷 da dbf 读dup；头耷耷（垂头丧气的样子）

腯 dun erfh 肥腯腯（肥嘟嘟）

窦 dou dou pwfd 雀窦（鸟窝）；老窦（爸爸），非写为老豆

哋 dei kfbn 佢哋（他们）

掟 ding rpgh 掟石仔（掷小石块）

埞 di fpgh 读订；冇埞企（没地方站）

啲 di krqy 有啲人（有些人）

扚 di rqyy 读的；引，拉；扚起佢（拉起佢）

掂 dian ryhk 掂下都唔得（摸一下都不行）；搞掂（办妥）

屌 diao nkmh 男性生殖器；男子性交动作；操,也作粗口用字

厾 du nfci 读笃，厾穿个窿（捅穿个洞）

瞓 fen hykh 瞓觉（睡觉）

窟 ku pwnm 有读忽音；屎窟（屁股）

戽 hu ynuf 读副；戽水（舀水）；戽被（睡觉踢被子）

徛 ji 读寄gei3;站立之意

噶 ga kajn 语气助词

喼 jie kqvn 夹；例如：皮喼=皮包

鸠 jiu vqyg 粗俗用语；例如：戆叱鸠=傻屄

盵嘢 qi htnn 偷窥

勼 jiu qvv 戆勼勼（无聊）

鎅 gai qlwj 锯；割；切；裁：鎅玻璃，鎅纸刀

曱甴 Yue you jhk 即蟑螂

挢 jiao rtdj 偷食唔识挢嘴；膝头挢眼泪

哽 geng kgj 除发耿音,还可近发kum,如哽唔落(咽不下)哽係=当然是

铰 jiao quqy 铰剪（剪刀）；门铰（门合叶）

偈 jie wjqn 倾偈（谈心），非写为「倾计」

髻 ji defk 盘在头顶或脑后的发结；丫角髻

噉 dan knbt 噉都得（这也行），噉读感；咁读禁，不应混同

咁 gan kafg 如此、这样；天气鬼咁热（天气多热）

黄黚黚 jian lfof 黚－浅黄黑色

揿 qin rqqw 近读甘；揿钉（图钉）；揿电掣（按电铃）

枧 jian smqn 番枧（肥皂）

蛤乸 Ha na Jwgk bxgu 大青蛙
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趌跛跛 ji fhfk 近读吉；趌跛跛（单脚跳）；趌路（滚蛋）

嚿 huo kawv 一嚿石头（一块石头）一嚿云=一片云彩

嘅 ge kvcq 我嘅书（我的书）

擏 jing raqt 近读镜；擏住擏住；擏锡下啲嘢啦（爱护一下东西吧）

喼汁 jie kqvn 一种酱料

箧 qie tagw 读喼；箱皮箧，藤箧

嗰 gao kwld 嗰个人（那个人）；嗰日（那天）

弶 jiang xyiy 类似读钢；蟹弶（蟹螯）

蛊惑 gu jlf 使人心意迷惑

攰 gui fclv 即累；返工好攰

焗 ju onnk 焗饭（焖饭）

啩 gua kffh 语气助词,吧;你会应承啩？(你会答应吧？)不是使用呱

掴 guo rlgy 掴几巴（抽几个耳光）

躀 guan khxm 躀低（摔倒）

屄 bi 读hail,阴户

揩 kai rxxr 揩油（占小便宜）

芡 qian aqw 芡读献；打芡（勾芡－用淀粉调成的浓汁）

饩 xi qnrn 饩读气；饩鸡（喂鸡）

嚡 hai kaff 涩，粗糙：条脷好嚡（舌头很涩）

喊 han kdgt 粤语非指大声叫，指哭。

悭 qian njcf 悭钱（省钱）

姣 jiao vuqy 姣婆（荡妇）

喺 xi kwti 在;喺屋企（在家里）喺边度(在哪里)

系 xi txiu 系相当于是

扻 kan rqwy 读坎；扻头埋墙（把头往墙上撞）

冚 kan pmj 冚家（全家）；冚被（盖被）；冚家铲（全家死光）

拫 hen rvey 读衡；风车转到拫（风车转得飞快）

瞌 ke hfcl 读恰；瞌一阵（小睡一会）

呷 xia klh 呷醋（吃醋）

睺 hou hwnd 睺实佢（盯住他）

噱头 jue khae 搞新噱头（搞搞新意思）

墟 xu fhag 趁墟（赶集）

炕 kang oym 近读项；炕面包（烤面包）

遮 zhe yaop 读jie借;掩盖,掩蔽;云把太阳遮住了;粤语指"雨伞"

觇 chan hkmq 读jim沾，抬；觇高头（抬起头）

廿 nian aghg 廿即二十

薳 wei afkp 植物的嫩茎部分；如菜薳

翕 xi wgkn 眼翕毛（眼睫毛）；翕手（招手）

嘢 ge kjfb 东西;揾嘢（找东西）有嘢睇=有东西看

咿挹 yi yi Kwvt rkcn 指男女间行为不轨。

厣 yan ddlk 读掩，冇厣鸡笼（没盖鸡笼）；小厣（肋下两侧）

躽 yan tmdv 躽胸（挺胸）

掖 ye rywy 近读页；掖高裤脚（把裤腿卷上来）

鹞 yao ermg 纸鹞（风筝）

喐 yu kdeb 喐手（动手）不是郁

膶 run eugg 鸡膶（鸡肝）

蠄蟧 qin lao jwyc jool 即蜘蛛
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蠄蟝 qin qu jwyc jias 即癞蛤蟆

橛 jue sdu 水瓜打狗－唔见一橛

咭 ji kfkg 咭片（卡片），英语card的译音

襟 jin pus 襟兄（对妻姊之夫的称呼）

妗 jin vm 妗母（舅母）

扱章 cha reyy 读级；即盖

搉 huo rpwy 近读确；搉头壳（敲脑袋）

企 qi whf 企起身（站起来）同徛,站立也。――《广韵》

屐 ji ntfc 踩屐（溜旱冰）

揵 jian rvfp 近读虔;揵起个镬盖（揭开锅盖）;揵咗几页（翻了几页）

琼 qiong gyiy 猪油琼咗（猪油凝固了）

跷 qiao khaq 跷起脚；跷凳

佢 qu wang 佢（他，她，它）

撚 nian rqdo 同"捻",近读lun;捻手菜:拿手菜，好捻衰:很坏,也作粗口用字

撩 liao rdui 挑逗;撩事斗非=惹是生非

嘞 le kafl 我识做嘞（我懂得怎样做了）

啰 luo klqy 语气助词;行啰（走吧）啰嗦=唠叨

罅 xia rmhh 读喇；窿罅（洞隙）

唥 lang kuwc 唥钟（响铃）

嚟 li ktqi 行嚟行去（走来走去）

孻 nai bvhl 近读拉，子尽为孻；如孻仔拉心肝

攋 la rgkm 读赖；攋低条锁匙（漏了带钥匙）

躝 lan khui 近读兰；爬有虫躝嚟躝去；滚躝尸

擸 la rvln 读纳；擸擸埋埋一大堆（收刮了不少东西）

捩 lie rynd 近读厉；捩横曲折，捩手掟咗佢（转头就扔掉它）

簕 le tafl 刺；玫瑰花好多簕

冧 min pssu 撞冧（撞倒）；花冧（花蕾）；好冧（好甜蜜）

笠 li tuf 笠衫；执笠（破产）

邋遢 la ta Vlqp jnpd 邋遢（肮脏）

褛 lv puov 乌蝇褛马尾——一拍两散

脷 lei etjh 猪脷（猪舌头）

叻 le kln 很棒你真系叻（你真能干）

僆 lian wlph 僆仔（细路仔），看不起时用，非写为靓仔

摙 lian rlph 近读连；摙死你（卡死你）

靓 liang gemq 靓女（美女）；心情好靓（心情很好）

拎 lin rwyc 拎畀我（拿给我）

鹩哥 liao dujg 即八哥

摞 luo rlxi 拿,同攞

攞 luo rlxy 拿;攞钱（取钱）攞嘢=拿东西

碌 lu dviy 一碌木

睩 lu hviy 睩大眼（争大眼）

渌 lu iviy 渌下筷子（烫一下筷子）

辘 lu lynx 车辘（车轮）

挛 luan yorj 挛毛（曲头发）

捋 luo refy 读劣；捋高衫袖

踎 mou khgk 蹲/混；例如：你哋踎响度做乜嘢=你们蹲在这里干什么

唔 wu kgkg 唔紧要（不要紧）
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孖 ma bbg 孖仔（孪生儿子）

溦 mei imgt 雨溦溦（小雨），非写为微

嫲 ma vyss 祖母，习惯上较多称阿嫲

擘 bo nkur 读ma:k；擘大个口（张大个口）

蜢 meng jblg 蝗虫

掹 meng rblg 拉，拽：掹衫尾（拽着衣服下摆）

咪 mi koy 不要；你咪理（你别管）咪走（不要走）

唛 ma kgty 商标（唛头）；一唛米（一筒米）

癦 me ulff 即痣

炆 wen oyy 炆就是普通话的焖

抆 wen ryy 近读吻；抆屎（擦屁股）

乜 mie nnv 乜名？（什么名？）

踎 mou khgk 近读某；即蹲；佢哋习惯踎住食嘅（他们习惯蹲着吃）

咩 mie kudh 你唔知道咩？（你不知道吗？）

孭 me bmy 读咩；孭仔（背孩子）

屘 man ntfb 屘近读尾；屘二（倒数第二）

眯 mi hoy 眯埋眼（合上眼）

搣 mie rdgt 近读灭；搣到好痛（捏得好痛）搣开=撕开

篾 mie tldt 竹篾（竹子剖成的长条薄片）

嚤 mo kysr 缓慢；佢（他）行得好嚤。

冇 mao dmb 冇即没有，冇买（没买）

脢 mei etxu 背脢（背脊）

懵懂 meng nalh 懵懂（不懂）

搦 nuo 读匿nig1;握,持,拿着;搦管(执笔)

乸 na bxgu 雌性；老虎乸（母老虎）鸡乸（母鸡）

研 yan dga 一读法为颜，研碎－辗碎

衲 na pumw 棉衲（棉衣）

嗱 na kwgr 嗱，你讲嘅。（喏，你说的）无嗱嗱=无缘无故

揇 nan rfmf 一揇咁长（一拃长）；揇下个窗有几阔？（拃下窗有多宽?）

腩 nan efmf 鱼腩（鱼肚子）

蚊赧 nan fobc 近读难nan5；被蚊虫咬致的红肿块

谂 shen ywyn 谂计（想法子）

啱 yan kmdg 对，合适，恰巧；唔啱着（不合穿）；啱先（刚才）

腍 dian ewyn 读林；炆得好腍（炖得好熟）；份人好腍（脾气很好）

褦 nai pucx 佗手褦脚（拖累）

嬲 niao llvl 生气,同嫐;嬲爆爆（气呼呼）

嫐 nao vllv 生气,同嬲

腬 rou ecbs 读漏；食到腬（吃腻了）；快手啲，咪咁腬（别磨蹭）

挜拃 ya zha rgog rthf 挜拃（占地方，引申为霸道）

奀 en gidu 近读银；奀瘦（瘦弱）

罯 an lujf 读up；生草药——罯得就罯（噏）；罯覆盖

心悒 yi nkcn 读up；心悒（内心忧郁）

噏 xi kwgn 读up；咪乱噏廿四（呸，别胡说八道）

扤 wu rgqn 近读兀；将棉胎扤实啲（把棉被压紧点）

吽哣 hong pou krhh kgku 发吽哣（发呆）

戆 zhuang ujtn 戆居仔（小呆子）

壅 yong yxtf 读ung；壅多啲泥（多培些泥）
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蕹 weng yxty 蕹菜（通心菜）

棯 ren swyn 山棯干

捻 nian rwyn 捻同撚，近读lun；捻手菜（拿手菜），好捻衰（很坏）

挼 luo revg 读挪；挼干净件衫（把衣服搓干净）

燶 nong omae 燶饭（焦饭）

屙 e nbsk 屙屎（拉大便）

潎 pie iumt 闪,走人

蒲 pu aigy 泡，出现；例如：蒲吧/蒲头=泡吧/出现

淠 pi ilgj 量词；例如：一淠屎=一堆屎

坺 ba fdcy 类似读pat；一坺牛屎（一堆牛粪）

擗 pi rnku 擗咗啲烂嘢（把破烂东西扔掉）

樖 ke wgkk 近读颇，一樖树（一颗树）

嘥 sai kthh 嘥钱（费钱）；嘥人哋（挖苦别人）亦作嗮

馓 san qnat 蛋馓，非写为蛋散

戌 xu dgnt 读恤，即门窗插销：戌住门（插上门）

卅 sa gkk 卅即三十

滑潺潺 chan inbb 滑潺潺（滑溜溜）

闩 shuan ugd 读山，闩门（关门）

孱 chan nbbb 孱弱书生

潲 shao itie 猪潲（猪饲料）

睄 qiao hieg 睄佢几眼（瞧他几眼）

噬 shi kta 咬；一啖噬过嚟

糁 shen ocde 读审；糁啲盐（撒点儿盐）

擤 xing rthj 近读生；擤鼻涕

豉油 chi gkuc 豉油（酱油）,豆豉

恤 xu ntlg 恤衫（衬衣）

嗍 suo kube 嗍一啖（吸一口）、嗍气（喘气）

餸 song wyvp 煮咗五味餸（煮了五道菜）

呔 dai kdyy 车呔（车胎），tyre的音译

軚 dai ldyy 车軚（汽车的方向盘）

燂 qian osjf 读谈；燂下啲猪脚毛（烧一下猪蹄的毛）

挞 ta rdpy 挞大只脚周围行（光着脚到处逛）

睇 di huxt 睇书（看书）

氹(凼) dang ibk(nii) 水氹（水坑）；氹你开心（哄你开心）

褪 tui puvp 有近读tun音；褪过啲（挪过一点）

唞 dou kruf 早唞（晚安）；唞凉（乘凉）

佗 tuo wpxn 佗住细路（背着孩子），非写为砣

劏 tang ipkj 劏猪（杀猪）

嗡 weng kwgn 读up;胡謅;(例)唔知佢噏乜？[不知道他嘮叨些什麼

搲 wa rpwy 近读wat；搲银（赚钱）；搲开件衫（扒开衣服）

揾 wen rjlg 找,挣;揾人（找人）揾钱(挣钱)揾食(谋生)

韫 yun fnhl 韫住个小偷（把小偷关起来）

(喎) wai kmww 我一啲都唔知喎（我一点都不知道）,简体喎，有时会显示为?号

镬 huo qawc 即锅

镬黸 lu lfol 锅底的黑烟子

煨番薯 wei olge 用余烬、热灰、热沙或热石裹起来烤番薯

係 xi wtxi 是；係乜嚟嘎（是什么东西来的？）
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锡 xi qjqr 亲,爱护;锡番啖先=亲一口再说

閪 se usd 粗俗用语，同嚡

咗 zuo kdag 了；食咗饭未（吃了饭没有）

揸 zha rsjg 揸车（开车）

咋 za kthf 我去过一次咋（我去过一次罢了）

拃 zha rthf 拃住巷口（堵住胡同口）；一拃芝麻（一把芝麻）

踭 zheng khqh 高踭鞋（高跟鞋）；脚踭（脚跟）

钑 sa qeyy 读闸；钑骨（衣服等锁边）

碛 qi dgmy 压；大石碛死蟹

棹艇 zhao shj 读骤；或命巾车,或棹孤舟。―晋•陶潜《归去来兮辞》

仔 zai wbg 细路仔（小孩子）

掣 che rmhr 读制；电掣（电钮）

鬇 zheng deqh 读僧；头发起晒鬙（头发蓬松）；同鬙seng

阴骘 zhi bhic 读质，阴骘即类似阴功之意，现好像已变成无阴德之意了。

啫 ze kftj 唔好请假啫（不要请假吧）

生癪 ji utgm 疳积

瀄 zhi itvb 畀汽车瀄到周身湿（被汽车溅到满身湿透）

擳 jie rtvb 即挤；擳牙膏；擳暗疮

噍 jiao kwyo 同嚼；噍完松（占了便宜就跑）

樽 zun susf 玻璃樽（玻璃瓶）

黑黢黢 qu lfot 即是黑色

盅 zhong khlf 烟盅（烟灰缸）

啜 chuo kccc 啜一啖（吻一下）

捽 cu rywf 捽老泥（搓污垢）
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第一章　答案：

1.软件 硬件

2.Power

3.“开始” “开始→关闭计算机”  “关闭”

4.“开始→关闭计算机”   “重新启动”

第二章　答案：

1.A

2.主键盘区、功能键区、光标控制区、小键盘

3.I型指针，用于在文字编辑区内指示编辑位置

4.漏斗指针，表示计算机正忙，需要用户等待

5.字母键、数字键和符号键

第三章　答案：

1.横起笔、27、G、F、D、S、A

2.23、28、23、29

3.汉字有3个层次：“笔画”、“字根”、“汉字”。

　汉字有5种笔画：横、竖、撇、捺、折。

　用“五笔字型”拼形输入汉字，只用5×5＝25键。

　 “五笔字型”选用的字根共有125种（其中复笔字根120种，单笔画5种）。

4. 在键盘的25个键位上，打头的那个汉字，如：王、土、大、木、工、禾、白、月、人、金等，叫做“键

名汉字”，通称“键名”，

第四章　答案:

1. 散　单　散　单　散　连　交　散　交　散　交　连

2. YVHK XFND JCXI PWWK SGCT

 FKHK GQJE JAWI ATDP ADNT

 YYNW IHIM CCYJ OUGO UXXN

3. RCN RCI

 TLB TLD TLF

 KCN KCB KCY KCG

 SFG SFH SFT SFY

 HHU EPI VKF YMHJ

4. CNNG IHTY LGNH GGGT KTHH

 VNT DGT DGGG ETN OYTY

 WTY YYGY HHHG JHNY NYNY

5. FASI FAWY ESET AESU NHJU SSNH UNWY FNWY

 HCDM PUHC ITXU VXGU QTYE WYVE DTBH DTFU

习题答案
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第五章　答案：

1. O X V M P Y T B C S U H G D A F

 AW WN ER IS KL

2. FO XA XV AI FM UX

 SB YJ IE BA QG BO

 HA CN DX AU MC JK

 TP GJ SM SA DL KQ YY IF DN YI GU DR

 XR BJ JX JE PV BJ TA DW BP PS FK SS

3. FCT TEM AYJ TGV JSD CLX JLC

 DUD UGL DFE QGY FPM LTK TLQ

 QTD JEL FFH RJB SGA QEV IPK

4. VFYM NGRB YOWX UFAJ IAFK YABQ

 QQNT AAWW DDIT JJAD NYNG CNLG



《黑客攻防轻松入门》

《电脑上网轻松入门》

《Office2007办公应用轻松入门》

《学电脑轻松入门》

《电脑组装轻松入门》

《Windows Vista系统操作轻松入门》

《电脑故障排除轻松入门》

《Windows XP系统应用轻松入门》

《组建局域网轻松入门》

《系统安装与重装轻松入门》

《Excel函数与图表轻松入门》

《Photoshop CS3图像处理轻松入门》

《五笔与办公轻松入门》24.80元

《Windows XP安装、操作与维护大全》

《笔记本电脑选购、应用与维护大全》

《Excel表格、图表与函数应用实例大全》35.00元

《DOS/Windows命令行实例应用大全》

《WindowsXP/Vista系统安装、重装与进阶应用大全》

《电脑硬件、软件与网络故障实例排查大全》

《Widows Vista安装、操作与维护大全》

《网络组建、管理与排障大全》35.00元

《电脑装机与设置即查即用》

《黑客攻防实例操作即查即用》

《Excel函数实例操作即查即用》

《电脑故障实例排除即查即用》

《电脑上网实例操作即查即用》

《Office 2007办公实务即查即用》

《学电脑实例操作即查即用》

《不背字根学五笔即查即用》

《Windows Vista实例操作即查即用》

《Windows XP实例操作即查即用》

《网管故障排解即查即用》

《Excel制表实例操作即查即用》

《网上购物·开店·交易即查即用》

《安装与重装操作系统即查即用》

《DOS命令实例操作即查即用》

《电脑入门新手特训》

《黑客入门新手特训》

《Photoshop CS3新手特训》

《Windows XP新手特训》

《五笔打字新手特训》24.80元

《电脑上网新手特训》

《Office 2007新手特训》

《网管员实务新手特训》

《系统安装与重装新手特训》

《电脑故障排查新手特训》

《Windows Vista新手特训》

《Excel 2007新手特训》

《Windows XP系统操作完全自学》

《Windows Vista系统操作完全自学》

《系统安装与重装完全自学》

《电脑新手必会操作完全自学》

《五笔打字与文档处理完全自学》

《电脑上网常用操作完全自学》

《电脑医院》

《装机圣手》

《网管实战》

《Windows应用高手》

《电脑维修》

《黑客攻防》



精 品 图 书 书 目

一、计算机类
书          名 定价(元)

电脑报合订本

电脑报2008年合订本(上、下册) (1DVD+官方网

站互动) 
45.00

电脑报增刊

电脑报增刊2009——热门硬件与数码应用方案集(1CD) 28.00

电脑报增刊2009——热门软件与网络应用方案集(1CD) 28.00

电脑硬道理系列（各含1CD）

电脑硬道理——装机圣手 32.00

电脑硬道理——电脑医院 32.00

电脑硬道理——网管实战 32.00

电脑硬道理——Windows应用高手 32.00

电脑硬道理——电脑维修 32.00

电脑硬道理——黑客攻防 32.00

轻松入门系列（各含1CD）

黑客攻防轻松入门 28.00

电脑上网轻松入门 28.00

Office2007办公应用轻松入门 28.00

学电脑轻松入门 28.00

电脑组装轻松入门 28.00

Windows Vista系统操作轻松入门 28.00

五笔与办公轻松入门 24.80

电脑故障排除轻松入门 28.00

Windows XP系统应用轻松入门 28.00

组建局域网轻松入门 28.00

系统安装与重装轻松入门 28.00

Excel函数与图表轻松入门 28.00

Photoshop CS3图像处理轻松入门 28.00

电脑帮系列（各含1CD）

Windows XP安装、操作与维护大全 28.00

Windows Vista安装、操作与维护大全 28.00

Excel表格、图表与函数应用实例大全 35.00

电脑硬件、软件与网络故障排查大全 28.00

笔记本选购、应用与维护大全 28.00

网络组建、管理与排障大全 35.00

DOS/Windows命令行实例应用大全 28.00

系统安装与重装与进阶应用大全 28.00

PC宝贝系列（各含1CD）

电脑装机与设置即查即用 15.00

黑客攻防实例操作即查即用 15.00

Excel函数实例操作即查即用 15.00

电脑故障实例排除即查即用 15.00

电脑上网实例操作即查即用 15.00

Office 2007办公实务即查即用 15.00

学电脑实例操作即查即用 15.00

不背字根学五笔即查即用 15.00

Windows Vista实例操作即查即用 15.00

Windows XP实例操作即查即用 15.00

网管故障排解即查即用 15.00

Excel制表实例操作即查即用 15.00

网上购物·开店·交易即查即用 15.00

安装与重装操作系统即查即用 15.00

DOS命令实例操作即查即用 15.00

新手特训系列（各含1CD）

电脑入门新手特训 29.80

黑客入门新手特训 29.80

Photoshop CS3新手特训 29.80

Windows XP新手特训 29.80

五笔打字新手特训 24.80

电脑上网新手特训 29.80

Office 2007新手特训 29.80

网管员实务新手特训 29.80

系统安装与重装新手特训 29.80

电脑故障排查新手特训 29.80

Windows Vista新手特训 29.80

Excel 2007新手特训 29.80

时尚数码系列（各含1CD）

数码单反相机镜头完全手册 88.00

数码相机完全手册 32.00

数码照片后期处理与特效制作完全DIY手册 32.00

数码摄像机完全手册 32.00

人像艺术摄影与后期特效制作DIY 39.80

数码相片专业拍摄技法与Photoshop后效创意精解 42.80

大师禅言系列（各含1CD）

网络维护大师 32.00

电脑维护大师 32.00

黑客攻防大师 32.00

电脑师傅系列（各含1CD）

电脑硬师傅——硬件组装设置完全手册 28.00

电脑软师傅——软件安装应用完全手册 28.00

电脑硬师傅——硬件、装机故障排解手册 28.00

电脑软师傅——软件、系统疑难排解手册 28.00

挑战Windows Vista系列（各含1CD）

挑战Windows Vista——系统操作完全指南 29.80

挑战Windows Vista——疑难精解3000例 29.80

解放网管系列（各含1CD）

解放网管——网络组建与管理实战 28.00

解放网管——网络维护与故障排解 28.00

解放网管——网管自动化操作一条龙 24.80

解放网管——网管故障排除实战1500例 24.80

解放网管——网管员实战宝典 32.00

二、游戏攻略类

书          名 定价(元)

官方攻略系列（各含1CD）

魔兽世界官方攻略—燃烧远征 35.00

梦幻西游官方攻略—宝藏大揭密 35.00

魔兽世界资料官方大全外域全任务攻略-联盟篇 39.80

魔兽世界资料官方大全外域全任务攻略-部落篇 39.80

魔兽世界燃烧的远征官方攻略宝典 39.80

魔兽世界资料片官方大全之外域全副本攻略 45.00

魔兽世界官方攻略-燃烧的远征 35.00

奇迹世界官方攻略 29.80

燃烧的远征-魔兽世界官方珍藏宝典 48.00
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